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Instruktioner
Underbilaga A. Till Bitradesavtalet

Dessa instruktioner utgér en integrerad del av Bitrddesavtalet och ska foljas av Personuppgiftsbitradet
vid utforande av personuppgiftsbehandlingen savida inte annat uttryckligen anges i Bitradesavtalet.
Genom undertecknande av Bitradesavtalet har Personuppgiftsbitradet bekraftat inneborden av dessa
instruktioner. Alla &ndringar och tillagg till dessa instruktioner ska vara skriftligen for att galla.

Behandlingen enligt detta Bitradesavtal bestdr i att Personuppgiftsansvarige behandlar Personuppgifter
i det dokument- och arendehanteringssystem som tillhandahalls av Personuppgiftsbitradet.

1. ANDAMAL

Ange dndamalet med Behandlingen utifran Personuppgiftsansvariges perspektiv:

[Bitradets behandling av personuppgifter sker i syfte att effektivisera
Personuppgiftsansvariges administrativa verksamhetsprocesser genom automatisering av arende-
och dokumenthanteringsprocessen]

2. BEHANDLINGSFORMER

Ange typ av behandling:

O Insamling

Registrering

Organisering

Strukturering

Lagring

Bearbetning eller &ndring
Framtagning

Anvandning

Utlamning genom 6verféring
Spridning eller tillhandahallande pa annat satt
Justering eller sammanférande

Begransning

O OoOoo0Oo0oo0ooaoaoaoao

Radering eller forstoring
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3. KATEGORI AV REGISTRERADE

Ange vilka kategorier av registrerade som kan férekomma:

Kunder samt deras anstéllda

Affars- eller samarbetspartners samt deras anstallda
Leverantdrer samt deras anstallda

Agenter, foretradare, konsulter, radgivare, revisorer
Brukare/klienter

Elever

Ombud for registrerade personer

Besokare (lokaler)

Besokare (online)

Kommuninnevanare och allmanheten

O o0o0ooooooooao

Andra kategorier av registrerade:

O Anstéllda, ink volontérer, praktikanter och traineer, fore detta anstdllda och arbetssékanden

4. KATEGORIER AV PERSONUPPGIFTER

Ange kategori av Personuppgifter:

O Namn (fér- och efternamn)
Identifikationsnummer (personnummer, pass-1D)
Adress (postadress, folkbokféringsadress)
E-mailadress

Telefonnummer

Anstallningsnummer

Alder

Nationalitet

Kon

Bankkontonummer

Betalningsinformation

Kreditkortshnummer

Familjemedlemmar

Passerkortsnummer

O 00000 ooogoooaogo o

Lésenord
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O Anvandarnamn

Anstalliningsvillkor (ink 16n och férmaner)
Arbetsprestation

Utbildningsplaner

Fastighetsbeteckning

Inkomst och skulder

Kreditvardighet

Geografisk position

Online-identifikatorer (IP-adress, webhistorik (URL), MAC-adress; RFID)

O 0O0O0Oo0OoOooogaoad

Andra kategorier:

5. SARSKILDA KATEGORIER AV PERSONUPPGIFTER

Ange de sirskilda kategorierna av personuppgifter:

] Etniskt ursprung

Politiska asikter

Religios eller filosofisk dvertygelse
Medlemskap i fackforening

Genetiska uppgifter

Biometriska uppgifter (fingeravtryck, fotografi)
Halsotillstand

Sexualliv eller sexuella laggning

O O OO oooaad

Fallande domar i brottmal och andra rattsliga évertradelser, ink misstanke darom

6. BEHADLINGENS VARAKTIGHET

Ange Behandlingen varaktighet:

O Behandlingens varaktighet motsvarar den avtalsperiod under vilket
behandlingstjansterna tillhandahalls.

O Behandlingens varaktighet motsvarar annan period &n avtalsperioden ovan:
From:

T om:




' VARMDO KOMMUN

Varmdd kommun Dokument och drendehantering 2017
UH-2017-381

7. UNDERBITRADE

I férekommande fall, ange namn, organisationsnummer och kontaktuppgift pa godkinda
Underbitraden:

Namn Org.nr: Kontaktuppgifter
Namn Org.nr: Kontaktuppgifter
Namn Org.nr: Kontaktuppgifter

Information om specifik hantering av Underbitréde:

For att utfora leveransen i enlighet med punkt 1.3 i Bitrddesavtalet har Personuppgiftsbitradet anlitat
I - I < Urcerovacer, IR - o
att 1 sin tur anlita ett eller flera underbitraden.

Eftersomm kommer att behandla Personuppgifter i egenskap av Underbitrade
har Personuppgiftsbitradet oc Underbitradetﬁ ingatt ett sadant tillaggsavtal

baserat p& Standardvillkor som omnamns i punkt 9.2 | Bitradesavtalet (baseratﬁ

version, vilken ar godkénd av Artikel 29 Gruppen). Darutdver har Underbitradet
anslutit sig till

For de delar av Personuppgiftsbitradets leverans till Personuppyiftsansvarige som avser |||}
Il céller sarskilda instruktioner i enlighet med foljande.

P& samma satt som Personuppgiftsbitradet utfﬁrm endast atgarder enligt
Personuppgiftsansvariges instruktioner. Villkoren for elektroniska tjanster och volymlicensiering
(sdsom inkorporerats hari genom hanvisning nedan) tilsammans med Personuppgiftsansvariges
anvéandning och konfiguration av funktioner i de elektroniska tjansterna utgér
Personuppgiftsansvariges fullstandiga och slutliga instruktioner till(* for
behandling av Personuppgifter. Tillkommande, alternativa eller &ndrade instruktioner kan endast tas

fram i enli(l;het med irocessen for andring av Personuppgiftsansvariges volymlicensavtal med
De vid var tid cI]'aIIande bestammelserna aterfinns via ft‘)l'lande lank:

och
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8. OVERFORING TILL TREDJELAND

Ange om Personuppgifterna 6verforts, eller tillits Overforas, direkt eller indirekt, till land/stat
utanfor EU/EES:

9. DATASKYDD

Personuppgiftsansvarig och Personuppgiftsbitradet har vidtagit f6ljande tekniska och
organisatoriska atgiarder for inbyggt dataskydd.
Ange atgirder som har vidtagits for att trygga sikerheten i behandlingen.






