3. Ekonomi-, upphandling- och lokaler

3.1 Ekonomi

Arendetyp

Lagrum m.m.

Lagsta delegat

Kommentar

3.1.1

Central hantering av forskole-
avgifter, samt handlédggning av
overklaganden av forskoleavgifter,
enligt av servicendmnden beslutat
granssnitt.

Ekonomiadministratérer inom
verksamhetsomrade ekonomi-
administration vid service-
forvaltningen.

Anmals inte.

3.1.2 Beslut att bevilja anstdnd med Regler for ekonomisk Serviceforvaltningen far
betalning avseende hyresskuld: forvaltning bevilja anstdnd i en manad
vid forfragan fran brukare.
e upp till 1 prisbasbelopp e Ekonomiadministrator Avser det hyra vid dubbelt
pa serviceforvaltningen/ boende far hogst tva
handldggare vid service- ménaders anstand beviljas.
ndmndens kontaktcenter/ Detta enligt granssnitt
redovisningsansvarig. hyresadministration for
andrahandsuthyrning.
e Over 1 prisbasbelopp e Avd.chef verksamhetsstod Anmils inte.
3.1.3 Beslut att bevilja anstdnd med Regler for ekonomisk | Ekonomiadministrator pa Serviceforvaltningen fér

betalning avseende forskoleavgifter.

forvaltning

serviceforvaltningen

bevilja anstand enligt beslutat
granssnitt for central
hantering av forskoleavgifter.
Anméls inte.




Arendetyp Lagrum m.m. Lagsta delegat Kommentar
3.14 Beslut att bevilja anstdnd med Regler for ekonomisk Anmiéls inte.
betalning avseende loneskulder forvaltning
e upp till 1 prisbasbelopp e HR-administrator
e upp till 1 prisbasbelopp e Redovisningsansvarig
e Over 1 prisbasbelopp e Avd.chef verksamhetsstod
3.1.5 Beslut att bevilja anstdnd med Regler for ekonomisk Serviceforvaltningen fér
betalning avseende 6vriga skulder | forvaltning bevilja anstdnd i en manad
for 6vriga skulder.
e upp till 1 prisbasbelopp e Ekonomiadministrator Anmils inte.
pé serviceforvaltningen,
handlédggare vid service-
ndmndens kontaktcenter/
redovisningsansvarig
e Over 1 prisbasbelopp e Avd.chef verksamhetsstod
3.1.6 Beslut att bevilja avbetalningsplan Regler for ekonomisk Avbetalningsplanen fér

avseende hyresskuld

e upp till 1 prisbasbelopp

e Over 1 prisbasbelopp

forvaltning

e Fkonomiadministrator vid
serviceforvaltningen/
redovisningsansvarig

e Avd.chef verksamhetsstod

omfatta hogst tre manader.
Detta enligt granssnitt
hyresadministration for
andrahandsuthyrning.
Anmadls inte.




Arendetyp Lagrum m.m. Lagsta delegat Kommentar
3.1.7 Beslut att bevilja avbetalningsplan Regler for ekonomisk | Ekonomiadministrator vid Serviceforvaltningen far
avseende forskoleavgifter. forvaltning serviceforvaltningen bevilja anstand enligt beslutat
granssnitt for central
hantering av forskoleavgifter.
Anmiéls inte.
3.1.8 Beslut om avbetalningsplan vid Regler for ekonomisk | Avd.chef verksamhetsstod Avbetalningsplanen far
loneskulder. forvaltning omfatta hogst tolv manader.
Anmiéls inte.
3.1.9 Beslut att bevilja avbetalningsplan Regler for ekonomisk Avbetalningsplanen far
avseende ovriga skulder. forvaltning omfatta hogst tolv manader
Anmidls inte.
e upp till 1 prisbasbelopp e Redovisningsansvarig
e Over 1 prisbasbelopp e Avd.chef verksamhetsstod
3.1.10 Beslut att avsta fran eller avbryta Regler for ekonomisk | Avdelningschef Anmials till nimnden.
indrivning och inkasso av utestdende | forvaltning
fordran.
3.1.11 Nedskrivning av fordran sedan Regler for ekonomisk | Avd.chef verksamhetsstod Anmdls till ndmnden.

erforderliga inkassodtgarder
vidtagits och senast efter ett ar.

forvaltning




Arendetyp Lagrum m.m. Lagsta delegat Kommentar
3.1.12 Makulering av utstélld faktura. Regler for ekonomisk | Bitrddande enhetschef/ Serviceforvaltningen far gora
forvaltning ekonomiadministrator vid makuleringar vid rittning av
serviceforvaltningen egna fel.
Anmils inte.

3.1.13 Utse stéllforetradande utanordnare Regler for ekonomisk | Stadsdelsdirektor Anmadls inte.
med befogenhet att begira forvaltning
utbetalning av pengar.

3.1.14 Utse attestréttsinnehavare och Regler for ekonomisk | Stadsdelsdirektor Delegat édger ritt att vidare-
ersittare samt godkénna forvaltning. delegera beslutade rétten till
namnteckningsprov och attestlista avdelningschef.

Anmils inte.

3.1.15 Beslut om tilldelning av inkdpskort. Avd.chef verksamhetsstod/ Anmidls inte.

redovisningsansvarig

3.1.16 Beslut om tilldelning av Avd.chef verksamhetsstod Beslut fattas av avdelnings-
forskottskassa. chef medan avdelningschef

for verksamhetsstod
attesterar blankett.
Anmidls inte.

3.1.17 Teckna serviceavtal och tilliggsavtal Avd.chef verksamhetsstod Anmils inte.

med serviceforvaltningen.




Arendetyp Lagrum m.m. Lagsta delegat Kommentar
3.1.18 Kassation och forsiljning av Regler for ekonomisk | Enhetschef Anmiéls inte.
inventarier. forvaltning
3.1.19 Besluta om betalningsuppdrag Redovisningsansvarig Overforing fran ICA
avseende overforing av medel fran huvudkonto begérs dé
ICA huvudkonto till stadsdels- atertagna utbetalda medel
forvaltningens plusgiro. inte ska lamnas ut till klient.
Anmils inte.
3.1.21 Ersittning for sak- person- eller 3 kap. 2 § skade- Beslut om ersittning
egendomsskada: standslagen overstigande 1 prisbasbelopp
anmadls till nimnden.
e 2 prisbasbelopp e Stadsdelsdirektor
e 1 prisbasbelopp e Avdelningschef
e 0,5 prisbasbelopp e Enhetschef
3.1.22 Krava skadestand av enskilda, Skadestandslagen Avdelningschef Anmils till ndmnden

foretag m.fl.




3.2 Upphandling

Arendetyp Lagrum Lagsta delegat Kommentar

3.2.1 Anskaffning av varor och tjénster av | LOU, regler for Med anskaffning menas
rutinmaissig beskaffenhet for ekonomisk forvaltning, avrop fran upphandlat avtal.
verksamhetens 16pande behov: Stockholms stads Om avtal/ramavtal saknas

styrdokument for ska upphandling genomforas.
e 30 prisbasbelopp upphandling och inkép | e Stadsdelsdirektor Avrop fran befintligt avtal
anmals inte.

e 12 prisbasbelopp e Avdelningschef
e 6 prisbasbelopp e Enhetschef/parkingenjor
e | prisbasbelopp e Bitrddande enhetschef

322 Anskaffning av varor och tjinster i OBS. Beloppen fér inte delas

samband med projekt av
investeringskaraktiar som godkénts
av ndmnden 1 verksamhetsplan eller
annat drende samt investeringar i
parker och gronomriden:

e 50 prisbasbelopp
e 12 prisbasbelopp

e 6 prisbasbelopp

e Stadsdelsdirektor
e Avdelningschef

e Parkingenjor

upp for att hamna inom
angivna beloppsgranser
Anmils inte.




Arendetyp

Lagrum

Lagsta delegat

Kommentar

323

Beslut om direktupphandling av
varor och tjanster

LOU

Enhetschef

Direktupphandling ska
foregas av samrad med
avdelningschef. For
direktupphandling géller
kommunstyrelsens riktlinjer,
dnr 125-845/2014.

OBS. Direktupphandling
aldrig far gbras nar avtal
finns.

Anmils inte.

3.24

Beslut att delta i gemensamma
upphandlingar, godkdnna
forfragningsunderlag, anta leverantor
och teckna avtal och/eller forldnga
avtal.

Regler for ekonomisk
forvaltning m.m.
LOU

Stadsdelsdirektor

Delegat ges ritt att enligt

7 kap. 6 § kommunallagen
vidaredelegeraritten att
genomfOra gemensam
upphandling, godkidnna
forfragningsunderlag, anta
leverantor och teckna avtal
till férvaltningschefen vid
servicefOrvaltningen samt
till férvaltningschef inom
respektive stadsdelsndmnd.




3.3 Lokaler

Arendetyp Lagrum Lagsta delegat Kommentar
3.3.1 Teckna avtal om uthyrning av 12 kap. JB Lokalintendent Anmils inte.
lokaler och ldgenheter.
332 Teckna avtal om forhyrning av 12 kap. JB Avd.chef verksamhetsstod Anmiéls inte.
lokaler, tranings-, forsoks- och
jourldgenheter.
333 Uppségning av avtal for lokaler och Lokalintendent Anmils inte.
lagenheter som hyrs.
334 Tillféllig upplatelse av lokal inom 12 kap. JB Enhetschef Anmils inte.
resultatenhet och inom enstaka
fastighet.
335 Teckna, dndra och avsluta Lokalintendent/enhetschef Anmils inte.
abonnemang om energi, vatten
och sophdmtning.
3.3.6 Hyresadministration av andrahands- Ekonomiadministratdrer inom Anmdls inte.
uthyrning verksamhetsomrade ekonomi-
e ge anstdnd pd hyraien (1) administration vid service-
mdnad, enligt av servicendmnden forvaltningen.
beslutat grinssnitt, vid forfrdgan
frén brukare




ge anstand pa forsta manads-
hyran vid dubbla boende-
kostnader 1 hogst tva (2)
manader, enligt av service-
ndmnden beslutat granssnitt, vid
forfragan frén brukare

vid utebliven hyresbetalning,
avtala med brukare om
avbetalningsplan, enligt
servicendmnden beslutat
granssnitt, om hogt tre (3)
manader samt aterbetala hyra
upp till ett belopp motsvarande
tva (2) manadshyror vid
avflyttning eller dodsfall enligt
underlag frén av forvaltningen
utsedd behorig person.




