Bevarande- och gallringsutredning for kart- och
rithningssystemet HyperDoc

I HyperDoc finns ritningar och kartor éver kommunens fastigheter och omraden skannade.
Systemforvaltare dr Mit- och kartenheten som har huvudansvaret, HyperDoc med

Stadsbyggnadsférvaltningen.

Inledning

Infér framtida inférande av ett digitalt arkiv utférs gallringsutredningar f6r Tyresé kommuns
digitala system. Utredningen omfattar de system vilka innehiller information som enligt
Riksarkivets och Sveriges kommuner och landstings rekommendationer bor bevaras. 1
utredningen kommer hinsyn tas till f6ljande:

- hur vil speglar informationen verksamheten?

- hur viktig 4r informationen f6r den egna verksamheten?

- hur viktig dr informationen f6r kommande revisioner?

- ritten att ta del av allménna handlingar nu och i framtiden

- den framtida forskningens behov

Vardering av informationen

Det dr viktigt att notera att med gallring menas att informationen odterkalleligen f6rstors.

Konvertering av information fran ett system till ett annat, rdknas ocksd som gallring eftersom

den kan medfora:

e Informationsforlust (t.e.x. for lust av informationsbirande firg vid gallring av fotlagor i
samband med skanning av kartor).

e  Porlust av moéjliga informationssammanstillningar

e  Forlust av s6kméjligheter

e Dorlust av autenticitet (t.e.x. vid gallring av signerade dokument efter 6verforing av

information).

Det dr dérfér nédvindigt att virdera informationen i ett system innan man bestimmer sig

tyres6 kommun
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fo6r konvertering och att man bevarar den information som ér av vikt fér verksamheten och
framtida atersdkning. Det dr ddrfor viktigt att ta stillning till féljande:

e Behd6vs informationen i en bevissituation?

e Beh6vs informationen f6r nagon kontroll i verksamheten?

e Arinformationen nédvindig fér dtersékning?

e Har informationen betydelse f6r medborgarens rittssikerhet eller enskilda intressen?

e Ligoer informationen till grund f6r beslut?

e Arinformationen av virde for forskningen?

HyperDoc

Systemet har anvints i kommunen sedan 2002. HyperDoc anvinds for lagring av ritningar
och atersokning av ritningar och bygglovshandlingar. Samtliga ritningar som inkommer till
kommunen, skannas och liggs in i HyperDoc. Detta innebir att dven digitalt inkomna
handlingar skrivs ut for att skannas. Inskannade handlingar lagras 1 TIFF occh Pdf-a vilka dr
godkinda arkivformat. Systemet dr kopplat till Byggreda f6r inhdmtning av
bygglovsuppgifter. Andamalet ir att hantera uppgifter kring ritningar med tillhérande

arenden.

Det finns olika behdrighetsnivier och krav pa inloggning. Det finns vissa luckor i registrering
av uppgifter rérande dldre handlingar. Registreringsrutinerna foljer Byggreda eftersom

uppgifterna himtas dérifrin.

Sekretess och kansliga uppgifter
Sekretessbelagda handlingar hanteras helt utanfér HyperDoc.

Handlingstyper

De handlingstyper och den information som férekommer 4r nybyggnadskartor,
plan/sektionsritningar, fasadritningar, konstruktionsritningar, ligeskontroller,
relationsritningar. Dokumentation kring ritningarna: ansékan, tekniska beskrivningar,
anmilan till kvalitetsansvarig, beslut om bygglov, beslut om kontrollplan, slutbevis.

Atrendeuppgifter fors Gver till Byggreda.
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Samtliga handlingar i HyperDoc ska bevaras. Verksamheten har behov av att kunna
anvinda handlingarna under ling tid. De ir dven av intresse f6r allminheten och
forskningen. Behovet ir stort av att kunna aterséka dldre ritningar och handlingar.



