Bevarande- och gallringsutredning for systemet BookIT

Tyres bibliotek har anvint systemstdd sedan 1990-talet. BookIT ersatte BT]2000.
Systemigare dr Lars Andersson, bibliotekschef.

Systemférvaltare dr tre anstillda pa biblioteket vilka dven ansvarar for driften pa gymnasiets

bibliotek.

Inledning

Infér framtida inférande av ett digitalt arkiv utfors gallringsutredningar f6r Tyresé kommuns
digitala system. Utredningen omfattar de system vilka innehiller information som enligt
Riksarkivets och Sveriges kommuner och landstings rekommendationer bor bevaras. 1
utredningen kommer hinsyn tas till f6ljande:

- hur vil speglar informationen verksamheten?

- hur viktig 4r informationen f6r den egna verksamheten?

- hur viktig dr informationen f6r kommande revisioner?

- ritten att ta del av allminna handlingar nu och i framtiden

- den framtida forskningens behov

Vardering av informationen

Det dr viktigt att notera att med gallring menas att informationen odterkalleligen f6rstérs.

Konvertering av information fran ett system till ett annat, riknas ocksd som gallring eftersom

den kan medfora:

e Informationsforlust (t.e.x. forlust av informationsbirande firg vid gallring av férlagor i
samband med skanning av kartor).

e  Forlust av moéjliga informationssammanstillningar

e  To6rlust av s6kméjligheter

e TForlust av autenticitet (t.e.x. vid gallring av signerade dokument efter &verféring av

information).
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Det dr dirfér nédvindigt att virdera informationen i ett system innan man bestimmer sig
for konvertering och att man bevarar den information som ir av vikt fér verksamheten och
framtida atersokning. Det dr ddrfor viktigt att ta stillning till féljande:

e Behovs informationen i en bevissituation?

e Beho6vs informationen f6r nagon kontroll i verksamheten?

e Arinformationen nédvindig fér aters6kning?

e Har informationen betydelse f6r medborgarens rittssikerhet eller enskilda intressen?

e Ligger informationen till grund f6r beslut?

e Arinformationen av virde fér forskningen?

BooklIT

BookIT ersatte BTJ2000 f6r ett par ar sedan. Systemets funktion ér att registrera och halla
reda pd mediabestindet och dess cirkulation samt ha kontroll Gver lintagarregistret. Systemet
ar en databas 6ver mediabestandet och ett register Over lantagarna. Ingen driftstérning har

térekommit, utan all registrerad information finns kvar.

Anvindarna av BookIT ir systemadministratOrer, bibliotekarier, biblioteksassistenter och
Ovriga anstillda vid biblioteken. Allmidnheten anvinder ocksé systemet och nar det via
webbgrinssnittet Arena men gar dven att anvinda via app. Gymnasiet nir databasen via
Opac. Allmidnheten linar bécker och andra media via systemet, séker media och kan ocksa

lina om via systemet. Krav pa inloggning finns.

Sekretess och kansliga uppgifter

Sekretess giller 1 biblioteksverksamhet f6r uppgift i register om enskilds ldn, reservation eller
annan form av bestillning, om det inte star klart att uppgiften kan rdjas utan att den som
uppgiften r6r eller ndgon nirstiende till denne lider men. Sekretess giller i hogst 20 ar for
uppgift i allmin handling. Uppgifter om personer med skyddad identitet hanteras i systemet.
Offentlighets- och sekretesslagen, OSL 40 kap 3§ tillimpas. Ingen annan lagstiftning

paverkar hanteringen.

Handlingstyper och information

For mediabestiandet registreras uppgifter om: format (papper, DVD, e-bok e.t.c.), férfattare,

titel, utgivningsar samt plats. Det finns ocksa uppgifter om utlan, forfallodatum, lantagare,
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antal utlan, totalt antal utlan, utlin innevarande ar, aterlimningsdatum, reservationer,

reservationsko samt var en reserverad bok ska hamtas.

Lantagarregistret innehaller uppgifter om cirka 20 000 kunder indelade i olika kategorier,
t.e.x. e-lantagare, vanliga lintagare, institutioner samt personal. Lintagarregistret innehaller
uppgifter om lantagarid, efternamn, f6rnamn, fédelsedatum, adress, titel pa linade media,
totalt antal ldn, antal 1an innevarande dt, senaste lin och eventuell skuld. I systemet finns

dessutom en karta 6ver biblioteket, d.v.s. var man kan hitta boken man soker.

Ink6p skots ocksd via BookIT. Plocklistor pé reservationer skrivs ut kontinuerligt, I6pande
eller till kund.

Inaktuell information kan férekomma beroende pa att kunderna inte uppdaterar sina
kontaktuppgifter. Biblioteket stoppar i sddana fall méjligheten att anvinda lineautomaten till
dess att uppgifterna uppdaterats.

Tydliga gallringsrutiner finns, t.e.x. av uppgifter om lintagare som inte varit aktiva pa tva ar
samt avlidna. Uppgifter om utlanade bocker gallras i samband med aterlimning. Efter
medgivande fran lintagare fir de uppgifter som r6r utlinade bocker i tjansten “Boken
kommer” dock sparas lingre, eftersom det ofta rér sig om dldre med problem att minnas vad

de last tidigare.

Det fysiska bestandet gallras enligt bibliotekets mediaplan och i samband med det,
gallras dven bestandsuppgifterna. Behovet av att kunna ga tillbaka till dldre uppgifter
ar obefintligt, endast aktuella uppgifter ir relevanta att anvinda. Det finns ddrmed
inget behov av lingsiktigt bevarande av informationen i BookIT. Gallring skots
fortlopande och efter redan befintliga foreskrifter.



