Bevarande- och gallringsutredning for
skoladministrationssystemet Extens

Extens dr ett administrativt verktyg som anvinds inom férskolan, grundskolan och
gymnasiet.

Systemigare dr Birgitta Wigren, chef for Barn- och utbildningsférvaltningen.
Systemférvaltare dr Jimi Thornberg pa Barn- och utbildningsférvaltningen.

Inledning

Infér framtida inférande av ett digitalt arkiv utfors gallringsutredningar £6r Tyresé kommuns
digitala system. Utredningarna omfattar de system vilka innehiller information som enligt
Riksarkivets och Sveriges kommuner och landstings rekommendationer bor bevaras. 1
gallringsutredningarna kommer hinsyn tas till féljande:

- hur vil speglar informationen verksamheten?

- hur viktig dr informationen f6r den egna verksamheten?

- hur viktig 4r informationen f6r kommande revisioner?

- rdtten att ta del av allminna handlingar nu och i framtiden.

- den framtida forskningens behov.

Vardering av informationen

Det dr viktigt att notera att med gallring menas att informationen odterkalleligen forstors.

Konvertering av information fran ett system till ett annat, rdknas ocksd som gallring eftersom

den kan medféra:

e Informationsforlust (t.e.x. fr lust av informationsbérande firg vid gallring av férlagor 1
samband med skanning av kartor).

e  Porlust av moéjliga informationssammanstillningar

e [orlust av s6kmojligheter

e  Forlust av autenticitet (t.e.x. vid gallring av signerade dokument efter 6verforing av

information).

tyres6 kommun
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Det dr dirfér nédvindigt att virdera informationen i ett system innan man bestimmer sig
for konvertering och att man bevarar den information som ir av vikt fér verksamheten och
framtida atersokning. Det dr ddrfor viktigt att ta stillning till féljande:

e Behovs informationen i en bevissituation?

e Beho6vs informationen f6r nagon kontroll 1 verksamheten?

e Arinformationen nédvindig fér aters6kning?

e Har informationen betydelse f6r medborgarens rittssikerhet eller enskilda intressen?

e Ligger informationen till grund f6r beslut?

e Arinformationen av virde fér forskningen?

Extens

Skoladministrationssystemet Extens borjade anvindas av Kulturskolan omkring 1993-1995.
Diirefter inférdes det av forskolor, grundskolan samt gymnasieskolan i slutet av 1990-talet.
Vuxenutbildningen har anvint systemet sedan 1 juli 2007. Tidigare anvindes Progma32 vid
vuxenutbildningen men informationen i det systemet migrerades till Extens. De som
anvinder systemet dr administratorer, bitridande rektorer samt studievigledare och de har

olika behé6righetsniva.

Extens ir ett elevregister, placeringshantering samt ett system fOr utskrifter av betyg.
Systemet har dven funktioner f6r fakturering vilket anvinds inom kulturskolan och
barnomsorgen. Kulturskolan anvinder dven Extens for inventarieregister. Funktioner finns
ocksa for schemalidggning och klass- eller grupplistor. Betyg som registrerats i Skolportalen
lagras i Extens. Andamalet med systemet 4r att kunna registrera betyg och limna underlag till

myndigheter. Systemet anvinds frimst vid dtersékning av aktuella uppgifter.

Sekretess och kansliga uppgifter

Uppgifter sisom namn, personnummer, adress, telefonnummer, e-postadresser, kon,
tédelseort och fédelseland, skyddas enligt PUL. Det finns ocksa uppgifter per skola, sisom
klass, lirare, mentorer, undervisningsgruppet, nirvaro/frinvarouppgifter for eleverna. Vidare
finns det uppgifter som ligger till grund f6r verksamheternas fakturering, t.e.x
inkomstuppgifter och Kulturskolans taxor. Personuppgifter himtas frin Skatteverket.
Uppgifter om personer med skyddad identitet hanteras i Extens. Pa varje elevkort finns flikar
f6r kommentarer om elever ddr namnet skrivs, 4ven pa personer med skyddad identitet.

Denna information skyddas enligt OSL.
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Handlingstyper

Betyg, clevregister, scheman, fakturor, inventarieregister, klasslistor, betygskataloger.
Betyg, betygskataloger och klasslistor skrivs dven ut pa papper och arkiveras.

Vuxenutbildningen behéver ha tillgang till informationen under ling tid. Uppgifter om

elevhistorik dr av vikt att bevara for att kunna gbéra bedémning av eleven innan inskrivning,

Den information som foreslas till bevarande ar:

Betyg

Klasslistor
Betygskataloger
Elevregister
Elevhistorik

Inventarieregister

Den information som foreslas till gallring ar:

Fakturaunderlag — 10 ar
Scheman — vid inaktualitet

Nirvaro/ franvarouppgifter — 2 ar. Gallringsfristen kan dock komma att bebiva ses dver eftersom

informationen kan behdva att tillga for andra myndigheter under langre tid.

Kursintyg — 10 ar
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