Bevarande- och gallringsutredning for Treserva

Treserva anvinds av socialférvaltningen fOr registrering av drenden och itersékning.
Systemigare dr socialforvaltningens chef.

Systemférvaltare dr Barbro Karkea.

Inledning

Infér framtida inférande av ett digitalt arkiv utfors gallringsutredningar f6r Tyresé kommuns
digitala system. Utredningen omfattar de system vilka innehiller information som enligt
Riksarkivets och Sveriges kommuner och landstings rekommendationer bor bevaras. 1
utredningen kommer hinsyn tas till f6ljande:

- hur vil speglar informationen verksamheten?

- hur viktig ir informationen f6r den egna verksamheten?

- hur viktig dr informationen f6r kommande revisioner?

- ritten att ta del av allménna handlingar nu och i framtiden

- den framtida forskningens behov

Vardering av informationen

Det dr viktigt att notera att med gallring menas att informationen oéterkalleligen forstors.

Konvertering av information fran ett system till ett annat, rdknas ocksd som gallring eftersom

den kan medfora:

e Informationsforlust (t.e.x. forlust av informationsbirande firg vid gallring av férlagor i
samband med skanning av kartor).

e  Forlust av moéjliga informationssammanstillningar

e  Torlust av s6kméjligheter

e TForlust av autenticitet (t.e.x. vid gallring av signerade dokument efter &verféring av

information).

Det idr dirfor nédvindigt att virdera informationen i ett system innan man bestimmer sig

tyres6 kommun
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for konvertering och att man bevarar den information som dr av vikt f6r verksamheten och
framtida atersdkning. Det dr ddrfor viktigt att ta stillning till féljande:

e Behd6vs informationen i en bevissituation?

e Beh6vs informationen £6r nagon kontroll 1 verksamheten?

e Arinformationen nédvindig fér dtersékning?

e Har informationen betydelse f6r medborgarens rittssikerhet eller enskilda intressen?

e Ligoer informationen till grund f6r beslut?

e Arinformationen av virde for forskningen?

Treserva

Systemet anvinds av handliggare och administratorer inom socialférvaltningen.
Behorighetsnivierna dr olika beroende pa arbetsuppgifter. Grunden i systemet

ar ett personregister som ir gemensamt for modulerna. Varje modul innehaller en

eller flera drendetyper kopplat till ett specifikt verksamhetsomrade. Treserva innehiller
uppgifter om savil myndighetsutévning som utférande. Systemet anvinds av alla avdelningar
inom socialférvaltningen; individ- och familjeomsorgen (IFO), dldreomsorgen, funktions-
hinder — SoL. och LSS samt HSL. Allt tas ut fran systemet vid drendeavslut och arkivering.
Bevarande och gallring sker i enlighet med lagkrav. Handlingarna lagras i PDF och JPEG.

Uppgifter frin befolkningsregister och angiende inkomstuppgifter himtas frin Skatteverket
och Foérsikringskassan. Uppgifter Gverfors till TES, ett system som anvinds inom

hemtjinsten, samt till Heroma och Ekonoma.

Det dr styrt vad som ska registreras och pd vilket sdtt. Noteringar skrivskyddas auto-
matiskt efter viss tid. Vid 6verforing fran dldre system har inte alla uppgifter f6ljt med till
Treserva, dessa finns dock kvar med tittfunktion i avvaktan pé att gallringsfristen 16pt ut.

Back-up skéts centralt.

Sekretess och kédnsliga uppgifter

Uppgifter om enskilda som hanteras inom socialtjansten, skyddas enligt

OSL 26 kap 1§. Andra lagar som paverkar hanteringen av uppgifterna ir:
Socialtjanstlagen, Hilso- och sjukvardslagen, LSS, Socialférsikringsbalken, LVU,
LVM, Férildrabalken och Namnlagen.

I Treserva aterfinns uppgifter om namn, personnummer, adress, eventuell diagnos, kén och

beslut om vard eller bistind.
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Handlingstyper

Systemet innehiller handlingar rérande ekonomiskt bistind, férmedlingsmedel,

uppgifter rérande personer i dldern 0-20 (vilket omfattar familjeenhet, ungdomsenhet,
familjevdrdsenhet, mottagning av flyktingbarn e.t.c.) Handlingar rérande missbruksirenden,
familjeritten med adoptioner och faderskapsirenden och handlingar rérande uppdragstagare.
Handlingar i dldreomsorgen, s som beslut om hemtjidnst och sirskilt boende, omvardnads-
bidrag och uppgifter om korttidsvistelse. Vidare aterfinns handlingar rérande personlig
assistans, LSS-boende, daglig verksamhet och ledsagare. Det finns ocksa patientjournaler

inom HSL.

Arbetsmaterial, t.ex. utkast till utredningar lagras ocksa i Treserva men gallras inte

torran de dr slutférda och signerade.

En stor del av informationen i Treserva behovs for framtida dtersdkning och handliggning,

Informationen ir dven av intresse for framtida forskning.

Den information som foreslas till bevarande ar:
Faderskapsirenden

Adoptionsirenden

Arenden rérande placerade barn

Handlingar rérande funktionshinder (SoL)

Den information som foreslas till gallring ar:

Patientjournaler (HSL) — 10 dr, (utom dag 5, 15 och 25)

LSS/LASS-irenden - 5 ir, (utom dag 5,15 och 25)
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Arbetsmaterial vilket inte genererat ett firdigt drende — vid inaktualitet

Bevarande och gallring sker redan i enlighet med befintlig lagstiftning och
rekommendationer. Denna utredning ger ytterligare vigledning inf6r avstillning till
elektroniskt arkiv.



