U_i_:.‘l
stad

Trafikkontoret
Administration

Fleminggatan 4

Box 8311

104 20 Stockholm

Telefon 08-508 26 117

Vaxel 08-508 27 200
mats.bergqvist@stockholm.se
trafikkontoret@stockholm.se
Org nr 212000-0142
start.stockholm

@ Stockholms

Trafikkontoret
Bilaga 9
Sida 1 (3)
2020-12-04

Trafiknamndens system for intern kontroll

Inledning

Av kommunallagen (2017:725) 6 kap. 6 § framgar att namnderna
var och en inom sitt omrade ska se till att verksamheten bedrivs i
enlighet med de mal och riktlinjer som fullmaktige har bestamt samt
de bestammelser i lag eller annan forfattning som galler for
verksamheten. Enligt kommunallagen 6 kap. 6 § 2 stycket ska
ndmnderna se till att den interna kontrollen &r tillrécklig och att
verksamheten bedrivs pa ett i Ovrigt tillfredsstallande satt. Det
innebér att varje namnd ansvarar for att utforma och organisera den
interna kontrollen och skapa effektiva system for uppféljning.

Trafiknamndens system for intern kontroll utgar fran
stadsledningskontorets anvisningar och &r en del av stadens
integrerade ledningssystem ILS. System for intern kontroll ska
bildggas ndmndens verksamhetsplan.

Trafiknamndens internkontrollsystem

Med intern kontroll avses att forvaltningen har ett arbetssatt som ger
en rimlig grad av sakerhet att verksamheten bedrivs pa ett
andamalsenligt och effektivt satt, att den finansiella rapporteringen
ar tillforlitlig samt att fullmaktiges direktiv och tillampliga lagar
och foreskrifter féljs. Med rimlig grad avses har att kontrollnyttan
ska sta i rimlig proportion till kontrollkostnaden. For att na en

rimlig grad av sékerhet krévs att ndmnden har ett faststallt
internkontrollsystem.

Namndens internkontrollsystem ar utformat sa att det med rimlig
grad av sékerhet sékerstéller att:
e Verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer
som fullmaktige har bestamt.
e Lagar, avtal och andra for ndmnden géllande regler,
foreskrifter och beslut foljs.
e Anskaffningen och anvandningen av resurser ar effektiv och
andamalsenlig.
e Stadens tillgangar skyddas.
e Redovisningen och uppféljningen av verksamhet och
ekonomi &r rattvisande, tillforlitlig och andamalsenlig.
e Sékerheten i redovisningsrutiner, administrativa rutiner och
IT-system ar tillracklig.
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Roller och ansvar

Namnden
Néamnden har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen i den
egna verksamheten. Namnden ska arligen:
e Upprétta och besluta om ett system for intern kontroll.
e Genomfora och besluta om en vasentlighets- och riskanalys.
e Uppriatta och besluta om en internkontrollplan utifran
genomford vasentlighets- och riskanalys.
e Delrapportera resultatet av namndens interna kontroll till
kommunstyrelsen.
e Folja upp och beddma huruvida den interna kontrollen ar
tillracklig, delvis tillracklig eller otillrécklig.

Chefer
Chefer pa alla nivaer i forvaltningen ska
e Se till att medarbetarna har forstaelse for vad tillracklig
intern kontroll innebér i verksamheten.
e Skapa forutsattningar for ett arbetsklimat som framjar
tillracklig intern kontroll.
e Verka for att de arbetssatt som anvands bidrar till tillrécklig
intern kontroll.
e Snarast mojligt rapportera brister och avvikelser i enlighet
med namndens system for intern kontroll.

Samtliga medarbetare:
e Ansvarar for att bidra aktivt med sin kompetens i arbetet
med intern kontroll.
e Ansvarar for att rapportera brister och avvikelser i enlighet
med namndens system for intern kontroll.

Styrdokument

En central del i némndens internkontrollsystem utgérs av
styrdokument och medarbetarnas foljsamhet till dem. Det finns
saval stadsévergripande som namnd- och forvaltningsspecifika
styrdokument. De stadsdvergripande styrdokumenten namnden har
att folja finns i kommunfullmaktiges budget. De ndmnd- och
forvaltningsspecifika styrdokumenten utgdrs bland annat av
delegationsordning, anvisningar for kontroll av leverantérsfakturor,
upphandlingsregler, riktlinjer for representation, gavor, uppvakt-
ningar, mutor och jdv, informationssékerhetsregler, anvisningar for
hantering av investeringsprojekt, riktlinjer for tillstandsgivning av
olika slag, riktlinjer for dokumenthantering m fl.

Planer och strategiska styrdokument antas av trafiknamnden.
Styrdokument sasom riktlinjer, anvisningar etc. godkanns av
trafikdirektoren. Samtliga styrdokument aterfinns pa intranatet.
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Uppfdljning av internkontrollsystemet

Vasentlighets- och riskanalys (VoR)

Varje ar genomfors en vasentlighets- och riskanalys for samtliga
verksamhetsomraden. Analysen sker i dialog mellan trafikkontorets
internrevisor och verksamhetsansvariga pa olika nivaer. Fokus i
analysen ligger pa de risker som paverkar namndens mojligheter att
na uppsatta mal men dven férmaga till efterlevnad av géllande lagar
och styrdokument. Vasentlighets- och riskanalysen &r uppréattad
enligt stadens modell och dokumenteras i ILS samt bildggs
ndmndens verksamhetsplan.

Internkontrollplan

Det uppréttas arligen en plan for intern kontroll. Syftet med planen
ar att utvardera internkontrollsystemet for att sakerstalla att det
fungerar som det ar tankt. Med planen som utgangspunkt
kontrolleras att de I6pande kontroller som ska genomféras i
faststallda rutiner genomfors pa avsett satt. Internkontrollplanen ar
baserad pa och &r tydligt kopplad till vasentlighets- och
riskanalysen. Aven granskningssynpunkter fran stadens revisorer
kan paverka innehallet i planen.

Internkontrollplanen uppréttas, i likhet med vésentlighets- och
riskanalysen, enligt stadens modell och dokumenteras i ILS samt
bildggs ndmndens verksamhetsplan.

Kontorets internrevisor har till uppgift att genomféra de kontroller
som har faststéllts i internkontrollplanen.

Rapportering

Resultatet av genomfdérda kontroller dokumenteras och rapporteras
en gang om aret till namnden i verksamhetsberattelsen samt
delrapporteras vid tertialrapport 2. | samband med rapporteringen i
verksamhetsberattelsen lamnas en bedémning om den interna
kontrollen &r tillracklig, delvis tillracklig eller otillracklig.

Upptdacks allvarliga brister i den interna kontrollen ska det
omedelbart rapporteras till ndrmast éverordnad. Vid misstanke om
brott som kan leda till réttsliga pafoljder ska namnden omgaende
informeras och atgarder vidtas. Dessutom ska revisionskontoret
informeras.
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