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1 Att tanka pa vid planering

Syftet med att arrangera ett spadtag eller en invigning ska alltid formuleras i
starten av projektplanen och eventet bor alltid utformas utifran detta syfte.
Nyttan fér Tyresoborna bor vara tydlig i syftet.

2 Ansvarsuppdelning

2.1 Ansvarig verksamhet

e Den verksamhet som anordnar en invigning, ett spadtag eller liknande ar
overgripande ansvarig for eventet.

e Nir flera kommunala verksamheter 4r inblandade ska huvudansvarig for
eventet utses.

e Nir flera organisationer 4r inblandade (féreningar, entreprendrer med
flera) ska det vara tydligt vem som har det 6vergripande ansvaret for
eventet.

e Praktiskt genomférande av eventet samt utskick av inbjudningar star

respektive verksamhet for.

2.2 Kommunikationsstaben

e Kommunikationsstaben ska alltid kontaktas for att delta 1 planeringen av
eventet.

e Kommunikationsstaben stottar 1 planering samt genomférande av
kommunikation kring eventet (till exempel framtagande av inbjudningar,
presskontakter, kommunikation i samband med och/eller efter eventet).

e Kommunikationsstaben stottar ocksa i hur kommunikationen ska ga till
vid flera avsidndare/flera arrangérer av eventet.

e Kommunikationsstaben informerar samtliga politiska sekreterare om

inbjudan

2.3 Medverkande

Med medverkande avses de som har en aktiv roll i eventet, till exempel genom
att klippa band eller sidga nagra ord.

Vilka som ska medverka i eventet frin forvaltningen/verksamheten beslutas av
ansvarig forvaltningschef.

Dir det 4r mojligt ska allmanheten/Tyresébor bjudas in att medverka, med
sarskild inriktning pa de specifika malgrupper som kommer ha nytta av det
som invigs. Exempel kan vara att fa klippa ett band tillsammans med politiker,
vara forst med att ”gd in/testa pd”, eller sdga ndgra ord.
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Vilka politiker som ska bjudas in att medverka i eventet ska férankras med

politiken av respektive ansvarig forvaltnings-/kontorschef. Det dr ocksd hen

som bjuder in/stiller frigan till politiken.

Inbjudningar till politiker ska ske enligt f6ljande:

1.
2.

KSO ska alltid fa fragan om medverkan

Nimndordférande och/eller utskottsordférande ska alltid fa frigan om
medverkan

KSO och nimndordférande/utskottsordférande kan i sin tur delegera till
annan politiker att medverka i sitt stélle.

Om flera nimnder eller utskott dr inblandade ombeds politikerna att

komma 6verens om vem som ska delta.

2.4 Inbjudan att narvara

Gruppledarna for samtliga styrande partier ska alltid bjudas in att nirvara
Oppositionsradet ska alltid bjudas in att nirvara

Nimndens presidium ska alltid bjudas in att ndrvara vid eventet.

Dir det dr moijligt ska allméinheten bjudas in att narvara, med inriktning pa
de specifika malgrupper som kommer ha nytta av det som invigs.
Medieinbjudningar ska alltid skickas ut i samrad med inblandad
kommunikator.

Hinsyn ska alltid tas till antalet personer som det dr limpligt att bjuda in

beroende pa lokal och andra yttre forutsittningar.



