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Rad om bevarande och gallring av handlingar hos kommunernas miljé- och
hiillsoskyddsverksamhet

Samradsgruppen f6r kommunala arkivfragor, i vilken ingér representanter for
Riksarkivet och Sveriges Kommuner och Landsting, har bl.a. till uppgift att
utarbeta forslag till rad om bevarande och gallring i kommunala arkiv.
Samradsgruppen har tidigare utarbetat rad for bevarande och gallring av
handlingar hos kommunernas milj&- och hélsoskyddsverksamhet.

P& samradsgruppens uppdrag har Nils-Gunnar Sahlman och Malin Hollberg
Malm, Botkyrka kommun gjort en §versyn av de tidigare rdden

J. Ni bereds hidrmed tillfille att avge yttrande 6ver bifogat férslag. Yttrande bor
vara Riksarkivet tillhanda senast den 25 juli 2007. Sénd gérna dven en
version i elektronisk form som Word-dokument till
gunnar.sundberg@riksarkivet.ra.se.

A Konsekvensutredning enligt begrdnsningsférordningen (1987:1347) och RRV:s
tillimpningsforeskrifter bifogas.
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Kostadsmiissiga konsekvenser av riad om bevarande och gallring av
handlingar hos kommunernas miljo- och hillsoskyddsverksamhet,
utfirdade med stod av 3 § forordningen (1995:679) med instruktion for
Riksarkivet och landsarkiven; utredning enligt begriinsningsforordningen
(1987:1347) och RRV:s tillimpningsforeskrifter

Enligt arkivlagen (1990:782) far allménna handlingar gallras. Vid gallring skall
dock alltid beaktas att arkiven utgér en del av kulturarvet och att det
arkivmaterial som &terstér skall kunna tillgodose ritten att ta del av allménna
handlingar, behovet av information for réttskipningen och férvaltningen och
forskningens behov.

Samradsgruppen f6r kommunala arkivfragor, i vilken ingér representanter for
Riksarkivet och Sveriges Kommuner och Landsting, har bl.a. till uppgift att
utarbeta forslag till rfdd om bevarande och gallring i kommunala arkiv.
Samradsgruppen har tidigare utarbetat rad om bevarande och gallring av
handlingar hos kommunernas milj6- och hélsoskyddsverksambhet, vilka
publicerades som gallringsr&d nr 8 i Sveriges Kommuner och Landstings
broschyrserie "Bevara eller gallra?”.

Samradsgruppen for kommunala arkivfragor har nu utarbetat ett férslag till en
uppdaterad version av rdd om bevarande och gallring av handlingar hos
kommunernas milj6- och hélsoskyddsverksamhet. De dndringar som inforts 4r i
huvudsak foranledda av foréindrad lagstiftning.

De nya raden véntas inte innebéra nagot utdkat bevarande i férhéllande till
tidigare rad. Att dessa ersdtts med nya véntas tvért om fa till f61jd att
kommunerna och landstingen kan verkstilla en effektivare gallring med
utrymmesvinster och dirmed lagre forvaringskostnader som f6ljd.

Gunnar Sundberg
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SERIEN ’BEVARA ELLER GALLRA”?

Gallringsraden utges av Samradsgruppen for kommunala arkivfragor i vilken ingér
representanter for kommuner och landsting genom Sveriges Kommuner och Landsting samt
for Riksarkivet.

Utredningen till forsta upplagan (1997) gjordés av miljéinspektér Marie Fdgerman, Bodens
kommun. Miljéjurist Malin Hollberg Malm i samrad med miljéchef Nils-Gunnar Sahlman,
Botkyrka kommun, gjort revideringar och kompletteringar till denna upplaga.

I serien "Bevara eller gallra”? har utgivits

1.
2.

3.

e

Réd for kommuner och landsting — 3:e upplagan 1997

Allménna rd f6r kommunernas och landstingens utbildningsvisende — 3:e upplagan
2003

Ré&d om bevarande och gallring av handlingar inom den kommunala och
landstingskommunala fritids- och kulturverksamhet — 2004

R&d om kartor och ritningar f6r kommuner och landsting — 2001

Ré&d for den kommunala socialtjénsten, fardtjansten/riksférdtjdnsten, LSS-verksamheten,
flykting- och invandrarverksamheten, tillstdndsgivningen i alkoholfragor,
konsumentvigledningen samt budgetrddgivningen och skuldsaneringen — 2000

RAad om landstingens och kommunernas patientjournaler — 1994

R&d om teknisk verksamhet, mark och fastigheter samt bostadsférsérjning hos
kommuner och landsting — 1995

RAd f6r kommunernas milj6- och hdlsoskyddsverksamhet — 2:a upplagan 2007

Ra&d for verférmyndare — 2003

Rad for bevarande av handlingar hos rdddningstjansten — 2004

R4&d om bevarande och gallring av handlingar rérande kommunens uppgifter inom plan-
och byggnadsvisendet — 2006



BAKGRUND OCH BEGRANSNING

Inledning

Handlingar som inkommer till eller uppréttas hos en myndighet och forvaras dér, utgér
allménna handlingar. Begreppet allmén handling &r mediumoberoende, d.v.s. nédgon skillnad
gors inte om uppgifterna finns pa papper, mikrofilm eller som digitalt medium. En
grundldggande uppfattning i Sverige #r att dessa handlingar-skall bevaras for framtiden, och
eftersom myndigheter har ett ansvar for sina dokument, har foreskrifter om detta meddelats i
sérskilda arkivforfattningar. De grundldggande bestdmmelserna om arkivbildning finns i
arkivlagen (1990:782). Lagen stadgar att de allménna handlingar som en myndighet beslutar
skall tas om hand for arkivering, utgér dess arkiv. Arkiv betraktas som en del av vért
nationella kulturarv och skall bevaras, hallas drdnade och vardas sa att de tillgodoser ritten till
insyn (handlingsoffentlighet), behovet av information f6r réttskipning och férvaltning, samt
forskningens behov av killmaterial. For tillsynen av att myndigheterna fullgér sina
skyldigheter enligt arkivlagen skall det i varje kommun finnas en arkivmyndighet.

Gallring av allménna handlingar

Grundprincipen &r att arkivhandlingar skall bevaras och att gallring &r ett undantag fran denna
huvudregel. Arkivlagen medger att allménna handlingar far gallras, vilket innebér att
allmé#nna handlingar eller uppgifter i allménna handlingar f&r forstéras eller kastas. Vid
gallringen skall dock alltid beaktas att arkiven utgor en del av kulturarvet och att det
arkivmaterial som &terstér skall tiligodose de ovan ndmnda grundldggande férutséttningarna.
Syftet med gallringen &r att begrénsa tillvaxten i arkivet, sé att det blir méjligt att bevara de
viktigaste handlingarna for framtiden.

Beslut om gallring

For att en allmén handling skall fa gallras i kommunal verksamhet maste det finnas ett
formellt beslut om att detta &r tillatet. Den som skall besluta d&r myndigheten, d.v.s.
vederbérande némnd. Fullméktige kan dock foreskriva att en annan ndmnd skall besluta om
gallring, t.ex. arkivmyndigheten, vilket i s& fall framgar av kommunens arkivreglemente. Vid
beslut om gallring skall beaktas att arkiven utgér en del av kulturarvet och att det aterstdende
arkivmaterialet skall kunna tillgodose rétten att ta del av allménna handlingar, behovet av
information for rittskipning och férvaltning, samt forskningens behov. Gallring méste darfor
ske med omsorg och forsiktighet si att inte betydelsefull information gér férlorad. Varje
gallringsbeslut méaste foregas av en utredning, dir handlingarnas betydelse ur olika
synpunkter provas. En enskild tjdnsteman fér inte fatta beslut om gallring om inte sédan
beslutsritt blivit delegerad till tjéinstemannen fran den ndmnd eller styrelse som skall fatta
beslutet. Nar ett gallringsbeslut har fattats av ndmnden géller det tills vidare, d.v.s. till dess att
ett nytt beslut fattats. Det behvs séledes inte ndgra nya beslut sa linge forvaltningen i sin
gallring begrénsar sig till att forstdra de handlingar som ndmnden medgett gallring av.
Gallringsbeslut kan &ven i forekommande fall tilldmpas retroaktivt.

Dessa rad avser att underlatta den praktiska verksamheten och vara ett stod fér kommunens
egna gallringsbeslut. Eftersom rdden dr allmént héllna méste de anpassas efter varje kommuns
forutséttningar och rutiner inom verksamhetsomréadet. Ben&mning pa handlingsslag kan
variera, vilket krdver att den handléggande personalen vil kénner till verksamheten for att
kunna tilldimpa raden. Vid tveksamhet om rdden verkligen omfattar ett visst slag av



handlingar, eller handlingen inte &r omnédmnd eller definierad, bér en bedémning férst géras
innan gallringen sker.

Sérskilt om e-post

Som ovan nédmnts utgdr dven en myndighets inkomna e-postmeddelanden allman handling,
och skall dérfor behandlas som sadan i alla avseenden. Reglerna for diarieforing och
arkivering av e-post &r séledes desamma som for traditionell korrespondens. Vad giller
gallring av e-postmeddelanden, bor dndé foljande papekas. E-post som 4r allmén handling far
gallras, d.v.s. raderas, fran den digitala brevladan forst efter uttag pa papper och efter att den
diarieforts. En forutséttning 4r att ingen informationsforlust sker och en bedémning av vérdet
i att bevara bifogade filer i e-posten méste darfér goras.

Ingen e-post far gallras maskinellt, utan maste besiktigas manuellt innan gallring. Oénskad
e-post, s.k. skréppost eller spam, kan avhjélpas med ett spamfilter. Detta maste dock vara
uppbyggt sa att de meddelanden som fangas upp i filtret inte toms automatiskt, utan den
enskilde tjainstemannen far rensa innehéllet manuellt.

Gallringsfrist

Den tid som skall forflyta innan gallringsbara handlingar far galiras ut, kallas gallringsfrist.
Nér det i raden anges att en allmén handling kan gallras efter tio ar, innebér det att tio
kalenderér skall forflyta efter det att handlingen inkom till eller upprittades hos myndigheten,
eller att drendet avslutades. Allménna handlingar med tio ars gallringsfrist som upprittas
2007, kan sdledes gallras tidigast i januari 2018. I dessa rad anvinds bendmningen "vid
inaktualitet” for att beteckna en gallringsfrist som &r kort och som kan bestimmas av
forvaltningen sjélv utifrdn dess behov av informationen, eftersom det kan variera beroende pa
lokala forhallanden.

Verkstillande av gallring

Gallring bor verkstillas regelbundet, gérna i borjan av aret, eftersom ménga gallringsfrister
16per ut vid &rsskiftet. Observera att gallringsbeslut skall tolkas restriktivt. Endast sddana
handlingar far gallras som uttryckligen avses i beslutet.

Gallringen kan underléttas med hjélp av de olika funktionerna i kommunernas vanligaste
drendehanterings- och registreringssystem.

Vid gallringen bor ett protokoll foras i form av en lista §ver de handlingar som har gallrats.
Protokollet sparas tillsammans med det eller de gallringsbeslut som ligger till grund for
gallringen. Efter det att handlingarna ar gallrade skall de forstéras.

Aktrensning

Nir ett drende har avslutats skall akten rensas innan den arkiveras. Detta innebdr att de
handlingar som inte &r att betrakta som allménna avligsnas ur akten och forstors, d.v.s. sddana
handlingar som tillkommit endast for &rendets féredragning och som inte tillfor drendet ndgon
sakuppgift. Exempel 4r minnesanteckningar, utkast, kladdar och liknande arbetspapper som
saknar betydelse efter att arbetet fullbordats, samt kopior som #r dvertaliga eller obehdvliga
for forstéelsen av akten. Sddana minnesanteckningar, utkast och koncept som tillfér drendet



sakuppgift eller bidrar till forstaelsen av akten skall didremot arkiveras. Aktrensningen avser
handlingar som inte kan anses vara arkivhandlingar och #r inte ndgon gallringsatgérd. Det
krivs sdledes inte nagot myndighetsbeslut for att rensning skall fa ske. Den skall utforas av
handlédggaren nir drendet 4r slutbehandlat, fore arkividggningen.

Avgriinsning och syfte

Dessa rad behandlar kommunens hantering av handlingar som tillhér milj6- och
hélsoskyddsdrenden i enligt med aktuell lagstiftning. Raden syftar till att vara ett stod vid
upprittande av dokumenteringshanteringsplan och beslut om gallring. Eftersom de ar allmént
hallna méste de anpassas efter varje kommuns speciella férutséttningar. Malgrupper dr dels de
som direkt arbetar med milj6- och hilsoskyddsérenden, dels de inom kommunerna som &r
sérskilt ansvariga for arkivirdgor och dokumenthantering.

For att 6ka overskadligheten har raden uppdelats i féljande ansvarsomraden:

e Allmént administrativa handlingar (protokoll, delegationsbeslut, diarier och diarieférda
handlingar),

e Milj- och hilsoskyddsverksamhetens allm#nna drenden och 6vergripande arbete
(miljéovervakning, naturvard, planering, sektorsovergripande miljdarbete),

e Miljé- och hilsoskyddsverksamhetens objektsanknutna handlingar (hélsoskydd,
djurskydd, livsmedel och smittskydd, miljéskydd och kemiska produkter, samt
renhéllning och avfall)



ALLMAN ADMINISTRATIV VERKSAMHET

For att fa en bra bild av kommunens miljé- och hilsoskyddsverksamhet krivs att
verksamheten dr vél dokumenterad. Uppgifter om beslutsorganen, administrationens
uppbyggnad, samarbetsorgan etc. finns ofta i verksamhetsberéttelser. Organisationsscheman
ger ocksd en klar 6verblick 6ver arbetsformer och dessa bér dirfér dokumenteras noga.
Information om den demokratiska beslutsprocessen, beredning av drenden och beslut,
aterfinns i protokoll och handlingar till dessa. Viktiga hjélpmedel for att fa tillgéng till denna
information &r diarierna.

Mer utforliga uppgifter om handlingar fran allmén administrativ verksamhet finns i Bevara
eller Gallra? Gallringsrad nr 1 Rad for kommuner och landsting vilken behandlar handlingar
inom den politiska beslutsprocessen, ekonomi- och personaladministration, upphandling och
IT-verksamhet. Allménna handlingar frin dessa omraden har tagits med hér endast om de har
speciell anknytning till miljo- och hélsoskyddsverksamheten, eller i fortydligande syfte.

Protokoll, delegationsbeslut, diarier, diarieférda handlingar m.m.

Handlingar som bér bevaras

e Protokoll frdn sammantriden med styrelse/ndmnd/direktion, arbetsutskott, kommittéer
etc. dér fortroendevalda ingar

e Protokoll frdn arbetsgrupper och samverkansgrupper tillsatta av styrelse/ndmnd/direktion
e Protokoll frdn samarbetsorgan mellan arbetsgivare och arbetstagare

e  Motes-/minnesanteckningar frén samverkan mellan arbetsgivare och arbetstagare,
arbetsplatstriaffar (APT), och MBL-protokoll

¢ Diarier med s6kvégar
o Delegationsbeslut, originallista (kronologiskt och efter diarieplansbeteckning/sékord)

‘e Diarieforda handlingar (undantag: om man diarief6rt handlingar av tillfdllig eller ringa
betydelse kan dessa gallras)

o  Arsberittelser, verksamhetsberittelser

e Forslag till nimndens budget eller motsvarande

o Kbyvalitetsredovisning/milj6éledningssystem

o  Avtal och kontrakt av stor vikt och/eller langvarig karaktér

e  Organisationsplaner, organisationsscheman

e Forteckningar dver fortroendevalda, om inte detta sker pa annat sétt

o Tidningsutklipp, fotografier som belyser den egna verksamheten i urval

e Informationsskrifter och broschyrer som framstéllts inom den egna verksamheten

» Hemsida, bdr bevaras med viss periodicitet. Av praktiska skl &r det inte mjligt att
bevara alla information som tillférs hemsidor, men minst en géng per &r och vid stérre
fordndringar bor ett uttag géras och bevaras pa lampligt sétt

e  Statistik, verksamhetsspecifik egenproducerad

e Remisser, egna upprittade med sammanstéllning samt svar pa 6vriga (ingar oftast bland
diarieforda handlingar)

e Enkiter (av langsiktig betydelse)



e  Arkivredovisningar

Handlingar som kan galiras

Handlingar Gallring Anmiirkningar
Foredragningslistor, 2 ar _ I de fall féredragningslistor
dagordningar och kallelser till utgor protokollsregister bor
sammantridden dessa bevaras
Korrespondens av tillfillig 2ar

betydelse

Kopior av handlingar som i 2 ar : T.ex. protokollskopior och
original forvaras pé annat hall skrivelser for kiinnedom
inom kommunen

Handlingar rérande Vid inaktualitet Avser underlag for
fortroendevalda och registrering och
sammantriden (se Handlingar arvodesutbetalning

som bor bevaras)

Inkomna cirkuldr och Vid inaktualitet T.ex. kursinbjudningar eller
meddelanden av tillfillig och interna meddelanden
rutinméssig karaktir

Enkéter av tillféllig betydelse  Vid inaktualitet

Ekonomi- och personalhandlingar

For dessa handlingar hénvisas till Bevara eller Gallra? Gallringsrad nr 1 Rad for kommuner
och landsting. Kopior av s&dana handlingar som i original finns hos annan myndighet kan i
regel gallras nér de inte lingre behdvs for verksamheten.



MILJ(")- OCH HALSOSKYDDSVERKSAMHETENS ALLMANNA
ARENDEN OCH OVERGRIPANDE ARBETE

Inom milj6- och hélsoskyddsomradet fosrekommer en hel del verksamhet av allmén och
overgripande natur. Det kan t.ex. réra sig om att dokumentera tillstandet i miljon och dess
fordndringar, ansvara for att kommunala naturvardsintressen tillgodoses eller att uppritta
olika typer av planer som t.ex. har med miljé och naturvardsfragor att gora. Det pagar dven
andra typer av frivilligt miljéarbete i kommunerna relaterat till hallbar utveckling, eko- och
klimatkommunarbete etc. Detta miljoarbete kan variera stort mellan olika kommuner och kan
dven handhas av andra kommunala ndmnder 4n miljé- och hilsoskyddsndmnden.

Det finns all anledning for MHN att tdnka igenom pa vilket sétt det informella miljéarbetet
egentligen dokumenteras. Fragan vad som #r intressant for eftervérlden att kéinna till om det
miljéarbete som faller utanfor miljé- och hélsoskyddslagstiftningen och traditionellt
kommunala frégor, bor stiillas. Som inledningsvis ndmnts bér gallring i varje kommun ske
med stor forsiktighet och man bér noga utreda gallringsméjligheterna, med tanke pa
materialets védrde for langsiktiga forskningsintressen.

De handlingar som &r upprédknade under nedanstdende verksamhetsomrade 4r endast exempel
pé handlingar och kan variera frdn kommun till kommun.

Miljoovervakning

Handlingar/information som bor bevaras

Exempel pa handlingar inom kommunal miljéévervakning

e Beslut om samordnat kontroll, t.ex. vatten- eller luftvard
e Mitdata
e Inventering av arter, ekosystem och gronomréden

e Understkningar/sammanstéllningar:
Mitning av miljogifter och tungmetaller i fisk, gronsaker
Mitning av tétortsluft
Hilsoundersokningar
Besvéarsunderskningar
Kartldggning av buller
Kartldggning av trafik
Kartldggning av industrier, utslépp, fororeningar
Kartldggning av vatten, paverkan, tillstand
Beskrivning av avfallshantering
Kartldggning av resursférbrukning, varuflode
Beskrivning av exploatering, hus, végar
Milj6beteende, befolkningens miljévanor, handla miljovéanligt, sopméngder etc.

o Egenproducerat informationsmaterial



Exempel pa handlingar inom regional miljodvervakning

¢ Inventering av arter, ekosystem och gronomréden

e Effektuppf6ljning kalkning
o Strategi for regional miljé (STRAM)
* Tillstdndet i den urbana miljon

Handlingar/information som kan gallras

Handlingar/information Gallring Anmiirkningar

Mbétesanteckningar och Vid inaktualitet Under forutséttning att de

korrespondens av tillfillig eller inte innehaller beslut eller

rutinartad karaktér information av betydelse for
verksamheten

Naturvird

Handlingar/information som bor bevaras

Handlingar/information Anmiérkningar

e Journalteckningar
e Naturvérdsplan

* Naturvardsinventeringar,
lansstyrelsen/kommunen

e Naturresursinventeringar, lansstyrelsen,
t.ex. naturgrusplan

¢ Beslut om kommunalt naturreservat

e Linsstyrelsebeslut om bildande av
naturreservat

e Statliga beslut om bildande av
nationalpark

e Skdétselplaner

e Dokumentation av samradsplikt med
lansstyrelsen vid t.ex. bildande av
naturreservat

¢ Inkomna yttranden och remisser
e Egenproducerat informationsmaterial

Hos nimnd som ansvarar for naturvardsfragor
Hos ndmnd som ansvarar f6r naturvardsfragor

Hos némnd som ansvarar for naturvardsfragor

Hos nimnd som ansvarar for naturvardsfragor
Hos nédmnd som ansvarar for naturvardsfragor

Hos nimnd som ansvarar f6r naturvardsfragor

Hos ndmnd som ansvarar for naturvardsfragor
Hos ndmnd som ansvarar f6r naturvardsfragor



Handlingar/information som kan galiras

Handlingar/information Gallring
Féreldgganden vid 10 ar
nedskrépning

(26 kap. 9 § och 15 kap. 30 §

MB)

Beslut om uppstddning 10 &r

(26 kap. 9 § MB)

Planering

11

Anmirkningar

Planering avser uppréttande av 6versiktsplan, naturvardsplan, miljovérdsplan, vattenplan,

detaljplaner, raddningstjénstplan m.fl.

Handlingar/information som bér bevaras

Handlingar/information Anmiirkningar

e Utredningsmaterial Hos ansvarig ndmnd

e Remisser (yttranden/synpunkter)
e Samrdd om planférslag
o Utstallt planforslag

e Plan Som vunnit laga kraft
e Besvirshandlingar Overklaganden och yttranden

Arbete riorande hillbar utveckling, Agenda 21, eko- och klimatkommunarbete,

sektorsivergripande miljoarbete m.m.

Handlingar/information som br bevaras

o Kommunala miljémaél och revision av dessa (gréna bokslut/miljérevision)

e Kommunens lokala dokument rérande héallbar utveckling och Agenda 21

e Arsdokument av arbetet rérande héllbar utveckling och Agenda 21

e Sammanstillning av pagaende miljGprojekt (i den mén dessa uppgifter inte finns med i

arsdokumentationen)

e Andra lokala dokument rérande héllbar utveckling och Agenda 21

e Ekokommunarbete
e Klimatkommunarbete

e Beskrivningar och uppf6ljningar av genomf6rda miljéprojekt och andra

utvecklingsprojekt med miljéfragor som utgéngspunkt

o Handlingar rérande miljopriser och utmérkelser



e Enskild persons eller grupps miljdarbete
e Egenproducerat informationsmaterial

Handlingar/information som kan galiras

* Handlingar/information av tillfllig eller rutinartad karaktir inom verksamhetsomradet

12



13

MILJO- OCH HALSOSKYDDSVERKSAMHETENS TILLSYNS- OCH
KONTROLLVERKSAMHET

MHNs huvudsakliga ansvarsomrade &r att bedriva operativ tillsyns- och kontrollverksamhet
inom omradena miljoskydd, hilsoskydd, djurskydd och livsmedelssektorn. Arbetsfiltet dr
stort och spédnner 6ver ménga olika ansvarsomraden. De viktigaste regelverken i arbetet ar
miljébalken och dess angrénsande lagstiftning samt djurskydds- och livsmedelslagstiftningen.
Livsmedelslagstiftningen har under senare &r i princip totalharmoniserats inom EU och dr
dérmed gemensam for hela EU. Sedan 2006 aterfinns dirfor huvuddelen av de regler som
tillimpas av MHN i ett flertal EG-férordningar som kompletteras av nationell lagstiftning.

Hiilsoskydd

Handlingar/information som bér bevaras
Handlingar/information Anmiéirkningar
e Journalanteckningar

o Inspektionsrapporter
e Ansokan och beslut om enskilt avlopp Forutsatt att anléggningen byggts

(9 kap. 7-8 §§ MB och 13 § FMH) Omfattar dven intyg om slutbesiktning
e Anstkan och beslut om éndring av Forutsatt att anléiggningen dndrats
avloppsanlédggning Omfattar 4ven intyg om slutbesiktning

(9 kap. 7-8 §§ MB och 14 § FMH)

» Anstkan och beslut om formultnings-
/alternativa toaletter
(15 kap. 18 § MB och 40 § FMH)
e Anmilan, ans6kan och beslut om tillstind Forutsatt att anldggningen byggts
for véirmepump
(9 kap. 8 § MB och 14 § FMH)
e Anmilan om vissa offentliga lokaler Forutsatt att verksamheten funnits
(38 § FMH)
e Ansdkan och beslut om tillstdnd for viss  Kan &ven handléggas inom djurskydd
djurhéllning m.m.
(9 kap. 11 § MB, 39 § FMH och lokala
hélsoskyddsforeskrifter)
o Inventeringar, projekt, sammanstéllningar,
besvirsundersékningar, resultat och
beskrivning av kampanjer och liknande
sammanstéllt material
e Geologiska radonsparningskartor
e Mitning av radon i inomhusluft . Inkl. uppf6ljningsmétningar. Alla métningar
bevaras p.g.a. stindigt nya kunskaper om
utvérderingen

e Mitning av markradon vid byggnation Byggnadsndmnden (motsv.) &r ansvarig for att



e Mitning av radon i dricksvatten
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miétning utfors. Berorda myndigheter bor
komma 6verens om var handlingen slutligt

férvaras.

e Utredningar om sanitir olgenhet
e Anmilan om forekomst av PCB i fastighet

och sanering av PCB

(10 kap. 9 § MB och 28 § FMH)

Handlingar/information som kan gallras

Handlingar/information

Anmailan, anstkan och beslut
som inte utnyttjats

Begéran om
polishandréckning, rdd och
anvisningar

Beslut om foreldggande,
forbud och réttelse pa annans
bekostnad jédmte forslag och
erinringar ¢ver forslag

Beslut om avgift i enskilt fall

Obefogade anmélningar om
sanitdr oldgenhet

Dijurskvdd

Gallring

5 ar eller da tillstindet
upphor
2 ar

10 &r efter det att
verksamheten upphort eller
10 ar efter senast vidtagna
atgérd

10 ar

2 ar

Handlingar/information som bér bevaras

Handlingar/information

e Journalanteckningar
o Inspektionsrapporter

Anmiérkningar

e Ansokan och tillstdndsbeslut f6r
verksamhet som #r yrkesmaéssig eller i
storre omfattning géllande séllskapsdjur,
héstar och palsdjur samt beslut om

aterkallat tillstand

Kan dven forekomma inom livsmedel

Anmirkningar

Tillstdndet kan vara
tidsbegréansat

I de fall det r6r sig om en fast
arlig avgift kan besluten
gallras 10 ar efter det att
férhallandena &ndras.
Underlag for debitering
maste finnas tillgédngliga i
minst 10 &r



(16 § DL)

o Handlingar rérande utredningar om
djurplageri/brott mot djurskyddslagen
(16 kap. 13 § Brb, 36 §,36 a § och 37 §

DL)
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Begéran om atalsprévning, &klagares beslut
med anledning av MHN:s begéran, utredning
om djurplégeri, domstolsbeslut med anledning

av utredning om djurplégeri, bevismaterial,

foton, film etc.

Handlingar/information som kan gallras

Handlingar/information

Polismyndighetens beslut om
tillstand for jakt inom planlagt
omréde. (skyttar som
kommunen anlitar f6r
skadedjursbekdmpning)

Handlingar rérande djurskydd

Ansékan och beslut om
tillstand for viss djurhalining
m.m.

(9 kap. 11 § MB, 39 § FMH
och lokala
hélsoskyddsforeskrifter)

Obefogade anmélningar som
inte leder till atgérder

Handlingar rérande
forprévning av djurstallar
(5-6 §§ DF)

Gallring

Vid inaktualitet

10 ar efter det att
verksamheten upphort eller
10 ar efter senast vidtagna
atgérd

2 ar

D4 stallet rivs eller byggs om
till annan verksamhet

Anmirkningar

Anmélningar,
veterindrutlatanden,
inspektionsrapporter, forslag
till forelaggande eller férbud
jamte erinringar, beslut om
forelaggande, férbud eller
rittelse pa annans bekostnad,
begéran hos domstol om
utdémande av vite,
domstolsbeslut for
kénnedom, bevismaterial,
foton, film etc

Kan &ven handléggas inom
hélsoskydd

Kopior av ansékan med
ritningsforslag vid
forprévning av djurstallar,
yttranden Gver
omgivningshygieniska
forhéllanden vid forprévning
av djurstallar, kopia av
Lansstyrelsens beslut efter
forprévning av djurstallar,
rdd och anvisningar for
g6dselhanteringen



Beslut om avgift i enskilt fall

Begéran om polishandridckning

Handlingar rérande
omhéndertagande av djur
(32§ DL)

Ansotkan och beslut om dispens
frdn betesging
(13a§ DF)

Beslut att aterkalla

betesdispens
(13a § DF)

Jordbruksverkets beslut om
betesdispens eller avslag for
kinnedom

Polismyndighetens beslut for
kénnedom enligt Lag om
tillsyn 6ver hundar och katter

Livsmedel och smittskydd

10 &r

o

2 ar

10 arefter detatt
verksamheten upphort eller
10 &r efter senast vidtagna
atgérd

5 ar eller d& dispenstiden 16pt
ut
5 é&r

5 ar

24r

Handlingarlinformation som bér bevaras

Handlingar/information

e Journalanteckningar

Anmirkningar

e Registrering av livsmedelsanldggning
(art. 6.2 i forordning (EG) nr 852/2004)

e Godkénnande av livsmedelsanldggning
(art. 4 i férordning (EG) nr 853/2004, art.
3 i forordning (EG) nr 854/2004 och
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I de fall det rér sig om en fast
arlig avgift kan besluten
gallras 10 &r efter det att
forhéllandena dndras.
Underlag for debitering
maste finnas tillgéngliga i
minst 10 ar

Anmélan fran veterindr om
missforhallanden,
veterindrutldtanden, MHN:s
beslut om omedelbart
omhéndertagande,
Lénsstyrelsens beslut med
anledning av MHN:s beslut
om omedelbart
omhéndertagande av djur



LIVSFS 2005:20)
e Anmilan om mindre &ndring av
livsmedelsanldggning
e Sammanstillningar och utredningar av Aven handlingar gillande smittskydd

t.ex. vatten- och livsmedelsburen smitta

e Projektinriktad kontroll, beskrivning och
resultat

o Arlig kontroll och kontrollrapporter

. Analysprotokoll vattenanldggningar Frén ackrediterat laboratorium

Handlingar/information som kan gallras

Handlingar/information Gallring

Beslut om avgift i enskilt fall 10 ar

Inspektionsrapporter 5éar
Beslut om saluférbud 10 ar
Av Livsmedelsverket Da saluférbudet upphévs

meddelade villkor eller
saluforbud for kinnedom
(6 § LL och 5 § LF)

Féreldaggande och forbud 10 &r

(22 §LL)

Begiéran om polishandréckning 2 &r

(27 § LL)

Beslut om omhéndertagande av 10 ar

livsmedel

Atalshandlingar 10 ar

Villkorat godkédnnande Vid inaktualitet

(art. 4 i férordning (EG) nr

853/2004, art. 3 i forordning

(EG) nr 854/2004)

Tidsbegrénsat Vid inaktualitet
godkinnande/registrering av
livsmedelsanldggning

Aterkallande av godkénnande  Vid inaktualitet
(art. 31 och 54 i forordning

(EG) nr 882/2004, art. 4 i

forordning (EG) nr 853/2004

och livsmedelsforordningen)

Anmirkningar

I de fall det r6r sig om en fast
arlig avgift kan besluten
gallras 10 &r efter det att
forhallandena dndras.
Underlag for debitering
maste finnas tillgéngliga i
minst 10 ar
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Analysprotokoll livsmedel 5 ar eller nér verksamheten  Dricksvattenprotokoll
upphor vattenanldggning bevaras
Foljesedlar laboratorieprov Vid forsdkran om att
proverna anlént till
laboratorium
Anmdlan till MHN om 5 ér eller tidigast nér
smittsam sjukdom vid verksamheten upphor
livsmedelshantering
Réttsaneringsbevis, kopior 10 &r
Beslut om erséttning vid 10 &r
forstoring av dgodelar for att
hindra spridning av
samhéllsfarliga sjukdomar

Foreldaggande/forbud i enskilda 10 ar
fall for att hindra spridning av
samhdllsfarliga sjukdomar

Miljoskydd och kemiska produkter

Handlingar/information som bér bevaras

Handlingar/information Anmiirkningar

o Journalanteckningar
o Inspektionsrapporter

¢ Anmilan och beslut om milj6farlig Inkl. ritningar, tekniska beskrivningar, ev.
verksamhet miljokonsekvensbeskrivningar,
(9 kap. 6 § MB, 14 §, 17 § och 21 § FMH) samridsredogdrelse etc

e Beddmningsunderlag i tillstindsdrenden  T.ex. kungérelser, samradsanteckningar,
och andra handlingar besiktning, inkomna yttranden och synpunkter
(22 kap. 3 § och 22 kap. 11-13 §§ MB) fran enskilda, organisationer och myndigheter

¢ Dokumentation av samrad och

besiktningar
o Tillstandsbeslut ’ Kopia. Originalet forvarar den for vilken
(9 kap. 6 § MB och 13 § FMH) tillstandet géller.

o Regeringsbeslut om miljoskyddsomréade
(7 kap. 19-20 §§ MB)

e Yttranden till miljoprévningsdelegation
och miljédomstol 6ver den s.k.
kompletteringsremissen
(22 kap. 4 § MB)

e Yttranden &ver ansokan till
miljoprovningsdelegation och
miljédomstol om tillstdnd att bedriva
miljéfarlig verksamhet



e Miljokonsekvensbeskrivningar

(6 kap. MB)

e Miljdrapporter
(26 kap. 20 § MB)

Limnas in &rligen fran tillstdndspliktiga
verksamheter.

o Framstillningar till l&nsstyrelsen om
Overlatelse av tillsyn och lansstyrelsens
beslut om §verlatelse av tillsyn
(26 kap. 3 § MB och 10 § FTM)

o Miljéprovningsdelegations och
miljodomstols beslut om férbud eller

upphévda villkor

(24 kap. 3 § och 24 kap. 5 § MB)
o Kontrollprogram som vunnit laga kraft

(26 kap. 19 § MB)

o MHN:s beslut om milj6sanktionsavgifter

o Aklagares beslut med anledning av
MHN:s begéran om &talsprévning

e Utredningar om luft-, vatten- och
markf6roreningar samt kemikalier

o Projektinriktad kontroll, inventeringar och

annat sammanstillt material

e Miljoprovningsdelegationens beslut om

takttillstdnd

e Linsstyrelsens beslut om §verlatelse av

tillsyn av tékttillstand

Handlingar/information som kan gallras

Handlingar/information

Anmilan om vissa cisterner i
mark samt ovan mark

Kontrollrapport for
inomhuscisterner

MHN:s beslut om avgifter i
enskilt fall

(27 kap. 1 § MB)
Kungorelser vid
anmélningsdrenden

Foreldgganden om
undersokning och kontroll
(26 kap. 9 § MB)
Foreldggande om
forsiktighetsmatt eller férbud
(26 kap. 9 § MB)

Gallring Anmirkningar

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet

10 ar efter att verksamheten
upphort

2ér

10 ar

10 ar
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Foreldggande om upplysning 10 ar
och understkningar '
(26 kap. 9.§ och 21 §§ MB)
Provtagning enligt 5 &r om sammanstéllning av
kontrollprogram (ackrediterat  typen miljérapport ldmnas,
laboratorium) annars 10 ar
Ovrig provtagning 10 &r
(ackrediterat laboratorium)
Forordnande om rittelse pa 10 ar
annans bekostnad
(26 kap. 18 § MB)
Begéran om handréckning 10 ar
(26 kap. 17§, 29 kap. 1-4 §§
-MB, lag om
betalningsforeldggande och
handréckning)
MHN:s beslut om tillsynsavgift 10 ar
Anmélan fran 10 ar
forsdkringsgivare om
betalningsférsummelse,
miljoskadeforsikring
MHN:s foreldggande om 10 ar
betalningsskyldighet
(33 kap. 4 § MB)
Arsrapporter CFC 5ar
Forslag till foreldggande eller 10 ar
forbud CFC
Erinringar fran 2 ar

verksamhetsutdvaren mot
forslag till foreldaggande

Foreldgganden om atgérder vid 10 &r
takt
(26 kap. 9 § MB)

Renhallning och avfall

Handlingar/information som bér bevaras
Handlingar/information Anmirkningar

e Journalanteckningar

e Inspektionsrapporter

e Redovisning fran ldnsstyrelsen av
transporterad méngd farligt avfall

e Sammanstillningar, inventeringar,
miljébeteende m.m.
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e Egenproducerat informationsmaterial
Handlingar/information som kan gallras

Handlingar/information Gallring

Ansdkan och beslut om D4 forhallandena dndras -

befrielse eller uppehéll fran

sop- och latrinh&mtning

(15 kap. 18 § MB och lokala

foreskrifter)

Beslut om foreldggande/férbud 10 ar

(26 kap. 9 § MB)

Forfragningar och klagoméal av 2 &r

rutinartad karaktér

Anmiélan om kompostering av  Vid inaktualitet
matavfall (lokala foreskrifter)

Anmélan om latrinkompost Vid inaktualitet
(lokala foreskrifter)

Anmilan om éndrat Vid inaktualitet
tomningsintervall for enskilt
avlopp (lokala foreskrifter)

Anmirkningar

Beslutet kan vara
tidsbegréinsat
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