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Justering av kommunfullméktiges arbetsordning och
gemensamma bestdmmelser for namnder

Kommunstyrelsens forslag

1. Kungorelse och handlingar till kommunfullméktige distribueras
digitalt.

2. Utskick till fortroendevalda skickas till respektive @varmdo.se-
adress.

3. Arbetsordningen for kommunfullméktige och gemensamma
bestammelser for ndmnder och styrelser i Varmdo kommun &ndras i
enlighet med forslaget och med kompletteringar i enlighet med
Marie Bladholms yrkande.

Beslutsniva
Kommunfullmiktige

Arendebeskrivning

Viarmdo har paborjat en digitalisering av drende- och métesprocesser till
kommunens styrelser och nimnder. Kommunen tillhandahaller iPad och
@varmdo.se-adress (fornamn.efternamn @ varmdo.se) till samtliga
fortroendevalda och erbjuder utbildning om lédsplattorna. Kallelser,
handlingar och protokoll distribueras och publiceras digitalt. I dagsldget
distribueras kallelser och handlingar bade digitalt och per post till
fortroendevalda. For att skapa enhetlighet och tydliga rutiner for distribution
av kallelser foreslas att arbetsordningen for kommunfullméktige i Varmdo
kommun och gemensamma bestdmmelser for ndmnder och styrelser i
Viarmdo6 kommun revideras.

Handlingar i arendet
Justering av kommunfullmiktiges arbetsordning och gemensamma
bestimmelser for ndimnder, KLK 2013-11-08

Yrkanden
Marie Bladholm (M) yrkar pé f6ljande éndringar/kompletteringar av
kommunfullméktiges arbetsordning:

I tjansteskrivelsen:

s. 2, 4:e stycket ”ska finnas tillgéngliga” i stdllet for ’bor ...”

s. 3, Istdller for kompletterande handlingar kan séndas senare, dndras till "1
undantagsfall kan kompletterande handlingar sdndas senare, senast dag f6re
sammantridet”.

I arbetsordningen:
p. 5, nist sista stycket dndras till "Handlingar i varje drende ska finnas
tillgéingliga i sammantrédeslokalen under sammantrédet” (d.v.s. inte bor).

justering
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Kommunstyrelsen 2013-11-26
p. 10 nist sista stycket om kommundirekt6ren utgar
p. 13 forsta stycket utgdr. Andra stycket dndras till "Ledamot som inte har
gjort en anmilan om att ej deltaga i beslut anses ha deltagit i beslutet, om
fullmiktige fattar det med acklamation.”
Propositioner
Ordforanden stiller proposition om kommunstyrelsen beslutar enligt
forslaget med kompletteringar enligt Bladholms yrkande och finner att
kommunstyrelsen beslutar enligt forslaget.
Séandlista
KF

Justering utdragsbestyrkande
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Kommunstyrelsen

Justering av kommunfullmaktiges arbetsordning och
gemensamma bestédmmelser fér namnder

Forslag till beslut

1. Kungoérelse och handlingar till kommunfullméktige distribueras digitalt.

2. Utskick till fortroendevalda skickas till respektive @varmdo.se-adress.

3. Arbetsordningen for kommunfullméktige i Virmd6 kommun och gemensamma
bestimmelser for nimnder och styrelser kompletteras enligt forslag till beslut.

Beslutsniva
Kommunfullmaktige.

Sammanfattning

Virmdo har pabérjat en digitalisering av drende- och mé&tesprocesser till kommunens
styrelser och nimnder. Kommunen tillhandahaller iPad och @varmdo.se-adress
(fornamn.efternamn@varmdo.se) till samtliga fortroendevalda och erbjuder utbildning
om ldsplattorna. Kallelser, handlingar och protokoll distribueras och publiceras digitalt. I
dagsldget distribueras kallelser och handlingar bade digitalt och per post till
fortroendevalda. For att skapa enhetlighet och tydliga rutiner for distribution av kallelser
foreslas arbetsordning f6r kommunfullméktige i Varmd6 kommun revideras.

Arendebeskrivning

En effekt av digitaliseringen av kommunens érende- och métesprocesser &r att
nimndsekretariatets administration av kallelser till styrelser och némnder har
effektiviserats. Eftersom samtliga fortroendevalda har mojlighet att ta emot kallelser och
handlingar genom ldsplattor och tilldelade e-postadresser skulle effektiviseringsarbetet
fa full effekt om kallelser och handlingar enbart distribueras digital.

Den digitala kallelsen med handlingar distribueras i dagslédget genom insynsverige.se
samt genom utskick till de e-postadresser som de fértroendevalda anmailt. E-
postadresserna bestir bade av @varmdo.se-adresser och privata e-postadresser. Genom
att enbart kommunicera med fortroendevalda med @varmdo.se-adresser kan kommunen
tillforsikra sikra rutiner for distribuering av kallelser. Nér kallelser och andra handlingar
skickas med e-post internt kan det sdkerstillas att dessa kommit fram till avsedd
mottagare. Dirtill kan IT-avdelning sékerstilla att interna e-postkonton uppfyller
nddvindiga sikerhetskrav. Detta forsvaras dock vid anvéndning av privat e-postadress,
da drift och service av privata e-postkonton skdts av externa aktorer. Anvéndning av
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privata e-postadresser medfér dven att Virmdd kommun inte kan hantera begiran om
fortroendevaldas e-postloggar, vilka 4r allménna handlingar, pa ett tillfredsstillande vis.
Att fortroendevalda anvinder @ varmdo.se-adresser underlittar iven kommunikationen
med kommuninvanare och férvaltning.

Forslag till beslut avser distribution av allménna handlingar i den utstrdckning det dr
tekniskt mdjligt. I dagslaget finns inte en godtagbar 16sning av digital distribution av
handlingar i sekretessérenden. Dessa distribueras per post om sikerhetskrav inte

uppfylls.

Forslag till indring i kommunfullmiiktiges arbetsordning

Nuvarande lydelse (utdrag):

Ordféranden bestimmer nir fullmiktige ska behandla ett drende, om inte annat foljer av
lag. Kallelse till sammantréde med fullmiktige med uppgift om tid, plats och drenden
ska vara 8tf6ljd av tillhérande handlingar i den omfattning fullméktiges ordférande be-
stdmmer. Kallelse kan skickas per e-post. Handlingarna i varje drende bor finnas
tillgéngliga for allménheten i sammantrédeslokalen under sammantridet.
Interpellationer och fragor ska vara tillgingliga fér samtliga ledamter och ersittare vid
det sammantréade vid vilket de avses bli stillda.

Férslag till dndrad lydelse:

"Ordf6randen bestimmer nir fullmiktige ska behandla ett drende, om inte annat foljer
av lag. Kallelse till sammantridde med fullmiktige med uppgift om tid, plats och drenden
ska vara &tf6ljd av tillh6rande handlingar i den omfattning fullméktiges ordférande be-

stimmer. Kallelse och handlingar distribueras digitalt. Utskick till fértroendevalda
skickas till respektive @varmdo.se-adress. Handlingarna i varje 4rende bér finnas
tillgdngliga for allménheten i sammantrideslokalen under sammantridet.

Interpellationer och fragor ska vara tillgéngliga fér samtliga ledaméter och ersittare vid
det sammantréde vid vilket de avses bli stillda.”

Forslag till iindring i gemensamma bestimmelser for nimnder och styrelser i
Virmdo kommun

Nuvarande lydelse (utdrag):

Kallelse till sammantréde utfdrdas av ordféranden eller pd dennes uppdrag. Om varken
ordftrande eller vice ordférande kan kalla till beslutssammantriden skall den till &ldern
dldste ledamoten gora detta. Om ej i sérskilt fall annat férfarande pakallas av
omstédndigheterna, utfardas kallelse och sénds till ledaméterna och erséttarna samt till
annan fortroendevald som far nédrvara vid beslutssammantrédet senast fem dagar fore
sammantrddesdagen. Kompletterande handlingar kan sindas senare.

Kallelsen skall atfoljas av en féredragningslista, forslag till beslut samt dértill hdrande
handlingar i enlighet med ordférandens bedémning. Kallelse kan skickas med e-post.

Forslag till andrad lydelse:

Kallelse till sammantréde utfdrdas av ordfranden eller p& dennes uppdrag. Om varken
ordférande eller vice ordférande kan kalla till beslutssammantriden skall den till &ldern
dldste ledamoten gora detta. Om ej i sérskilt fall annat frfarande pakallas av
omstédndigheterna, utfirdas kallelse och sénds till ledaméterna och ersittarna samt till
annan fortroendevald som fér nérvara vid beslutssammantridet senast fem dagar fore



. . Tjansteskrivelse
L" VARMDO KOMMUN Diarlenummer

Sid 3(3)

sammantrddesdagen. Kompletterande handlingar kan séndas senare.

Kallelsen skall atfljas av en foredragningslista, forslag till beslut samt dirtill hérande
handlingar i enlighet med ordférandens bedémning. Kallelse och handlingar distribueras
digitalt. Utskick till fortroendevalda skickas till respektive @varmdo.se-adress.

Ekonomiska konsekvenser

Mindre utskick av pappershandlingar medfor sénkta kostnader motsvarande porto,
kuvert, kopiering och administration i samband med kallelseutskick.

Konsekvenser for miljon
En minskad méngd utskick av pappershandlingar medf6r att miljon paverkas mindre.

Konsekvenser for medborgarna

Medborgare kan ldttare nd och kommunicera med fériroendevalda per e-post, om deras
adresser alltid foljer samma modell.

Bedémning

Digitaliseringen har medfért administrativ effektivisering, minskade tryckkostnader och
okad tillginglighet av offentliga handlingar for fortroendevalda och medborgare.
Samtliga frtroendevalda har méjlighet att ta emot kallelser och handlingar genom
lasplattor och tilldelade e-postadresser. For att sékerstilla en fortsatt effektiv drende- och
métesprocess foreslds kommunfullméktige besluta enligt forslag till beslut.

Handlingar i drendet

Nr  Handling Bildggs/Bildggs ej
1. Tjdnsteskrivelser (féreliggande) Bildggs
2. Forslag till arbetsordning f6r kommunfullmiktige Bilédggs
1 Varmdo kommun
3. Forslag till gemensamma bestdmmelser for nimnder Bilaggs

och styrelser i Virmd6é kommun

/fW/ T (o,

Stellan Folkesson Maria Larsson Aj
Kommundirektor Kanslichef
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Arbetsordning for kommunfullmgktlge <

Varmdo kommun

1 ANTALET LEDAMOTER (5 kap. 1-3§§ KL)
Fullméktige har 51 ledaméter. Bestdmmelser om antalet erséttare finns i vallagen.

2 ORDFORANDE OCH VICE ORDFORANDEN (5 kap. 6§ KL)

De ar da val av kommunfullméaktige agt rum i hela landet, véljer fullmaktige bland
ledaméterna en ordférande, en férste och en andre vice ordférande. De valda utgor

fullméktiges presidium. Presidievalen ska forrattas vid det nyvalda fullméaktiges forsta
sammantréde. Presidiet véljs for fullmaktiges I6pande mandatperiod.

Tills presidievalen har férrattats, tjinstgér som ordférande den som har varit ledamot
i fullmaktige langst tid. Om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot
géller detta den som uppnatt hdgsta levnadsalder. Denne ér fullmaktiges
alderspresident.

Om samtliga i presidiet &r hindrade att fullgéra uppdraget, fullgér alderspresidenten
ordférandens uppgifter.

Om ordféranden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran sin
presidiepost, bér fullméktige sa snart det kan ske vélja en annan ledamot for
aterstoden av tjénstgéringstiden fér den som har avgatt.

3 TID OCH PLATS FOR SAMMANTRADE (5 kap. 7-8§§ KL )
For varje ar bestammer fullméktige dag och tid f6r sammantradena.

De ar da val av fullméktige har 4gt rum i hela landet sammantrader nyvalda
fullmaktige forsta gangen i november. Avgaende fullméktige bestdmmer dagen for
det férsta sammantradet.

Extra sammantréade halls pa den tid som ordféranden bestammer efter samrad med
vice ordférandena. Begédran om ett extra sammantrade ska géras skriftligen hos
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ordféranden och ska innehalla uppgift om det eller de &renden som 6nskas
behandlade pa det extra sammantradet.

Om det foreligger sarskilda skal for det, far ordféranden efter samrad med vice
ordférandena stélla in ett sammantrade eller &ndra dagen eller tiden for
sammantradet. Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att
dagen eller tiden for ett sammantrade ska &ndras later ordféranden snarast
underréatta varje ledamot och erséttare om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast
och minst en vecka fér den bestimda sammantrddesdagen anslas pa kommunens
anslagstavia.

Fullmaktige sammantrader i Gustavsbergsteatern eller annan lokal som ordféranden
efter samrad med vice ordférandena bestdmmer f6r visst sammantréade.
Ordféranden bestammer fullmaktiges placeringsordning.

Ordféranden bestammer i vilken utstrackning uppgift om de arenden som ska
behandlas ska inf6ras i ortstidning.

Sammantradena med kallelse och féredragningslista ska ocksa annonseras pa
kommunens hemsida, www.varmdo.se

4 FORLANGNING AV SAMMANTRADE OCH FORTSATT
SAMMANTRADE

Om fullmaktige inte hinner slutfora ett sammantréade pa den utsatta
sammantraddesdagen, kan fullmaktige besluta att férlanga tiden fér sammantradet.

Fullméaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantrédet och att halla fortsatt
sammantrade en senare dag for att behandla de drenden som aterstar. | ett sadant
fall beslutar fullméktige genast, nar och var sammantradet ska fortsatta.

Om fullmaktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar ordféranden en
kungorelse om det fortsatta sammantrédet pa vanligt satt. Om sammantradet ska
fortsatta inom en vecka, behdver nagon kungérelse inte utfardas. | ett sddant fall
later ordféranden dock underréitta de ledaméter och erséttare som inte ar
narvarande nar sammantradet avbryts om tiden och platsen fér det fortsatta
sammantradet.
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mmunfullmaktige 2011-06-2

5 ARENDEN OCH HANDLINGAR TILL SAMMANTRADENA

Ordféranden bestdmmer nar fullmaktige ska behandla ett drende, om inte annat
foljer av lag.

Kallelse till sammantradde med fullméktige med uppgift om tid, plats och drenden ska
vara atféljd av tillhérande handlingar i den omfattning fullmaktiges ordférande

bestammer. Kallelse-kan-skickas-pere-pest—Kallelse och handlingar distribueras

digitalt. Utskick till fértroendevalda skickas till respektive @varmdo.se-adress.

Handlingarna i varje arende bér ska finnas tillgangliga fér allmanheten i
sammantradeslokalen under sammantradet.

Interpellationer och fragor ska vara tillgangliga for samtliga ledaméter och erséttare
vid det sammantrade vid vilket de avses bli stéllda.

6 ANMALAN AV HINDER FOR TJANSTGORING OCH INKALLANDE
AV ERSATTARE (5 kap. 12-17§§ KL )

Ledamot som &r férhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett
sammantrade, ska snarast anméla detta till sitt partis gruppledare.

Respektive partis gruppledare later kalla in den erséttare som star i tur att tjanstgora.

Om en ledamot utan féregadende anmalan uteblir fran ett sammantrade eller hinder
uppkommer fér en ledamot att vidare delta i ett pAgaende sammantréade, kallar
ordféranden in den erséttare som &r tillganglig och star i tur att tjinstgora.

Det som sagts om ledamot i féregdende stycken géller ocksa for ersattare, som
kallats till tjanstgdring.

Ordféranden bestammer nér en ledamot eller en ersattare ska trédda in och tjanstgéra
under ett pAgaende sammantrade. Endast om det féreligger sarskilda skal for det
bér dock intrade ske under pagaende handlaggning av ett arende.

7 UPPROP

En uppropslista som utvisar de ledamoter och erséttare som tjanstgér ska finnas
tillgénglig under hela sammantradet. | bérjan av varje sammantrade later
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ordféranden forratta upprop enligt uppropslistan. Upprop forrattas ocksa i borjan av
varje ny sammantrddesdag, vid fortsatt sammantrade och nér ordféranden anser att
det behdvs. Ledamot eller ersattare som infinner sig till sammantradet efter
uppropet, eller lAmnar sammantradet innan det avslutats, ska anméla detta till
sekreteraren.

8 PROTOKOLLJUSTERING (5 kap. 61§ KL )

Ordféranden bestammer tid och plats for justeringen av protokollet fran
sammantradet.

Sedan uppropet har férrattats véljer fullmaktige tva ledaméter att tillsammans med
ordféranden justera protokollet fran sammantradet och att i férekommande fall
bitrdda ordféranden vid réstsammanrékningar.

Om tva eller flera ledaméter har fungerat som ordférande under ett sammantrade
justerar varje ordférande de arenden i protokollet som ordféranden har lett.

Fullmaktige far besluta att ett drende ska justeras omedelbart. Denna del av
protokollet ska redovisas skriftligt innan fullmaktige justerar den.

9 TURORDNING FOR HANDLAGGNING AV ARENDEN

Fullméaktige behandlar &rendena i den turordning som de har tagits upp i
kungérelsen. Fullméaktige kan dock besluta om andrad turordning for ett eller flera
arenden.

Ordféranden bestammer nar under ett sammantrade ett drende ska behandlas som
inte finns med i kungdrelsen.

Fullmaktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett &rende under ett
sammantrade for att ateruppta det senare under sammantrédet.

10 YTTRANDERATT VID SAMMANTRADE (4 kap. 18§ forsta stycket
och 19§, 5 kap. 53 och 56§§ KL)

Ordféranden och vice ordférandena i en ndmnd/styrelse, vars verksamhetsomrade
ett drende berdr, far delta i dverladggningarna i arendet.
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Ordféranden och vice ordféranden i en fullméktigeberedning far delta i
Overlaggningen, nar fullméktige behandlar ett &rende som beredningen har handlagt.
Den som besvarar en interpellation eller en fraga far delta i éverlaggningarna som
halls med anledning av svaret.

Den som i egenskap av tjianstgérande ersattare fatt framstélla en interpellation har
ratt att delta i dverlaggningarna nér interpellationen besvaras.

Kommunens revisorer far delta i dverlaggningen, nér fullmaktige behandlar ett
arende som berdr revisorernas egen forvaltning och arsredovisningen med
tillhérande revisionsberattelse.

Ordféranden later efter samrad med vice ordférandena, i den utstrackning som det
behdvs kalla ordférandena och vice ordférandena i nAmnder och
fullmaktigeberedningar, revisorer samt anstéllda hos kommunen fér att lamna
upplysningar vid sammantraddena. Detsamma géller utomstaende sakkunniga.

Om fullméktige inte beslutar annat, bestdmmer ordféranden efter samrad med vice
ordférandena i vilken utstrackning de som har kallats for att ldmna upplysningar pa
ett sammantrade far yttra sig under éverldggningarna.

Fullméaktiges sekreterare/lkommunjuristen far yttra sig om lagligheten av det som
férekommer vid sammantradena.

11 TALARORDNING OCH ORDNING VID SAMMANTRADENA

Den som har ratt att delta i fullmaktiges éverlaggningar far ordet i den ordning i vilken
hon eller han anmalt sig och blivit uppropad.

Den som har ratt att delta i fullméktiges éverldggningar har ocksa rétt till ett kort

inlagg pa hoégst tva minuter fér en replik med anledning av vad en talare anfért om
henne/honom eller uttalande som hon/han gjort. Inlagget gérs omedelbart efter den
talare som har ordet da begaran om att fa géra inlagget framstalls. Talaren har ratt
till ett genméle pa hogst tva minuter for varje replik.

For arende om mal och budget och bokslut kan kommunfullméktige, efter méte med
partiernas gruppledare, anta eller reckommendera sarskilda tidsregler.
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Om nagon i sitt yttrande skulle avidgsna sig fran amnet och inte efter tillségelse av
ordféranden rattar sig far ordféranden ta fran vederbérande ordet. | dvrigt far ingen
avbryta en talare under dennes anférande.

Ordféranden kan utvisa den som upptrader stérande och inte rattar sig efter
tillsagelse.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden upplosa
sammantrédet.

12 YRKANDEN

Nar fullméaktige har forklarat 6verlaggningen i ett &rende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstéllts under éverlaggningen och kontrollerar att
de har uppfattats ratt.

Yrkanden ska lamnas skriftligt om inte ordféranden anser att det inte behdvs.

Ordféranden beféaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot
yrkande &ndras eller atertas, om inte fullmaktige beslutar medge det enhalligt.

Ordféranden far vagra stélla proposition om ordféranden anser att yrkandet strider
mot lag, férfattning eller fullméktiges arbetsordning. Om kommunfullmaktige bifaller
ett yrkande om att proposition ska fa stéllas far dock ordféranden inte vagra stélla
proposition.

Ordféranden far vagra stélla proposition om ordféranden anser att yrkandet innebar
ett nytt arende. | sadant fall blir ordférandens beslut géllande.

13  DELTAGANDE | BESLUT (4 kap. 20§ forsta stycket KL )
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Ledamot som inte har gjort en anmélan om att ej deltaga i beslut anses ha deltagit i
beslutet, om fullméktige fattat det med acklamation.

14 OMROSTNING (4 kap. 20§ andra stycket KL, Skap. 42-44§§,
46§KL)
Omréstning ska om méjligt ske med voteringsanlaggning.

Nar omrdstning sker utan anvandande av voteringsanlaggning bitrads ordféranden
av de tva ledaméter som utsetts att justera protokollet. Omréstningarna genomférs
da genom att ledaméterna avger sina roster efter upprop. Uppropet sker enligt
uppropslistan. Ordféranden avger alltid sin rést sist.

Sedan omrostningen har avslutats, befaster ordféranden detta med ett klubbslag.
Darefter far inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot andra
eller aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en éppen omrdstning ska en ny omrdstning
genomféras omedelbart.

En valsedel som avldmnas vid en sluten omréstning ska uppta sa manga namn som
valet avser samt ska vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel &r ogiltig

- om den upptar namnet pa nagon som inte ar valbar
- om den upptar flera eller farre namn &n det antal personer som ska valjas -
om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tilldmpning av proportionellt
valsatt. For sadana val finns séarskilda foreskrifter i lag.

15 MOTIONER
Motion ska vara skriftlig och egenhéndigt undertecknad av en eller flera ledaméter.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.
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Motion vacks genom att den ges in skriftligt till fullméktiges sekretariat (registratorn)
eller skickas till av sekretariatet anvisad e-postbrevlada senast kl.

24.00 dagen fore det sammantréde da den ska véackas.

Motion far ocksa lamnas vid ett sammantrade med fullmaktige men vécks da forst
vid paféljande sammantrade.

Ersattare far vdcka en motion bara nar ersattaren tjanstgér som ledamot vid ett
sammantréde.

Kommunstyrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts

fardigt. Redovisningen ska goéras pa fullméktiges ordinarie sammantraden i april/maj
och oktober.

Motion ska behandlas av fullméktige senast inom ett ar frAn det motionen véacktes.

16 INTERPELLATIONER (5 kap. 49-53§§KL)
Interpellation ska vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en ledamot.

Interpellation ska ges in skriftligt till fullméktiges sekretariat (registratorn) eller skickas
till av sekretariatet anvisad e-postbreviada senast kl. 24.00 dagen fére det
sammantréde vid vilket ledamoten avser att framstélla den.

Ersattare far stélla en interpellation bara nar erséttaren tjanstgér som ledamot vid ett
sammantréde.

Interpellation bér besvaras under det sammantrade som féljer ndrmast efter det da
interpellationen stélldes.

Svar pa en interpellation ska vara skriftligt och det bér bifogas handlingarna till det
sammantrade da den ska besvaras. Uppgift om att interpellationssvar ska lamnas
vid ett visst sammantréde bér tas in i kungérelsen.

Den ledamot som har stéllt interpellationen bér fa del av svaret fére det
sammantréde, da svaret ska lamnas, genom att den som ska besvara
interpellationen skickar svaret med e-post till ledamoten.
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En interpellation far stéllas till ordféranden i en ndmnd eller fullméktigeberedning
eller till en ordférande i ett sddant féretag som avses i 3 kap. 17 eller 18 §§
kommunallagen.

Kommunstyrelsens ordférande far éverldmna besvarandet av en interpellation till ett
annat kommunalrad som har det politiska beredningsansvaret fér det omrade som
interpellationen berér.

| En interpellation far besvaras dven om férre n halften av ledaméterna ar
nérvarande.

17 FRAGOR (5 kap. 54-56§§ KL)
Fraga ska vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en ledamot.

Fraga ska ges in skriftligt till fullmaktiges sekretariat (registratorn) eller skickas till av
sekretariatet anvisad e-postbrevlada samt till mottagaren av fragan senast kl.
18.00 dagen fore det sammantrade vid vilket ledamoten avser att stélla den.

En ledamot ska fa en fraga senast 24 timmar innan det sammantréde vid vilket
ledamoten avser att stélla den.

Vad som s&gs om interpellationer ovan galler i tilldmpliga delar ocksa pa fragor. Svar
pa fragan behdver dock inte vara skriftligt. En fraga ska besvaras under det
sammantrade da fragan framstalls. Om fragan inte kan besvaras vid detta
sammantrade avskrivs den fran vidare handlaggning.

En fraga far besvaras dven om farre &n halften av ledaméterna ar narvarande.

18  BEREDNING AV ARENDEN) 5 kap. 26-34§§ KL)

Om fullméaktige inte beslutar annat, avgdér kommunstyrelsen hur de arenden som
fullmaktige ska behandla ska remitteras.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at ndgon anstélld att besluta om
remiss av sadana arenden.
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19  FORKLARING VID REVISIONSANMARKNING (9 kap. 16-17§§ KL)

Om fullméktige inte beslutar annat, bestdmmer ordféranden i vilken ordning
forklaringar éver en anmérkning som revisorerna har framstéllt i revisionsberattelsen
ska inhdmtas fran den ndmnd eller fullméktigeberedning mot vilken anmarkningen
har riktats.

20 VALBEREDNING

Pa det férsta sammantraddet med nyvalda fullméaktige véljer fullméktige en
valberedning fér den |6pande mandatperioden.

Valberedningen ska representeras av samtliga i kommunfullméaktige féretradda
partier och besta av det antal ledaméter och ersattare som fullméktige bestammer.

Bland ledaméterna véljer fullmaktige vid samma tillfélle en ordférande och en vice
ordférande for den tid som de har valts att vara ledaméter.

Valberedningen ska lagga fram forslag i alla val som fullméktige ska behandla med
undantag av valen av fullméaktiges presidium, valberedning eller fyllnadsval som inte
ar ordférandeval. Fullméaktige kan dock besluta att forratta dven ett annat val utan
féregaende beredning.

Valberedningen bestammer sjalv sina arbetsformer.

21 RESERVATIONER OCH PROTOKOLLSANTECKNINGAR (4 kap.
22 §KL)
Om ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera

reservationen, ska ledamoten géra det skriftligt. Skriftliga reservationer och
protokollsanteckningar ska lamnas in till fullmaktiges sekretariat (registratorn) eller
skickas till av sekretariatet anvisad e-postbreviada senast fyra arbetstimmar fére den
tidpunkt som faststéllts fér justeringen av protokollet.

22 EXPEDIERING

Utdrag ur protokoll ska tillstéllas de ndmnder, andra organ och personer som berérs
av besluten i protokollet.
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De ledamoter och suppleanter i fullméktige som begar det ska tillstallas hela
protokollet. Kommunens revisorer ska alltid tillstéllas hela protokollet.

Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullméaktiges skrivelser
och andra handlingar som uppréttas i fullmaktiges namn, om inte fullmaktige beslutar
annat.

Denna arbetsordning trader i kraft 2011-08-01
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Detta styrdokument beslutades av kommunfullm&kfige, 2010-12-15, § 283, 09KS/0849

-

Gemensamma bestammelser for namnder
och styrelser i Varmdo kommun

Utdver vad som féreskrivs i kommunallagen géller féljande bestammelser for
namnder i Varmdo kommun. Begreppet ndmnd innefattar aven kommunstyrelsen
och styrelser.

Namndernas roll och uppgifter

1 NAMNDENS STYRFUNKTION
I ndimndens styrfunktion ingdr att:

1.1 ansvara for att de av fullméktige faststdllda malen och planerna for verksamheten och
ekonomin efterlevs

1.2 inom sitt verksamhetsomrade leda arbetet med och samordna utformningen av
overgripande mal, riktlinjer och ramar for styrningen av verksamheten

1.3 bevaka kommunens ansokningar om bidrag m.m. inom ndmndens verksamhetsomrade
1.4  besluta om riktlinjer inom respektive verksamhetsomrade. (KF 2008-02-14, § 43).

1.5 é&rligen uppritta intern kontrollplan samt i 6vrigt folja Véarmdo kommuns policy for
intern kontroll

1.6 tar initiativ till olika former av medborgardialog mellan politiker och invanare. (KF
2008-02-14, § 43).

1.7 faststélla avtal med intern och extern produktion inom ndmndens ansvarsomrade. (KF
2008-02-14, § 43).

2 EKONOMISK FORVALTNING

Nimnden skall till kommunstyrelsen ldmna forslag till planer och budget utifran aktuella
budgetforutsittningar samt senast i februari dret efter budgetaret sammanfatta och avsluta
rikenskaperna i ett nimndbokslut for det gngna aret.

kommimailagen.
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Nimnden skall faststélla interna och externa erséttningar for prestationer inom namndens
verksamhetsomréde sdvida inte kommunfullméktige beslutat i drendet.

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for uppfoljning av kvalitetsarbetet. (KF
2008-02-14, § 43).

Kommunstyrelsen har ansvaret for kvalitetsutveckling inom den kommunala produktionen.
(KF 2008-02-14, § 43).

Némnden beslutar om detaljbudget inom ndmndens ansvarsomrade. (KF 2008-02-14, § 43).

Némnden limnar forslag till kommunfullmiktige avseende peng och avgifter. (KF 2008-02-
14, § 43).

Némnderna beviljar bidrag till organisationer inom sitt verksamhetsomride inom ramen for
budget. (KF 2008-02-14, § 43).

3 PERSONALPOLITIK

Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens strategiska personalpolitik och fér
genomforandet av kommunens revisionsférhandlingar. Detta innebir att styrelsen med
bindande verkan for kommunen triffar kollektivavtal rorande forhallande mellan kommunen
som arbetsgivare och dess arbetstagare.

Kommunstyrelsen har personalansvar for samtliga kommunalt anstilld personal. (KF 2008-
02-14, § 43).

Kommunstyrelsen ansvarar vidare for

3.1 tolkning av kollektivavtal och andra bestimmelser som avser férhillandet mellan
kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare

3.2 stridsatgérder
3.3 samordning av personaladministrationen
3.4 rad och bitridde i personalpolitiska fragor

3.5 arbetsgivaransvaret for samtlig personal
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4 LOKALFORSORININGSFRAGOR

Nimnder och styrelser ansvarar inom faststilld budgetram for inhyrning av
verksamhetslokaler som finns inom kommunens fastighetsbestand. (KF 2010-10-20 § 243)

Nimnderna far hyra in externa lokaler pd den 6ppna marknaden under maximalt ett ir.
Inhyrning av externa lokaler pa mer &n ett ir gors av kommunstyrelsen. (KF 2010-05-31 §
111)

5 RAMAVTAL OCH INKOP

Kommunstyrelsen &r ansvarig for att teckna samtliga ramavtal.

Samtliga inkop skall ske genom avrop fran ramavtal. I det fall ramavtal saknas skall inkdp
ske i enlighet med kommunens upphandlingspolicy.

6 INFORMATIONSVERKSAMHET

Nimnden ansvarar for information om sina verksamheter och om sddana férandringar inom
dem som ér viktiga for medborgare och brukare/anvindare.

Nimnden ansvarar for att utveckla sddana former att Sppenhet ut mot och tillgéanglighet for
medborgarna préglar verksamheten.

7 OVRIG FORVALTNING

Nimnden ska

7.1 med uppmirksamhet félja utvecklingen inom sitt verksamhetsomréde samt hos
fullméktige, annan kommunal ndmnd eller hos annan myndighet gora de
framstillningar som nimnden finner pakallade

7.2 avge yttrande i drenden som remitterats till némnden

7.3 ansvara for personuppgifter som nimnden for sin verksamhet eller annars forfogar Gver

7.4 samarbeta med myndigheter, organisationer och enskilda vilkas arbete och intressen
berdr ndimndens verksamhet

7.5 ldmna r&d och upplysningar i frigor som ror ndimndens verksamhet

7.6 ansvara for de forvaltnings- och verkstillighetsuppgifter som uppdragits 4t nimnden.
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7.7 ansvara for jimstilldhetsintegration. (KF 2008-02-14, § 43).

8 FULLMAKTIGES DELEGATION TILL NAMNDER

Namnder i Vdrmdo kommun far utan fullméktiges sirskilda bemyndigande inom tilldelad
driftbudgetram besluta om omdisponering av anslag i de fall besluten inte strider mot de mal
och riktlinjer som faststillts av fullmiktige.

Namndens arbetsformer och bestammelser for
beslutsfattande m.m.

9 NAMNDENS MANDATTID

Presidium, ledaméter och erséttare i ndmnden viljs, om inte annat sirskilt beslutas av
fullméktige, for ett r. F6r kommunstyrelsen &r mandattiden hela mandatperioden.
Kommunstyrelsens mandattid skall riknas frin och med det sammantriide di valet forrittas
intill det sammantréde da val av styrelse forréttas nésta ging.

10 NAMNDENS SAMMANSATTNING

Némnden bestar av det antal ledaméter och ersittare som fullméktige beslutar. Ordféranden
och en eller tva vice ordféranden utses av fullméktige att tjéinstgéra for den tid vilken de
blivit valda till ledaméter.

11 BESLUTSFORHET

En ndmnd far handldgga drenden bara nir fler 4n hilften av ledaméterna &r nirvarande
(KomL 6:23).

12 TIDPUNKT FOR SAMMANTRADEN

Némnden beslutar om arssammantridesplan (dag och tid), senast under oktober ménad aret
fore. Némnden sammantréder ocksa da minst en tredjedel av ndmndens ledaméter begir det
eller ordféranden anser det behgvas.

13 KALLELSE

Kallelse till sammantrade utfiardas av ordforanden eller p& dennes uppdrag. Om varken
ordforande eller vice ordforande kan kalla till beslutssammantriden skall den till Aldern dldste
ledamoten gora detta.

Om e;j i sérskilt fall annat forfarande pakallas av omsténdigheterna, utfirdas kallelse och
sdnds till ledaméterna och ersittarna samt till annan fortroendevald som fir nirvara vid

4(11)
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beslutssammantridet senast fem dagar fére sammantrddesdagen. Kompletterande handlingar
kan séndas senare.

Kallelsen skall atfoljas av en foredragningslista, forslag till beslut samt dértill hérande
handlingar i enlighet med ordférandens bedémning. Kallelse och handlingar distribueras
digitalt. Utskick till fortroendevalda skickas till respektive @varmdo.se-adress.

14 OFFENTLIGA SAMMANTRADEN

Nimnden har ritt att besluta om offentliga sammantraden. Samtliga némnder rekommenderas
att halla sina sammantrdden 6ppna for allménheten. En ndmnds sammantriden skall dock
alltid héllas inom stidngda dorrar i drenden (KL 6 kap 19 a §):

— som avser myndighetsutSvning, eller

— vilka det férekommer uppgifter som hos ndmnden omfattas av sekretess enligt
sekretesslagen (1980:100).

15 LEDAMOTS TJANSTGORING

En ledamot eller erséttare som har avbrutit sin tjanstgéring pa grund av jdv i ett drende far
ater tjdnstgora sedan drendet handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjénstgoringen vid ett beslutssammantride pa grund av annat
hinder &n jédv fér ter tjinstgora om ersittarens intrdde har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.

16 ERSATTARES TJANSTGORING

Om en ledamot dr férhindrad att instilla sig till ett beslutssammantride eller att vidare delta i
ett beslutssammantride skall en ersdttare tjinstgora i ledamotens stille.

En ledamot som instiller sig under ett pdgdende beslutssammantréde har ritt att tjanstgora
dven om en ersittare har tritt in i ledamotens stille, dock forst sedan pagdende drendepunkt
avslutats.

Om inte ersittarna viljs proportionellt skall erséttarna tjanstgtra enligt den av fullmiktige

mellan dem bestimda ordningen. En ersittare som borjat sin tjinstgéring som ledamot har
alltid foretrade oberoende av turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna didrigenom
péverkas fir dock den ersittare som stér i tur att tjanstgora tridda in.

Ersittare dger ritt att yttra sig vid sammantradet. Ersittare som tillhor parti som inte har

5(11)
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négon ordinarie ledamot i ndmnden har ritt att tillfoga sérskilt yttrande till protokollet.

17 ERSATTARE FOR ORDFORANDEN

Om varken ordféranden eller en vice ordférande kan delta i ett helt beslutssammantride eller
i en del av ett beslutssammantride utser nimnden en annan ledamot att vara ordféranden
tillfalligt.

Den till &ldern dldste ledamoten tjénstgor som ordforande, tills den tillfdlliga ordféranden har
utsetts.

Om ordférande &r forhindrad att fullgéra uppdraget en ldngre tid far ndimnden utse en annan
ledamot att vara ersittare for ordféranden. Ersittaren fullgér ordférandens samtliga uppgifter.

18 UTOMSTAENDES NARVARORATT

Nimnden far kalla en ledamot eller en ersittare i fullmiktige, en annan nimnd eller
beredning, en anstélld i kommunen eller en sérskild sakkunnig att ndrvara vid ett
sammantride med ndmnden for att lamna upplysningar. Den som har kallats till ett
sammantride fér delta i 6verliggningarna men inte i besluten.

19 NAMNDENS PROTOKOLL

Némndens protokoll skall undertecknas av ordféranden och justeras av en vid sammantridet
utsedd ledamot.

Reservation mot beslut, dir den fortroendevalde deltagit i avgorandet, skall anmilas innan
sammantriddet avslutats. Skriftligt yttrande eller reservation lamnas senast vid
justeringstillfillet. Ndmnden beslutar den tidpunkt nér justering skall ske, dock senast 14
dagar efter beslutssammantridet.

Justering skall tillkdnnages pd anslagstavla senast andra dagen efter det att protokollet
justerats.

20 DELGIVNING

Delgivning med némnden sker med ordféranden, ansvarig tjinsteman eller annan anstalid
som namnden bestimmer.

21 UNDERTECKNANDE AV HANDLINGAR

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av nimnden skall undertecknas av
ordféranden eller vid forfall for denne av vice ordféranden och kontrasigneras av anstalld
som ndmnden beslutar.

med st av kommunaliagen.
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Vid delegerad beslutanderitt undertecknas avtal, andra handlingar och skrivelser av delegaten
tillsammans med annan tjédnsteman, i enlighet med sérskilt beslut i némnden.

22  NAMNDENS DELEGATIONSRATT (KOMMUNALLAGEN KAP 6)

Nimnden far uppdra 4t sina utskott, at en ledamot eller ersittare i nimnden eller at
tjansteman hos kommunen att p4 nimndens végnar fatta beslut i ett visst drende eller en viss
grupp av drenden som inte avser foljande fragor:

— drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet

— framstillningar eller yttranden till fullméktige liksom yttanden vid laglighetsprovning av
beslut av fullméktige eller vid 6verklaganden av beslut av nimnden i dess helhet

— drenden som ror myndighetsutévning mot enskild om de &r principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt eller

— annars omfattas s#rskilda féreskrifter.

23  ORDFORANDENS BESLUTANDERATT I BRADSKANDE
ARENDEN
Nimndens ordforande eller vid forfall for denne ndmndens vice ordférande dger ritt att pd

niamndens vignar fatta beslut i d&renden som &r s bradskande att némndens beslut ej kan
avvaktas. Sddant beslut skall anmilas vid nimndens nésta sammantride.

24 VIDAREDELEGATION

Om nimnden med stéd av § 22 uppdrar at forvaltningschefen inom ndmndens
verksamhetsomride att fatta beslut, fir nimnden 6verlata it denna att i sin tur uppdra 4t en
annan anstilld inom kommunen att besluta istillet. Sidant beslut skall anmilas till den
ansvarige tjdnsteman som ldmnat uppdraget.

Som villkor for anstillds ritt att fatta beslut pA nimndens védgnar kan nimnden f6reskriva att
sakigare eller nyttjare av nimndens tjdnster skall dga ritt att yttra sig eller tillstyrka beslutet.

25 DELEGATIONSLISTA

Nimnden skall fora sérskild forteckning 6ver vem som erhéllit nimndens uppdrag att fatta
beslut pd nimndens vdgnar i de fall besluten tilthor viss drendegrupp.

Delegationsbeslut skall fortlspande Sverldmnas skriftligt till ndmndens sekreterare for
anmiilan till némnden

T R S R S T M T 7 L P TS S A o




—WMWMJLM‘B%B@M@

derad 2012-06-13, §/132

26 RATT ATT INFORDRA YTTRANDEN OCH UPPLYSNINGAR

Utskott, ndimndens ordférande och férvaltningschef far infodra de yttranden och upplysningar
frén kommunens ndmnder, beredningar och tjinsteméin som behdvs for att de skall kunna
fullgtra sina uppgifter.

27 PERSONALFORETRADARE

Personalforetradarna, till ett hogsta antal av tre och ersittare fér dem, har ritt att nirvara vid
ndmndens behandling av drenden som ror forhdllanden mellan arbetsgivare och anstillda.

Personalftretrddarna har dock inte ritt att delta i féljande slag av handlaggning:

27.1 drenden som avser myndighetsutévning mot ndgon enskild, sdvida inte drendet rér en
obestdmd krets av enskilda

27.2 forhandlingar med en arbetstagarorganisation

27.3 uppsidgning av kollektivavtal

27 .4 arbetskonflikter

27.5 rittstvister mellan kommunen och en arbetstagarorganisation samt

27.6 drende som avser bestillning eller upphandling av varor och tjinster.

Vad som hér sagts om personalféretridare giller ej kommunstyrelsen.

28 JAV

Den som ér jévig i ett drende hos en namnd far inte delta eller nérvara vid handliggningen av
drendet.

En fortroendevald &r skyldig att till nimnden anmila om det féreligger nigon omstéindighet
som kan tdnkas utgora jéavsgrund.

En fortroendevald eller en anstilld hos kommunen dr, med de begrinsningar som regleras i
kommunallagen 6 kap. 25 § jivig om

28.1 saken angdr honom sjdlv eller hans make, sambo, férilder, barn eller
syskon eller
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28.2 ndgon annan nirstdende eller om édrendets utgdng kan vintas medféra  synnerlig
nytta eller skada for honom sjélv eller nigon nérstdende

28.3 han eller nigon nérstdende ir stillforetriddare for den saken angér eller for
nigon som

28.4 kan vinta synnerlig nytta eller skada av drendets utging
28.5 han har fort talan som ombud eller mot ersittning bitritt nigon i saken, eller

28.6 deti ovrigt finns ndgon sirskild omstédndighet som &r dgnad att rubba  fértroendet
till hans opartiskhet i drendet.

Frén jdv bortses ndr frigan om opartiskhet uppenbarligen saknar betydelse (KomL 6 kap 26
§).

Om ett drende hos en nimnd beror ett aktiebolag ddr kommunen dger minst hilften av
aktierna eller en stiftelse dar kommunen utser minst hilften av styrelseledaméterna, skall jav
enligt 27.2 eller 27.4 inte anses foreligga enbart pa grund av att den som handlégger drendet
ir stillforetridare for bolaget eller stiftelsen eller pa ndgot annat sitt 4r knuten dit. Detta
giller inte ndr en ndmnd handldgger drenden som avser myndighetsutdvning mot enskilda
(KomL 6 kap 27 §).

Jav enligt 27.4 skall inte heller anses foreligga enbart pa grund av den som handlagger ett
drende hos en nimnd tidigare har deltagit i handldggningen av drendet hos en annan namnd
(KomL 6 kap 27 §).

Om jévig ledamot inte ersitts av annan ledamot skall nimnden snarast besluta i javsfrigan.
Den som jdvet giller fir da delta i prévningen av javsfragan endast om nimnden inte dr
beslutsfoér utan honom/henne och ersiittare inte kan tillkallas utan olégligt uppskov.

29 NAMNDENS ORDFORANDE

Nimndens ordférande skall svara for att drenden som tas upp for avgérande i nimnden r
vederborligen beredda. Vid forfall for ordféranden ankommer det pa vice ordféranden att
vidta dessa dtgérder. Vad ovan sagts giller om nimnden ej férordnat annan ledamot att som
ersdttare for ordforanden fullgéra dennes uppgifter.

Det aligger namndens ordférande sérskilt att
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29.1 nérmast under nimnden ha inseende 6ver ndmndforvaltningen, med uppmérksamhet
folja fragor av betydelse for verksamhetens utveckling och ekonomiska intressen samt
ta erforderliga initiativ i dessa avseenden, att befrdimja erforderlig samverkan mellan
némnden och dvriga nimnder

29.2 vid uppvaktningar fér myndigheter eller konferenser och sammantriden med
myndigheter, foretag och enskilda féretrdda ndimnden, om inte nimnden i det enskilda
fallet beslutat annorlunda

29.3 se till att nimndens drenden behandlas utan onddigt dréjsmal, samt
29.4 i vrigt se till att ndimndens uppgifter fullgérs.

30 Utskott

30.1 Fullméktige beslutar om vilka utskott som skall finnas for att bereda drenden till, eller
fatta beslut i drenden som ankommer pa nimnden.

30.2 Nimnder bestimmer antalet ledaméter och ersittare i utskott och dess uppgifter.
30.3 For utskott géller i tillimpliga delar bestimmelserna i detta reglemente.

30.4 Némnden viljer for den tid ndamnden bestimmer bland utskottets ledaméter en
ordférande och en eller tva vice ordférande.

30.5 Om ordforanden i utskottet dr hindrad att fullgtra sitt uppdrag for en lingre tid far
ndmnden utse en annan ledamot i utskottet att som ersittare for ordféranden fullgora
dennes uppgifter.

30.6 Utskottet avgdr om ersittare far nidrvara vid utskottets beslutssammantriden.
Nirvarande ersiittare har yttranderitt och ritt att fa sin mening antecknad i protokollet
dven om denne inte tjanstgor.

30.7 Ersittare skall inkallas till tjainstgtring i den av ndmnden vid valet bestimda
ordningen.

30.8 Avgdr en ledamot eller en ersittare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val,
skall fyllnadsval snarast forrittas.

30.9 Utskottet sammantrider pa dag och tid som utskottet bestimmer. Sammantriden skall
ocksa héllas ndr utskottets ordférande anser att det behovs.
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30.10 Ndmnden kan dessutom bestimma att beslutssammantride med utskottet skall hillas
ndr minst hélften av utskottets ledaméter begir det.

30.11 Utskottet far handldgga drenden bara nir antalet tjéinstgérande ledaméter/ersittare dr
storre dn hilften av antalet ledamotsplatser i utskottet.
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