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Dnr 13KS/0607

Kommunstyrelsen 2014-03-10 § 26

Andring av kommunfullméktiges arbetsordning och
gemensamma bestammelser fér namnder

Kommunstyrelsens férslag

1. Kungorelse och handlingar till kommunfullméktige distribueras digi-
talt.

2. Utskick till fortroendevalda skickas till respektive @varmdo.se-
adress.

3. Arbetsordningen fér kommunfullmiktige i Varmdo kommun och ge-
mensamma bestdmmelser for ndmnder och styrelser i Varmdoé kom-
mun kompletteras i enlighet med forslaget.

Kommunstyrelsens beslut

4. Forvaltningen far i uppdrag att utreda hur kommunen kan ta ansvar
for att sékerstélla fortroendevaldas tillgang till digitala handlingar.
Utredningen ska redovisas senast i juni 2014.

Beslutsniva
P. 1-3 Kommunfullméktige
P. 4 Kommunstyrelsen

Arendebeskrivning

Viarmdo kommun har pabérjat en digitalisering av drende- och métesproces-
ser till kommunfullmiktige och kommunens namnder och styrelser. Kom-
munen tillhandahéller iPad och @varmdo.se-adress till samtliga fortroende-
valda samt erbjuder utbildning. I dagslédget distribueras kallelser och hand-
lingar béde digitalt och per post till fértroendevalda. For att skapa enhetlig-
het, effektivitet och tydliga rutiner foreslas att arbetsordningen for kommun-
fullmiktige och de gemensamma bestimmelserna fér nimnder och styrelser
revideras.

Handlingar i drendet

Justering av kommunfullmaktiges arbetsordning och gemensamma bestim-
melser for ndmnder, KLK 2014-01-30

Kommunstyrelsens beslut 2013-11-26, § 225

Yrkanden

Anna Hellgren Westerlund (S) och Monica Pettersson (M) yrkar bifall till

forvaltningens forslag med kompletteringen att utreda hur kommunen kan

ansvara for att sékerstélla fortroendevaldas tillgéng till digitala handlingar.
Utredningen ska redovisas senast i juni 2014.

Propositioner

Justering
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Ordforanden stiller proposition om kommunstyrelsen beslutar enligt forvalt-
ningens forslag med komplettering enligt yrkandet frdn Hellgren Wes-
terlund och Pettersson och finner att kommunstyrelsen beslutar enligt forsla-
get.

Sandlista
KF
KLG

Justering utdragsbestyrkande
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Kansli- och utvecklingsavdelningen

Kommunstyrelsen

Justering av kommunfullméktiges arbetsordning och
gemensamma bestammelser for namnder

Forslag till beslut

1. Kunggrelse och handlingar till kommunfullmaktige distribueras digitalt.

2. Utskick till fortroendevalda skickas till respektive @varmdo.se-adress.

3. Arbetsordningen fér kommunfullméktige i Virmd6 kommun och gemensamma
bestdimmelser for ndmnder och styrelser kompletteras enligt forslag till beslut.

Beslutsniva

Kommunfullmaktige

Sammanfattning

Vérmda har paborjat en digitalisering av drende- och métesprocesser till kommunens
styrelser och ndmnder. Kommunen tillhandahéller iPad och @varmdo.se-adress
(fornamn.efternamn@varmdo.se) till samtliga fortroendevalda samt erbjuder utbildning
om lésplattorna. Kallelser, handlingar och protokoll distribueras och publiceras digitalt. I
dagsléget distribueras kallelser och handlingar bade digitalt och per post till
fortroendevalda. For att skapa enhetlighet och tydliga rutiner for distribution av kallelser
foreslas arbetsordning f6r kommunfullmaktige i Virmdd kommun revideras.

Bakgrund

Kommunstyrelsen beslutade den 26 november 2013 att féresla att arbetsordningen for
kommunfullméktige och gemensamma bestdmmelser fr nimnder och styrelser i
Vérmds kommun &ndras i enlighet med forslaget och med kompletteringar i enlighet
med Marie Bladholms yrkande. Kommunstyrelsens forslag till arbetsordning for
kommunfullmiktige framgér av bilaga.

Arendebeskrivning

Ett resultat av digitaliseringen av kommunens 4rende- och motesprocesser ir att
nimndsekretariatets administration av kallelser till styrelser och ndmnder har
effektiviserats. Eftersom samtliga fortroendevalda har méjlighet att ta emot kallelser och
handlingar genom lasplattor och tilldelade e-postadresser skulle effektiviseringsarbetet
fa full effekt om kallelser och handlingar enbart distribueras digital.

Den digitala kallelsen med handlingar distribueras i dagsl4get genom insynsverige.se

Bestksadress: Skogsbovagen 9-11, 134 81 Gustavsberg « Postadress: Varmdo kommun, 134 81 Gustavsberg
Vixel 08-570 470 00 « varmdo.kommun@varmdo.se « www.varmdo.se Org.nr. 01-212000-0035
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samt genom utskick till de e-postadresser som de fortroendevalda anmilt. E-
postadresserna bestdr bide av @varmdo.se-adresser och privata e-postadresser. Genom
att enbart kommunicera med fortroendevalda med @varmdo.se-adresser kan kommunen
tillforsikra sikra rutiner for distribuering av kallelser. Nir kallelser och andra handlin gar
skickas med e-post internt kan det sékerstillas att dessa kommit fram till avsedd
mottagare. Dirtill kan IT-avdelning sékerstilla att interna e-postkonton uppfyller
nddvandiga sdkerhetskrav. Detta forsvaras dock vid anvéndning av privat e-postadress,
da drift och service av privata e-postkonton skéts av externa aktorer. Anvindning av
privata e-postadresser medfor dven att Virmdd kommun inte kan hantera begédran om
fortroendevaldas e-postloggar, vilka &r allménna handlingar, p4 ett tillfredsstillande vis.
Att fortroendevalda anvdnder @varmdo.se-adresser underlittar iven kommunikationen
med kommuninvénare och férvaltning. IT-enheten tillférsakrar att fortroendevalda har
behorighet till nétverk och tillgéng till teknisk utrustning. Dirtill tillhandah&ller IT-
enheten utbildning och support fér fortroendevalda nr det giller anvéndning av
ldsplatta och e-post. I samband med att fortroendevalda paborjar sina uppdrag i
kommunens nimnder och styrelser informerar nimndsekretariatet om mojligheten att
boka tid for utbildning. Fortroendevalda har d4ven mojlighet att kontakta IT-enheten for
teknisk support.

For att ta emot handlingar, kallelser och e-post behvs, foérutom lasplatta, tillgéng till
internet. Samtliga fortroendevalda har tillging till kommunhusets tradlésa nitverk.
Dirutover finns tillgéng till tradlost nitverk i Gustavsbergsteatern samt kommunens
bibliotek i Gustavsberg, Djurd, Hemmesta och Ingars. P4 s sdtt har Virmds kommuns
fortroendevalda goda mojligheter att ta emot kallelser, handlingar och e-post dven om de
saknar internetuppkoppling i sitt eget hem. Skulle fortroendevald pd grund av
funktionshinder inte kunna tillgodogéra sig kallelser och handlingar genom lésplatta och
e-post fr 1amplig 16sning hittas i det enskilda fallet.

Forslag till beslut avser enbart distribution av allménna handlingar som inte r
sekretessbelagda. I dagslaget uppfylls inte Datainspektionens rekommenderade
sikerhetskrav for digital distribution av handlingar i sekretessirenden. Handlingar i
sekretessdrenden kommer dérfor distribueras per post.

Forslag till indring i kommunfullmiiktiges arbetsordning

Nuvarande lydelse (utdrag):

Ordf6randen bestimmer nér fullméktige ska behandla ett drende, om inte annat foljer av
lag. Kallelse till sammantridde med fullmiktige med uppgift om tid, plats och drenden
ska vara 4tf6ljd av tillhorande handlingar i den omfattning fullméktiges ordférande be-
stimmer. Kallelse kan skickas per e-post. Handlingarna i varje drende bér finnas
tillgéngliga for allménheten i sammantrideslokalen under sammantridet.
Interpellationer och frigor ska vara tillgéingliga for samtliga ledaméter och ersittare vid
det sammantréde vid vilket de avses bli stillda.

Forslag till dndrad lydelse:

"Ordftranden bestdimmer nir fullmiktige ska behandla ett drende, om inte annat f6ljer
av lag. Kallelse till sammantridde med fullmiktige med uppgift om tid, plats och &renden
ska vara 4tfoljd av tillhérande handlingar i den omfattning fullméktiges ordférande be-

stimmer. Kallelse och handlingar distribueras di gitalt. Utskick till fortroendevalda
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skickas till respektive @varmdo.se-adress. Handlingamna i varje drende bor finnas

tillgéingliga for allméinheten i sammantréideslokalen under sammantridet.
Interpellationer och frigor ska vara tillgingliga fér samtliga ledaméter och erséttare vid
det sammantriide vid vilket de avses bli stiillda.”

Forslag till indring i gemensamma bestimmelser for niimnder och styrelser i
Viirmdé kommun

Nuvarande lydelse (utdrag):

Kallelse till sammantriide utfirdas av ordftranden eller pd dennes uppdrag. Om varken
ordférande eller vice ordférande kan kalla till beslutssammantréiden skall den till 41dern
dldste ledamoten gora detta. Om ej i sirskilt fall annat férfarande pékallas av
omstéindigheterna, utftirdas kallelse och sénds till ledam®terna och erstittarna samt till
annan fortroendevald som fér nirvara vid beslutssammantriidet senast fem dagar fre
sammantréidesdagen. Kompletterande handlingar kan séindas senare.

Kallelsen skall dtfoljas av en féredragningslista, forslag till beslut samt dértill hérande
handlingar i enlighet med ordférandens bedémning. Kallelse kan skickas med e-post.

Forslag till dndrad lydelse:

Kallelse till sammantride utfirdas av ordféranden eller pi dennes uppdrag. Om varken
ordférande eller vice ordférande kan kalla till beslutssammantriéiden skall den till dldern
dldste ledamoten gora detta. Om ej i sérskilt fall annat forfarande pakallas av
omstédndigheterna, utfiirdas kallelse och sénds till ledaméterna och ersittarna samt till
annan fortroendevald som fir nirvara vid beslutssammantréidet senast fem dagar fore
sammantridesdagen. Kompletterande handlingar kan séindas senare.

Kallelsen skall atféljas av en foredragningslista, férslag till beslut samt dértill hrande

handlingar i enlighet med ordférandens bedémning. Kallelse och handlingar distribueras

digitalt. Utskick till fértroendevalda skickas till respektive @ varmdo.se-adress.

Ekonomiska konsekvenser

Mindre utskick av pappershandlingar medfor sinkta kostnader motsvarande porto,
kuvert, kopiering och administration i samband med kallelseutskick.

Konsekvenser for miljon
En minskad méngd utskick av pappershandlingar medfér att miljén piverkas mindre.

Konsekvenser for medborgarna

Medborgare kan littare n och kommunicera med fértroendevalda per e-post, om deras
adresser alltid foljer samma modell.

Beddmning

Digitaliseringen har medf6rt administrativ effektivisering, minskade tryckkostnader och
tkad tillgénglighet av offentliga handlingar for fértroendevalda och medborgare.
Samtliga fértroendevalda har méjlighet att ta emot kallelser och handlingar genom
lisplattor och tilldelade e-postadresser. For att sikerstélla en fortsatt effektiv #rende- och
métesprocess foreslds kommunfullmiktige besluta enligt férslag till beslut.
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Handlingar | drendet
Nr Handling Bildggs/Bildggs ej
1. Protokoll kommunstyrelsen 2013-11-26 § 225 Biléggs
2. Tjénsteskrivelser (foreliggande) Bilédggs
3. Forslag till arbetsordning f6r kommunfullmiktige Bilédggs
i Véirmd6 kommun
4. Forslag till gemensamma bestimmelser fér nimnder Bilédggs

och styrelser i Virmdé kommun

Stellan Folkesson Marla Larsson Aj

Kommundirektor Kanslichef
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Dnr 13KS/0607

Kommunstyrelsen 2013-11-26 § 225

Justering av kommunfullméktiges arbetsordning och
gemensamma bestammelser for namnder

Kommunstyrelsens forslag

1. Kungbrelse och handlingar till kommunfullméktige distribueras
digitalt.

2. Utskick till fortroendevalda skickas till respektive @ varmdo.se-
adress.

3. Arbetsordningen for kommunfullméktige och gemensamma
bestdmmelser fér ndmnder och styrelser i Virmdd kommun 4ndras i
enlighet med forslaget och med kompletteringar i enlighet med
Marie Bladholms yrkande.

Beslutsniva
Kommunfullméktige

Arendebeskrivning

Virmdo har paborjat en digitalisering av drende- och métesprocesser till
kommunens styrelser och ndmnder. Kommunen tillhandahéller iPad och
@varmdo.se-adress (fornamn.efternamn @ varmdo.se) till samtliga
fortroendevalda och erbjuder utbildning om ladsplattorna. Kallelser,
handlingar och protokoll distribueras och publiceras digitalt. I dagsléget
distribueras kallelser och handlingar bade digitalt och per post till
fortroendevalda. For att skapa enhetlighet och tydliga rutiner for distribution
av kallelser foreslds att arbetsordningen fér kommunfullméktige i Virmdo
kommun och gemensamma bestémmelser for ndmnder och styrelser i
Viarmd6é kommun revideras.

Handlingar i &rendet
Justering av kommunfullmiktiges arbetsordning och gemensamma
bestimmelser for nimnder, KLK 2013-11-08

Yrkanden
Marie Bladholm (M) yrkar p féljande éndringar/kompletteringar av
kommunfullméktiges arbetsordning:

I tjéinsteskrivelsen:

s. 2, 4:e stycket "'ska finnas tillgéngliga” i stillet for "bor ..."”

s. 3, Istdller for kompletterande handlingar kan séndas senare, 4ndras till ”I
undantagsfall kan kompletterande handlingar sdndas senare, senast dag fore
sammantrédet”.

I arbetsordningen:
p. 5, niist sista stycket dndras till "Handlingar i varje drende ska finnas
tillgéngliga i sammantréddeslokalen under sammantridet” (d.v.s. inte bor).

Justering ‘

| |  urdragsbestyrkande @({ S ‘l“ %
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Kommunstyrelsen 2013-11-26
p. 10 niist sista stycket om kommundirektéren utgr
p. 13 forsta stycket utgér. Andra stycket @ndras till "Ledamot som inte har
gjort en anmilan om att ej deltaga i beslut anses ha deltagit i beslutet, om
fullméktige fattar det med acklamation.”
Propositioner
Ordftranden stéller proposition om kommunstyrelsen beslutar enligt
forslaget med kompletteringar enligt Bladholms yrkande och finner att
kommunstyrelsen beslutar enligt forslaget.
Séndlista
KF

Jjustering utdragsbestyrkande
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Varmdo kommun

1 ANTALET LEDAMOTER (5 kap. 1-3§§ KL)
Fullméktige har 51 ledaméter. Bestdmmelser om antalet erséttare finns i vallagen.

2 ORDFORANDE OCH VICE ORDFORANDEN (5 kap. 6§ KL)

De &r d& val av kommunfullméktige &gt rum | hela landet, véljer fullmaktige bland
ledamdterna en ordférande, en forste och en andre vice ordférande. De valda utgér

fullméktiges presidium. Presidievalen ska forréttas vid det nyvalda fullméktiges férsta
sammantréde. Presidiet valjs for fullméktiges Idpande mandatperiod.

Tills presidievalen har forrattats, tjanstgér som ordférande den som har varit ledamot
i fullméktige langst tid. Om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot
géller detta den som uppnatt hdgsta levnadsélder. Denne &r fuliméktiges
alderspresident.

Om samtliga i presidiet &r hindrade att fullgdra uppdraget, fullgér alderspresidenten
ordfdrandens uppgitter.

Om ordféranden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran sin
presidiepost, bér fullméktige sa snart det kan ske vélja en annan ledamot fér
aterstoden av tjdnstgdringstiden for den som har avgatt.

3 TID OCH PLATS FOR SAMMANTRADE (5 kap. 7-8§§ KL )
For varje ar bestammer fullméktige dag och tid for sammantradena.

De &r da val av fullméktige har &gt rum i hela landet sammantréder nyvalida
fullmaktige forsta gangen i november. Avgéaende fullmaktige bestimmer dagen for
det férsta sammantradet.

Extra sammantrade hélls pa den tid som ordféranden bestammer efter samrad med
vice ordférandena. Begéran om ett extra sammantréde ska goras skriftligen hos
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ordféranden och ska innehalla uppgift om det eller de &renden som Onskas
behandlade pa det extra sammantrédet.

Om det foreligger sérskilda skal for det, far ordféranden efter samrad med vice
ordférandena stélla in ett sammantréde eller &ndra dagen eller tiden for
sammantradet. Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att
dagen eller tiden for ett sammantréde ska &ndras later ordféranden snarast
underrétta varje ledamot och erséttare om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast
och minst en vecka for den bestdmda sammantrddesdagen anslds pa kommunens
anslagstavia.

Fullmaktige sammantrader i Gustavsbergsteatern eller annan lokal som ordféranden
efter samrad med vice ordférandena bestdmmer for visst sammantrade.
Ordféranden bestdmmer fullméktiges placeringsordning.

Ordféranden bestdmmer i vilken utstrdckning uppgift om de drenden som ska
behandlas ska inforas i ortstidning.

Sammantradena med kallelse och féredragningslista ska ocksé& annonseras pa
kommunens hemsida, www.varmdo.se

4 FORLANGNING AV SAMMANTRADE OCH FORTSATT
SAMMANTRADE

"Om fullmé&ktige inte hinner slutféra ett sammantrade pa den utsatta
sammantrddesdagen, kan fullméktige besluta att férlanga tiden fér sammantradet.

Fullméaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantréidet och att halla fortsatt
sammantréde en senare dag for att behandla de d&renden som aterstar. | ett sddant
fall beslutar fullméktige genast, nar och var sammantréadet ska fortsétta.

Om fullmaktige beslutar att halla fortsatt sammantréade, utfardar ordféranden en
kungorelse om det fortsatta sammantrédet pa vanligt satt. Om sammantradet ska
fortsétta inom en vecka, behdver nagon kungoérelse Inte utférdas. | ett sddant fall
later ordféranden dock underrétta de ledaméter och erséttare som inte ar
narvarande ndr sammantrédet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta
sammantradet.
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5 ARENDEN OCH HANDLINGAR TILL SAMMANTRADENA

Ordféranden bestdmmer nér fullmaktige ska behandla ett &rende, om inte annat
foljer av lag.

Kallelse till ssmmantrdde med fullmaktige med uppgift om tid, plats och &drenden ska
vara atféljd av tillhérande handlingar i den omfattning fullmaktiges ordférande

bestammer. Kallelse-kan-skiskas-per-e-pest-Kallelse och handlingar distribueras

digitalt. Utskick till fértroendevalda skickas till respektive @varmdo.se-adress.

Handlingarna i varje arende bér ska finnas tillgdngliga for allménheten i
sammantradeslokalen under sammantradet.

Interpellationer och fragor ska vara tillgédngliga for samtliga ledamoter och erséttare
vid det sammantréde vid vilket de avses bli stalida.

6 ANMALAN AV HINDER FOR TJANSTGORING OCH INKALLANDE
AV ERSATTARE (5 kap. 12-17§§ KL )

Ledamot som é&r forhindrad att delta i ett sammantréde eller | en del av ett
sammantréde, ska snarast anmala detta till sitt partis gruppledare.

Respektive partis gruppledare later kalla in den ersattare som stér i tur att tjanstgéra.

Om en ledamot utan féregdende anmélan uteblir fran ett sammantrade eller hinder
uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett pAgdende sammantrade, kallar
ordféranden in den erséttare som &r tillgénglig och star i tur att tjanstgora.

Det som sagts om ledamot i féregaende stycken géller ocksa for erséttare, som
kallats till tjénstgoring.

Ordféranden bestammer nédr en ledamot eller en erséttare ska trdda in och tjdnstgéra
under ett pagaende sammantrédde. Endast om det féreligger sérskilda skél for det
bér dock intrdde ske under pagaende handlaggning av ett drende.

7 UPPROP

En uppropslista som utvisar de ledaméter och erséttare som tjanstgor ska finnas
tillgdnglig under hela sammantrédet. | bérjan av varje sammantrade later
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ordféranden forratta upprop enligt uppropslistan. Upprop forréttas ocksa i borjan av
varje ny sammantrddesdag, vid fortsatt sammantrade och nér ordféranden anser att
det behdvs. Ledamot eller erséttare som infinner sig till sammantrédet efter
uppropet, eller limnar sammantrédet innan det avslutats, ska anméla detta till
sekreteraren.

8 PROTOKOLLJUSTERING (5 kap. 61§ KL )

Ordféranden bestdmmer tid och plats for justeringen av protokollet frAn
sammantradet.

Sedan uppropet har forréttats véljer fullméktige tva ledaméter att tillsammans med
ordféranden justera protokollet frin sammantrédet och att i férekommande fall
bitrdda ordféranden vid rostsammanrakningar.

Om tva eller flera ledaméter har fungerat som ordférande under ett sammantrade
justerar varje ordférande de &renden i protokollet som ordféranden har lett.

Fullméaktige far besluta att ett &rende ska justeras omedelbart. Denna del av
protokollet ska redovisas skriftligt innan fullméktige justerar den.

9 TURORDNING FOR HANDLAGGNING AV ARENDEN

Fullméktige behandlar &rendena i den turordning som de har tagits upp i
kungbrelsen. Fullmaktige kan dock besluta om &ndrad turordning for ett eller flera
arenden.

Ordféranden bestammer nar under ett sammantrédde ett &rende ska behandlas som
inte finns med i kungérelsen.

Fullméktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett &rende under ett
sammantréde for att teruppta det senare under sammantradet.

10 YTTRANDERATT VID SAMMANTRADE (4 kap. 18§ forsta stycket
och 19§, 5 kap. 53 och 56§§ KL)

Ordféranden och vice ordférandena i en ndmnd/styrelse, vars verksamhetsomrade
ett arende berdr, far delta i 6verldggningarna i rendet.

A& VARMDO KOMMUN
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Ordféranden och vice ordféranden i en fullméktigeberedning far delta i
dverldggningen, nér fullméktige behandlar ett &rende som beredningen har handlagt.
Den som besvarar en interpellation eller en fraga far delta i 6verldggningama som
halls med anledning av svaret.

Den som i egenskap av tjdnstgdrande ersattare fatt framstélla en interpellation har
ratt att delta i dverldggningarna nér interpellationen besvaras.

Kommunens revisorer far delta i dverlaggningen, nér fullmaktige behandlar ett
arende som berdr revisorernas egen férvaltning och arsredovisningen med
tillhérande revisionsberéttelse.

Ordféranden later efter samrad med vice ordférandena, i den utstrackning som det
behovs kalla ordférandena och vice ordférandena i ndmnder och
fullméktigeberedningar, revisorer samt anstéllda hos kommunen for att lamna
upplysningar vid sammantrddena. Detsamma géller utomstaende sakkunniga.

Om fullméktige inte beslutar annat, bestdmmer ordféranden efter samrad med vice
ordférandena i vilken utstrdckning de som har kallats for att lamna upplysningar pé
ett sammantrade far yttra sig under dverldggningarna.

Fullméktiges sekreterare/lkommunjuristen far yttra sig om lagligheten av det som
férekommer vid sammantradena.

11 TALARORDNING OCH ORDNING VID SAMMANTRADENA

Den som har ratt att delta i fullméktiges dverléaggningar far ordet i den ordning i vilken
hon eller han anmaélt sig och blivit uppropad.

Den som har rétt att delta i fullméktiges 6verlaggningar har ocksa réatt till ett kort

inlagg pa hdgst tva minuter fér en replik med anledning av vad en talare anfért om
henne/honom eller uttalande som hon/han gjort. Inldgget gérs omedelbart efter den
talare som har ordet da begéaran om att fa géra Inlagget framstalls. Talaren har rétt
till ett genmale pa hogst tva minuter for varje replik.

For arende om mal och budget och bokslut kan kommunfullméktige, efter méte med
partiernas gruppledare, anta eller rekommendera sarskilda tidsregler.
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Om nagon i sitt yttrande skulle avidgsna sig fran @mnet och inte efter tillsagelse av
ordféranden réttar sig far ordféranden ta frAn vederbdrande ordet. | Gvrigt far ingen
avbryta en talare under dennes anférande.

Ordféranden kan utvisa den som upptrader stérande och inte rattar sig efter
tillségelse.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden upplésa
sammantrédet.

12 YRKANDEN

Nar fullméktige har forklarat 6verldggningen i ett &rende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstélits under dverldggningen och kontrollerar att
de har uppfattats ratt.

Yrkanden ska lamnas skriftligt om inte ordféranden anser att det inte behdvs.

Ordféranden befédster genomgangen med ett kiubbslag. Dérefter far inte nagot
yrkande &ndras eller atertas, om inte fullmaktige beslutar medge det enhalligt.

Ordféranden far végra stélla proposition om ordféranden anser att yrkandet strider
mot lag, férfattning eller fullméaktiges arbetsordning. Om kommunfullméktlge bifaller
ett yrkande om att proposition ska fa stéllas far dock ordféranden inte vagra stélla
proposition.

Ordféranden far vagra stélla proposition om ordféranden anser att yrkandet innebér
ett nytt drende. | sadant fall blir ordférandens beslut gallande.

13  DELTAGANDE | BESLUT (4 kap. 20§ forsta stycket KL )
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Ledamot som inte har gjort en anmélan om att ej deltaga i beslut anses ha deltagit i
beslutet, om fullméaktige fattat det med acklamation.

14  OMROSTNING (4 kap. 20§ andra stycket KL, 5kap. 42-44§§,

46§KL)
Omréstning ska om méjligt ske med voteringsanlaggning.

Nar omréstning sker utan anvdandande av voteringsanléggning bitréds ordféranden
av de tva ledaméter som utsetts att justera protokollet. Omréstningama genomfors
da genom att ledaméterna avger sina réster efter upprop. Uppropet sker enligt
uppropslistan. Ordféranden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrdstningen har avslutats, beféster ordféranden detta med ett klubbslag.
Dérefter far inte ndgon ledamot avge sin rést. Inte heller far nagon ledamot &ndra
eller aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrostning ska en ny omréstning
genomfdras omedelbart.

En valsedel som avldmnas vid en sluten omrdstning ska uppta s manga namn som
valet avser samt ska vara omaérkt, enkel och sluten.

En valsedel &r oqgiltig
- om den upptar'namnet pa nagon som inte ar valbar
- om den upptar flera eller farre namn &n det antal personer som ska véljas -

om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tillampning av proportionellt
valsatt. For sadana val finns sarskilda foreskrifter i lag.

15 MOTIONER
Motion ska vara skriftlig och egenhdndigt undertecknad av en eller flera ledaméter.

Amnen av olika slag fér inte tas upp i samma motion,

[i\é\ VARMDO KOMMUN
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Motion vacks genom att den ges in skriftligt till fullméktiges sekretariat (registratorn)
eller skickas till av sekretariatet anvisad e-postbrevidda senast kl.

24.00 dagen fore det sammantrade da den ska véckas.

Motion far ocksa lamnas vid ett sammantrade med fullméktige men vécks dé férst
vid paféljande sammantrade.

Ersattare far vécka en motion bara nér ersattaren tjanstgdr som ledamot vid ett
sammantréde.

Kommunstyrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts

fardigt. Redovisningen ska géras pa fullmaktiges ordinarie sammantraden i apri/maj
och oktober.

Motion ska behandlas av fullméktige senast inom ett ar frAn det motionen vacktes.

16 INTERPELLATIONER (5 kap. 49-53§§KL)
Interpellation ska vara skriftlig och egenhéandigt undertecknad av en ledamot.

Interpellation ska ges in skriftligt till fullmaktiges sekretariat (registratorn) eller skickas
till av sekretariatet anvisad e-postbrevidda senast kl. 24.00 dagen fére det
sammantréde vid vilket ledamoten avser att framstélla den.

Ersattare far stélla en interpellation bara nér ersattaren tjanstgér som ledamot vid ett
sammantréde.

Interpellation bér besvaras under det sammantrade som féljer ndrmast efter det da
interpellationen stélldes.

Svar pa en interpellation ska vara skriftligt och det bor bifogas handlingarna till det
sammantréde d& den ska besvaras. Uppgift om att interpellationssvar ska ldmnas
vid ett visst sammantréde bor tas in i kungdrelsen.

Den ledamot som har stéllt interpellationen bor fa del av svaret fore det
sammantrédde, da svaret ska ldmnas, genom att den som ska besvara
interpellationen skickar svaret med e-post till ledamoten.

VARMDO KOMMUN
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En interpellation far stéllas till ordféranden i en ndmnd eller fullméktigeberedning
eller till en ordférande i ett sddant féretag som avses i 3 kap. 17 eller 18 §§
kommunallagen.

Kommunstyrelsens ordférande far éverldmna besvarandet av en interpellation till ett
annat kommunalrad som har det politiska beredningsansvaret fér det omrade som
interpellationen berdr.

| En interpellation far besvaras dven om farre &n hélften av ledaméterna &r
nérvarande.

17 FRAGOR (5 kap. 54-56§§ KL)
Fraga ska vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en ledamot.

Fraga ska ges in skriftligt till fullméktiges sekretariat (registratorn) eller skickas till av
sekretariatet anvisad e-postbrevidda samt till mottagaren av fradgan senast kl.
18.00 dagen fére det sammantrédde vid vilket ledamoten avser att stélla den.

En ledamot ska fa en fraga senast 24 timmar innan det sammantréde vid vilket
ledamoten avser att stélla den.

Vad som s&gs om interpellationer ovan galler i tilldmpliga delar ocksa pa fragor. Svar
pa frdgan behdver dock inte vara skriftligt. En fraga ska besvaras under det
sammantrade da fragan framstélls. Om fragan inte kan besvaras vid detta
sammantréde avskrivs den fran vidare handlaggning.

En fraga far besvaras aven om farre an hélften av ledaméterna &r nédrvarande.

18 BEREDNING AV ARENDEN) 5 kap. 26-34§§ KL)

Om fullméaktige inte beslutar annat, avgér kommunstyrelsen hur de drenden som
fullméktige ska behandla ska remitteras.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at ndgon anstélld att besluta om
remiss av sddana arenden.

VARMDO KOMMUN
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19 FORKLARING VID REVISIONSANMARKNING (9 kap. 16-17§§ KL)

Om fullméktige inte beslutar annat, bestdmmer ordféranden i vilken ordning
forklaringar 6ver en anmarkning som revisorerna har framstéllt i revisionsberéttelsen
ska inhdmtas fran den ndmnd eller fullméktigeberedning mot vilken anmérkningen
har riktats.

20 VALBEREDNING

P& det férsta sammantrédet med nyvalda fullmaktige véljer fullméktige en
valberedning fér den [6pande mandatperioden.

Valberedningen ska representeras av samtliga i kommunfullméktige féretradda
partier och bestd av det antal ledaméter och erséttare som fullméktige bestimmer.

Bland ledaméterna viljer fullméktige vid samma tillfélle en ordférande och en vice
ordférande for den tid som de har valts att vara ledaméter.

Valberedningen ska lagga fram forslag i alla val som fullméktige ska behandla med
undantag av valen av fullméktiges presidium, valberedning eller fylinadsval som inte
ar ordférandeval. Fullméktige kan dock besluta att forrétta &ven ett annat val utan
féregadende beredning.

Valberedningen bestdmmer sjélv sina arbetsformer.

21 RESERVATIONER OCH PROTOKOLLSANTECKNINGAR (4 kap.
22 §KL.)

Om ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera

reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Skriftliga reservationer och
protokollsanteckningar ska lamnas in till fullméktiges sekretariat (registratorn) eller
skickas till av sekretariatet anvisad e-postbrevidda senast fyra arbetstimmar fére den
tidpunkt som faststallts for justeringen av protokollet.

22 EXPEDIERING

Utdrag ur protokoll ska tillstéllas de ndmnder, andra organ och personer som berérs
av besluten i protokollet.

VARMDO® KOMMUN
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De ledaméter och suppleanter i fullméktige som begér det ska tillstéllas hela
protokollet. Kommunens revisorer ska alltid tillstéllas hela protokoliet.

Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmaktiges skrivelser
och andra handlingar som uppréttas i fullmaktiges namn, om inte fullméktige beslutar
annat.

Denna arbetsordning trader i kraft 2011-08-01
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Dettajstyrdokiment besiutages avkommunfiimEktige,/2010-12;15 6 283} 05KS/0849

Gemensamma bestammelser for namnder
och styrelser i Varmdo kommun

Utéver vad som foreskrlvs | kommunailagen géller féljande bestdmmelser fér
nédmnder | Varmdd kommun. Begreppet ndmnd innefattar &ven kommunstyrelsen
och styrelser.

Ndamndernas roll och uppgifter

1 NAMNDENS STYRFUNKTION
I nimndens styrfunktion ingér att:

1.1 ansvara for att de av fullm#ktige faststillda mlen och planema fér verksamheten och
ekonomin efterlevs

1.2 inom sitt verksamhetsomride leda arbetet med och samordna utformningen av
overgripande mal, riktlinjer och ramar for styrningen av verksamheten

1.3 bevaka kommunens ans6kningar om bidrag m.m. inom nimndens verksamhetsomride
1.4 besluta om riktlinjer inom respektive verksamhetsomrade. (KF 2008-02-14, § 43).

1.5 Arli.gen uppriitta intern kontrollplan samt i dvrigt félja Virmdo kon{muns policy for
intern kontroll

1.6 tarinitiativ till olika formerav medborgardialog mellan politiker och invanare. (KF
2008-02-14, § 43).

1.7 faststilla avtal med intern och extern produktion inom ndmndens ansvarsomride. (KF
2008-02-14, § 43).

2 EKONOMISK FORVALTNING

N4mnden skall till kommunstyrelsen ldmna forslag till planer och budget utifrin aktuella
budgetférutsitiningar samt senast i februari dret efter budgetaret sammanfatta och avsluta
rilkkenskaperna i ett ndmndbokslut for det gingna &ret.

Uppfiining och uppdatertng P AR
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Némnden skall faststiilla interna och externa erséttningar for prestationer inom nimndens
verksamhetsomréde sdvida inte kommunfullmiiktige beslutat i drendet.

Kommunstyrelsen har det vergripande ansvaret for uppféljning av kvalitetsarbetet. (KF
2008-02-14, § 43).

Kommunstyrelsen har ansvaret for kvalitetsutveckling inom den kommunala produktionen.
(KF 2008-02-14, § 43).

Nimnden beslutar om detaljbudget inom nidmndens ansvarsomrade. (KF 2008-02-14, § 43).

Niémnden ldmnar forslag till kommunfullmiiktige avseende peng och avgifter. (KF 2008-02-
14, § 43).

Némndema beviljar bidrag till organisationer inom sitt verksamhetsomride inom ramen for
budget. (KF 2008-02-14, § 43).

3 PERSONALPOLITIK

Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens strategiska personalpolitik och for
genomftrandet av kommunens revisionsférhandlingar. Detta innebir att styrelsen med
bindande verkan fér kommunen tréffar kollektivavtal rérande forhillande mellan kommunen
som arbetsgivare och dess arbetstagare.

Kommunstyrelsen har personalansvar for samtliga kommunalt anstilld personal. (KF 2008-
02-14, § 43).

Kommunstyrelsen ansvarar vidare for

3.1 tolkning av kollektivavtal och andra bestimmelser som avser forhillandet mellan
kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare

3.2 stridsatgirder
3.3 samordning av personaladministrationen
3.4 rdd och bitréde i personalpolitiska fragor

3.5 arbetsgivaransvaret fr samtlig personal
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4 LOKALFORSORININGSFRAGOR

Nimnder och styrelser ansvarar inom faststdlld budgetram for inhyming av
verksamhetslokaler som finns inom kommunens fastighetsbestand. (KF 2010-10-20 § 243)

Nimndema fir hyra in externa lokaler pa den ppna marknaden under maximalt ett r.
Inhyming av externa lokaler p& mer #n ett &r grs av kommunstyrelsen. (KF 2010-05-31 §
111)

5 RAMAVTAL OCH INKOGP

Kommunstyrelsen &r ansvarig for att teckna samtliga ramavtal.

Samtliga inkop skall ske genom avrop frin ramavtal. I det fall ramavtal saknas skall inkép
ske i enlighet med kommunens upphandlingspolicy.

6 INFORMATIONSVERKSAMHET

Nimnden ansvarar ftr information om sina verksamheter och om s3dana féréndringar inom
dem som ir viktiga for medborgare och brukare/anvindare.

Nimnden ansvarar for att utveckla sddana former att Sppenhet ut mot och tillgénglighet fér
medborgarna priiglar verksamheten.

7 OVRIG FORVALTNING

Nimnden ska

7.1 med uppmirksamhet folja utvecklingen inom sitt verksamhetsomride samt hos
fullmiiktige, annan kommunal nimnd eller hos annan myndighet gora de
framst4liningar som nimnden finner pakallade

7.2 avge yttrande i drenden som remitterats till némnden

7.3 ansvara for personuppgifter som nimnden for sin verksamhet eller annars forfogar 8ver

7.4 samarbeta med myndigheter, organisationer och enskilda vilkas arbete och intressen
berdr nimndens verksamhet

7.5 limna rdd och upplysningar i frigor som ror nimndens verksamhet

7.6 ansvara for de forvaltnings- och verkstillighetsuppgifter som uppdragits &t nimnden.
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7.7 ansvara for jimstilldhetsintegration. (KF 2008-02-14, § 43).

8 FULLMAKTIGES DELEGATION TILL NAMNDER

Némnder i Virmdé kommun fér utan fullmiktiges s&rskilda bemyndigande inom tilldelad
driftbudgetram besluta om omdisponering av anslag i de fall besluten inte strider mot de mal
och riktlinjer som fastst#llts av fullmitktige.

Namndens arbetsformer och bestimmelser for
beslutsfattande m.m.

9 NAMNDENS MANDATTID

Presidium, ledaméter och ersiittare i nimnden viljs, om inte annat sirskilt beslutas av
fullmiiktige, for ett &r. Fér kommunstyrelsen &r mandattiden hela mandatperioden.
Kommunstyrelsens mandattid skall riknas frdn och med det sammantriide da valet forrittas
intill det sammantriéide dA val av styrelse fdrréittas nista géng.

10 NAMNDENS SAMMANSATTNING

Némnden bestir av det antal ledaméter och erséittare som fullmiktige beslutar, Ordfranden
och en eller tv2 vice ordféranden utses av fullmiktige att tjznstgtra for den tid vilken de
blivit valda till ledaméter.

11 BESLUTSFORHET

En ndmnd far handldgga irenden bara nir fler &n hilften av ledaméterna 4r nirvarande
(KomL 6:23).

12 TIDPUNKT FOR SAMMANTRADEN

Nidmnden beslutar om drssammantriddesplan (dag och tid), senast under oktober minad Aret
fore. Ndmnden sammantréder ocks3 di minst en tredjedel av nimndens ledaméter begir det
eller ordféranden anser det beh&vas.

13 KALLELSE

Kallelse till sammantréde utfirdas av ordftranden eller pd dennes uppdrag. Om varken
ordfdrande eller vice ordférande kan kalla till beslutssammantriiden skall den till dldern ldste
ledamoten gbra detta.

Om ej i séirskilt fall annat forfarande pakallas av omstéindigheterna, utfirdas kallelse och
séinds till ledamoterna och erséttama samt till annan fortroendevald som fir nérvara vid

4(11)
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beslutssammantriidet senast fem dagar fére sammantréidesdagen. Kompletterande handlingar
kan siindas senare.

Kallelsen skall 4tféljas av en foredragningslista, férslag till beslut samt diirtill htrande
handllngar i enhghet med ordt‘orandens bedommng Kg]_l_e_s_e_o_c__h_amiﬂgggg_d__s_mu@

14  OFFENTLIGA SAMMANTRADEN

N#mnden har riitt att besluta om offentliga sammantréden. Samtliga nimnder rekommenderas
att hdlla sina sammantridden &ppna ftir allménheten. En ndmnds sammantriiden skall dock
alltid héllas inom stédngda dorrar i drenden (KL 6 kap 19 a §):

— som avser myndighetsutévning, eller

- vilka det férekommer uppgifter som hos nimnden omfattas av sekretess enligt
sekretesslagen (1980:100).

15 LEDAMOTS TIANSTGORING

En ledamot eller ersiittare som har avbrutit sin tjénstgéring pd grund av jdv i ett drende fr
Ater tjinstgora sedan drendet handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen vid ett beslutssammantride pa grund av annat
hinder #n jév fdr Ater tjéinstgbra om ersittarens intrdde har pAverkat styrkebalansen mellan
partierna.

16 ERSATTARES TIANSTGORING

Om en ledamot dr forhindrad att instilla sig till ett beslutssammantriide eller att vidare delta i
ett beslutssammantréde skall en ersdttare tjanstgora i ledamotens stiille.

En ledamot som instéller sig under ett pAgiende beslutssammantréde har ritt att tjéinstgora
dven om en ersittare har tritt in i ledamotens stille, dock forst sedan pigéende drendepunkt
avslutats.

Om inte ersittama viljs proportionellt skall erséttarna tjéinstgdra enligt den av fullmiktige

mellan dem bestimda ordningen. En ersittare som borjat sin tjénstgoring som ledamot har
alltid foretride oberoende av turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna diirigenom
paverkas fir dock den ersittare som stér i tur att tjéinstgora tréida in.

Erséttare dger ritt att yttra sig vid sammantridet. Ersittare som tillhor parti som inte har

5(11)
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nigon ordinarie ledamot i ndimnden har ritt att tillfoga stirskilt yttrande till protokollet.

17 ERSATTARE FOR ORDFORANDEN

Om varken ordf6randen eller en vice ordférande kan delta i ett helt beslutssammantriide eller

i en del av ett beslutssammantriide utser nimnden en annan ledamot att vara ordféranden
tillfalligt.

Den till &ldern éldste ledamoten tjinstgdr som ordforande, tills den tillfilliga ordfdranden har
utsetts.

Om ordférande #r forhindrad att fullgéra uppdraget en ldngre tid fAr nimnden utse en annan
ledamot att vara erséttare for ordféranden. Erséttaren fullgér ordférandens samtliga uppgifter.

18 UTOMSTAENDES NARVARORATT

Nimnden far kalla en ledamot eller en ersittare i fullméktige, en annan nimnd eller
beredning, en anstilld i kommunen eller en siirskild sakkunnig att nirvara vid ett
sammantride med ndmnden for att limna upplysningar. Den som har kallats till ett
sammantriide fir delta i Gverliggningarna men inte i besluten.

19 NAMNDENS PROTOKOLL

Nimndens protokoll skall undertecknas av ordféranden och justeras av en vid sammantridet
utsedd ledamot.

Reservation mot beslut, ddr den fortroendevalde deltagit i avgtrandet, skall anmilas innan
sammantréidet avslutats. Skriftligt yttrande eller reservation {amnas senast vid
justeringstillfallet. Némnden beslutar den tidpunkt nér justering skall ske, dock senast 14
dagar efter beslutssammantridet.

Justering skall tillkiinnages pa anslagstavla senast andra dagen efter det att protokollet
justerats,

20 DELGIVNING

Delgivning med némnden sker med ordféranden, ansvarig tjdnsteman eller annan anstélld
som nimnden bestimmer.

21 UNDERTECKNANDE AV HANDLINGAR

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av ndmnden skall undertecknas av
ordféranden eller vid forfall for denne av vice ordféranden och kontrasigneras av anstilld
som nidmnden beslutar.

6(11)
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Vid delegerad beslutanderiitt undertecknas avtal, andra handlingar och skrivelser av delegaten
tillsammans med annan tjinsteman, i enlighet med strskilt beslut i nimnden.

22  NAMNDENS DELEGATIONSRATT (KOMMUNALLAGEN KAP 6)

Nimnden far uppdra &t sina utskott, &t en ledamot eller ersittare i nimnden eller &t
tjdnsteman hos kommunen att pd nimndens végnar fatta beslut i ett visst drende eller en viss
grupp av drenden som inte avser fdljande frigor:

~ #Hrenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet

— framstillningar eller yttranden till fullméktige liksom yttanden vid laglighetsprévning av
beslut av fullmiktige eller vid verklaganden av beslut av nimnden i dess helhet

— #renden som rér myndighetsut§vning mot enskild om de #r principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt eller

annars omfattas shrskilda foreskrifter.

23  ORDFORANDENS BESLUTANDERATT I BRADSKANDE
ARENDEN

Némndens ordforande eller vid forfall for denne ndmndens vice ordfdrande dger ritt att pd
nidmndens vignar fatta beslut i &renden som ir s bradskande att némndens beslut ej kan
avvaktas. Sddant beslut skall anmiilas vid nimndens nésta sammantride.

24 VIDAREDELEGATION

Om nimnden med st&d av § 22 uppdrar 4t férvaltningschefen inom nimndens
verksamhetsomréde att fatta beslut, fdr nimnden &verlata &t denna att i sin tur uppdra 4t en
annan anstilld inom kommunen att besluta istéllet. Sidant beslut skall anmiilas till den
ansvarige tjansteman som limnat uppdraget.

Som villkor fér anstéllds ritt att fatta beslut pA nimndens véignar kan nimnden féreskriva att
sak#gare eller nyttjare av nimndens tjinster skall éga ritt att yttra sig eller tillstyrka beslutet.

25 DELEGATIONSLISTA

Nimnden skall fra sirskild forteckning &ver vem som erhdllit nimndens uppdrag att fatta
beslut pA nimndens viignar i de fall besluten tillhtr viss drendegrupp.

Delegationsbeslut skall fortlopande 8verldmnas skriftligt till némndens sekreterare for
anmilan till nimnden
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26 RATT ATT INFORDRA YTTRANDEN OCH UPPLYSNINGAR

Utskott, ndmndens ordférande och forvaltningschef fir infodra de yttranden och upplysningar
frdn kommunens némnder, beredningar och tjinstem&n som behévs for att de skall kunna
fullgtra sina uppgifter.

27 PERSONALFORETRADARE

Personalftretrddarna, till ett hogsta antal av tre och ersiittare f6r dem, har rtt att n#irvara vid
nimndens behandling av drenden som rér férhéllanden mellan arbetsgivare och anstillda,

Personalforetridama har dock inte rétt att delta i foljande slag av handlidggning:

27.1 drenden som avser myndighetsutévning mot nigon enskild, sAvida inte drendet rér en
obestidmd krets av enskilda

27.2 forhandlingar med en arbetstagarorganisation

27.3 uppsdgning av kollektivavtal

27.4 arbetskonflikter

27.5 rittstvister mellan kommunen och en arbetstagarorganisation samt

27.6 drende som avser bestillning eller upphandling av varor och tjinster.

Vad som hir sagts om personalféretridare giller ej kommunstyrelsen.

28 JAV

Den som ér jivig i ett drende hos en némnd fir inte delta eller nirvara vid handlidggningen av
#rendet.

En fértroendevald ér skyldig att till nimnden anmila om det féreligger nigon omstiindighet
som kan ténkas utgbra javsgrund.

En fortroendevald eller en anstilld hos kommunen ir, med de begriinsningar som regleras i
kommunallagen 6 kap. 25 § javigom

28.1 saken angdr honom sjilv eller hans make, sambo, forilder, barn eller
syskon eller

gan ansverer, 0 uppfinirio och Uppdatertnyg v dela styfdokiiment
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28.2 nigon annan niirstiende eller om drendets utglng kan viintas medféra  synnerig
nytta eller skada for honom sjdlv eller ndgon nirstdende

28.3 han eller ndgon nérstdende #r stéllforetridare for den saken angr eller for
nfigon som

284 kan viinta synnerlig nytta eller skada av &4rendets utgéng
28.5 han har fort talan som ombud eller mot erséttning bitritt nigon i saken, eller

28.6 deti dvrigt finns ndgon sirskild omstiéndighet som dr ignad att rubba  fértroendet
till hans opartiskhet i drendet.

Frén jdv bortses nir frigan om opartiskhet uppenbarligen saknar betydelse (KomL 6 kap 26
8).

Om ett &rende hos en nimnd berdr ett aktiebolag dir kommunen dger minst hilften av
aktierna eller en stiftelse ddr kommunen utser minst hilften av styrelseledaméterna, skall jiv
enligt 27.2 eller 27.4 inte anses foreligga enbart pd grund av att den som handlidgger tirendet
ir stillforetridare for bolaget eller stiftelsen eller pA nigot annat sitt &r knuten dit. Detta
giller inte nér en ndmnd handlégger drenden som avser myndighetsutévning mot enskilda
(KomL 6 kap 27 §).

Tdv enligt 27.4 skall inte heller anses foreligga enbart pd grund av den som handligger ett
drende hos en ndmnd tidigare har deltagit i handliggningen av direndet hos en annan némnd
(KomL 6 kap 27 §).

Om jdvig ledamot inte ersétts av annan ledamot skall nimnden snarast besluta i jivsfrigan.
Den som javet giller fir da delta i provningen av javsfrdgan endast om ndmnden inte #r
beslutsfor utan honom/henne och ersiittare inte kan tillkallas utan olégligt uppskov.

29 NAMNDENS ORDFORANDE

Némndens ordforande skall svara fér att drenden som tas upp fér avgorande i némnden &r
vederbdrligen beredda. Vid forfall for ordféranden ankommer det pi vice ordféranden att
vidta dessa dtgiirder. Vad ovan sagts giller om nimnden ej férordnat annan ledamot att som
ersittare for ordftranden fullgra dennes uppgifter.

Det &ligger nimndens ordférande sirskilt att
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29.2

29.3

294

30
30.1

30.2
303

304

30.5

30.6

30.7

30.8

30.9
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nérmast under nimnden ha inseende 6ver nimndftrvalmingen, med uppmiirksamhet
folja fragor av betydelse for verksamhetens utveckling och ekonomiska intressen samt
ta erforderliga initiativ i dessa avseenden, att befréimja erforderlig samverkan mellan
némnden och 6vriga nimnder

vid uppvaktningar for myndigheter eller konferenser och sammantriden med
myndigheter, foretag och enskilda foretrdda nimnden, om inte ndmnden i det enskilda
fallet beslutat annorlunda

se till att nmndens drenden behandlas utan onddigt dréjsmal, samt

i dvrigt se till att nimndens uppgifter fullgérs.

Utskott

Fullmitktige beslutar om vilka utskott som skall finnas for att bereda &renden till, eller
fatta beslut i drenden som ankommer pA nimnden.

Némnder bestdmmer antalet ledaméter och ersiittare i utskott och dess uppagifter.
For utskott géller i tillimpliga delar bestimmelsemna i detta reglemente.

Némnden viljer for den tid niimnden bestimmer bland utskottets ledambter en
ordforande och en eller tva vice ordfdrande.

Om ordftranden i utskottet &r hindrad att fullgtra sitt uppdrag for en lingre tid fir
nimnden utse en annan ledamot i utskottet att som erséttare for ordféranden fullgdra
dennes uppgifter.

Utskottet avgbr om ersittare fir nirvara vid utskottets beslutssammantréden.
Nérvarande erséittare har yttranderitt och ritt att f4 sin mening antecknad i protokollet
tiven om denne inte tjanstgor.

Ersiittare skall inkallas till tjinstgring i den av nimnden vid valet bestimda
ordningen.

Avgdr en ledamot eller en ersittare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val,
skall fyllnadsval snarast forréttas.

Utskottet sammantréder p4 dag och tid som utskottet bestaimmer. Sammantriiden skall
ocksa hillas ndr utskottets ordférande anser att det behévs.

10(11)
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30.10 Nidmnden kan dessutom bestimma att beslutssammantriide med utskottet skall hallas
nér minst hélften av utskottets ledaméter begir det,

30.11 Utskottet far handlégga drenden bara néir antalet tjiinstgérande ledamdter/ersittare ér
strre #n hilften av antalet ledamotsplatser i utskottet.
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