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INLEDNING

Nuvarande funktion i KIiPP 2.0 kommer nedan att beskrivas utifran tre funktioner som anvander
applikationen. Dessa funktioner ar: Larosatesadministrator (L), Verksamhetsadministrator (V) samt
Systemadministrator (S). Dokumentationen ar uppbyggd utifran det floden som VFU-processen
anvander Bestéllning - Reservation =2 Placering = Publicering = Rapporter. Dokumentationen
avslutas med Hjalptabeller och Behorighetshantering som hanteras av Systemadministrator.

Vid varje moment finns ett rétt textavsnitt som visar vilka kdnda och nyupptackta fel som finns i
version 2.0. Dokumentet avslutas med ett avsnitt med bla text 6ver generella designproblem som
skulle forenkla for anvandarna.



1 INLOGGNING OCH LOSENORD (L)(V)(S)
1Inloggning

| Klipp loggar anvandaren in med Anvédndarnamn och l6senord. Det finns ingen regel for hur
|6senord skall vara uppbyggt. Det finns ingen tidsgrédns pa hur lange ett 16senord ar giltigt.
Anvandaren tvingas inte att byta sitt forsta l6senord som genereras av KIiPP och ar bytut.

Byte av l6senord

o v
K17PP Andra lésenord

= Evs Fourssu Efternamn Foureaux

Fornamn Eva

Bestslini .

" Bestslining Anvidndarnamn 1LWF

F Administraticon

» Hizlptabeller Nytt losenord™ |iiiiii |

= Flaceringsmdajlighet

m Becervationer Ange losenord igen™ ||r|r|r|r|r|r |

» Placeringar

» Rapporter I B‘:.lrt |DSEF|DFI:| l

Byt |8senord

= Logga ur

Sker genom att anvandaren klickar pa Byt I6senord i vanstermarginalen. En ny bild kommer upp. |
den nya bilden skrivs I6senordet tva ganger och sedan klickar anvindaren pa knappen Byt Iésenord.
Losenordsbyte kan dven ske av administrator. Detta behandlas under rubriken administration.

BESTALLNING (L) (V)

Lagga bestillning fran utbildningsanordnare (L)

For att hantera bestallning av utbildningsplatser anvands bestallningsformularet. Férutsattningen for
att detta ska kunna ske ar att det finns en mottagare upplagd for den organisation som bestallningen
galler. Vem som ar mottagare styrs av anvandarens access i behdrigheten(behandlas under
anvandare).

Bestallningar

Uthildningsanordnare Uthildningsprogram

| ESH (Ersta Skondal hagskaola) V| | Sjukskoterskeprogrammet V|

Crganisaticnsniva 1 Crganisationsniva 2 Organisationsniva 3

| Karolinska Universitetssjh V| | Onkolog/Hematolog division V| | Onkol kliniken Radiumhemmet hd

Organisaticnzniva 4

Bestallare Bestallningsmottagare

| Foureaux, Eva V| | Sevdin, Micaela W

Bestallningsid Er Termin Status

[1111] '|2011 »||HT | [Skapad v
Rader i lista

ISr’:ik] ’ Aterstall l [ Skapa ny ] |‘|D v|




For att lagga en bestéllning klickar man pa knappen Skapa ny. Ny bild kommer upp.

Ny bestéllning

AVSANDARE
Bestdllare™ Foureaux, Eva
Utbildningsanordnare/program-*  RETHE—
MOTTAGARE
Organisation™
[ Walj mottagarorganisation ]
Mottagare™

TYP AV BESTALLNING

Ar* 2011 |»

Termin™
Startvecka™ 2011-07-04 - w27 %
Slutvecka™ 2011-12-26 - vh2 v
Antal bestallningsrader®

[ Skapa bestallning H Aterstall ]

Bestéllare blir den

1. Valj utbildningsanordnare/program rullningslisten. Bestallarens tillgang till
larosdten/utbildningsprogram styrs av anvandarbehorigheten

2. Vilj den organisation som bestallningen ska skickas till genom att klicka pa knappen Vilj
mottagarorganisation och darefter vilken organisation bestéallningen galler for.
Observera att hdar maste man markera langt ner i “organisationstradet” for att ratt
bestéllningsmottagare ska kunna hdamta upp bestéliningsformularet. Klicka pa knappen Vilj
markerad plats

Verksamhetstrad

[ * % Firenade Care AB
"@ Huslakarna Rimbo/Edsbro AB
¥ % Karolinska Universitetssjh

w Adm-Inf-Service

¥ Akutdivisionen

@ Arbetsterapi

@ Barndivisionen

“al] markerad plats l ’ Stang l




3. Valj mottagare av bestallning i rullningslisten

[ Walj mottagarorganisation ]

1ottagare™ |FDIkESSDn, Mary v|
Walj
Andersson, Jessica

TYP AV BESTALLNING

ir® Bjarklund, Karin

rfermin® Diaz. Marcelo
Folkesson, Mary

startvecka™ Foureaux, Eva

TYP AV BESTALLNING
Rpr= 2017 =
Termin™ HT =
Startvecka® 12011-07-04-v27 v|
Slutvecka™ |2|3'|'|-'|2-EE-'-.-’52 V|
Antal bestallningsrader®
Valj ar
Vilj termin

Vilj den startvecka som kommer upp i systemet. Observera undvik att andra startvecka
Vilj slutvecka. Har gar det att vélja vecka pa andra sidan arsskiftet d& HT ofta stracker sig
over arsskiftet.

8. Antalet rader som bestéllningen skall galla

U

Avsluta genom att klicka pa Skapa bestdllning



Redigera bestillning

AVSANDARE

Bestillare Foureaux, Eva

Bestillarens epost evafoureaux@sll.se
Utbildningsanordnare ESH (Ersta Skondal hégskola)
Utbildningsprogram Sjukskoterskeprogram/utbytes
MOTTAGARE

Organisation Karolinska Universitetssjh
Mottagare Sevdin, Micasla

Mottagarens epost micaela.sevdin@sll.se

TYP AV BESTALLNING

Bestallningsid 1444

Start datum 2011-07-04
Slut datum 2011-12-26
Bestidllningsstatus Skapad
Skapad datum 2011-11-17
BESTALLNINGSRADER

Rad Studerandekategori 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52

Visalandra|Ta |1
bort

[ Skapa ny bestallningsrad ]

Bestallningskommentar

[ Spara bestallning ] [ Skicka bestallning till verksamhet ] [ Aterstall ][ Radera ][ Visa utskrifislage ]

Ny bestallningssida kommer upp. Den visar uppgifter om vem som bestéller. Till vilken organisation
och mottagare bestallningen kommer att skickas. Dessutom finns bestallningsnummer, uppgift om
terminsperiod och nar perioden ar skapad.

For att lagga en bestéllning klickar man pa Visa/andra. Raden dndrar utseende och visar samtliga
studerandekategorier som ar kopplade till den utbildningsanordnare/utbildningsprogram som lagger
bestallningen.

1. Valj den kategori som bestéllningen galler
2. Markera hur manga platser som 6nskas och vilka veckor. For att for att forflytta sig mellan

veckorna anvands TAB eller mus.

3. Klicka pa Spara
4. Det gar att skriva kommentarer i faltet. Se ex.

Onskar man lagga upp en ny bestillningsrad klickar man pa Skapa ny bestillningsrad och
folja punkterna 1-4. Har man lagt for manga rader tas den bort dem genom att klicka pa Ta

bort.



BESTALLNINGSRADER

Rad Studerandekategori 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52

Visa/andra Ta |1 ESHssklUs_SBwc 4 [5 (6 [6 |7
bert

Visa/andra|Ta |2 ESHsskls SBwc 2 |2 (2
bort

[ Skapa ny bestallningsrad ]

Rad 1 wvecka 34 kommer studenterna att wara borta to-fre

Bestdllningskommentar

[ Spara bestallning ] [ Skicka bestallning till verksamhet ] [ Atarstall ] [ Radera ] [ Visa utskriftslage

Nu finns flera mojligheter att hantera sin bestallning:

Spara bestiéllning bestallningen sparas och man kan ta fram den och arbeta vidare vid ett
senare tillfalle. Verksamheten har inte tillgang till bestallningen . Det ar
larosatets arbetsmaterial.

Skicka bestallning till Bestallningen skickas via KliPP:s E-postfunktion till den person som
verksamhet angivits som mottagare. Mottagaren far ett mail och bestallaren far en
kopia i E-post med foljande uppgifter:

En ny bestéllining fran Klipp har skickats till dig

Bestillningsid: 1445

Bestéllare: Foureaux, Eva
Uthildningsanordnare: Bords Higskola
Uthildningsprogram: Barnmorskeprogrammet
Organisation: Karolinska Universitetssjh
Mottagare: Foureaux, Eva

Aterstsll Tar bort texten i kommentarsrutan som inte ar sparad
Radera Tar bort bestéllningen. Detta kan endast Larosatesadmin gora
Visa utskriftslage Mojlighet att fa bestallningen utskriven

Ta fram en bestillning (V)

For att ta fram en bestallning anvander man sékfunktionen under Bestallning. Vill man se en specifik
bestéllning fyller man i bestallningsid, ar och termin.

Klickar sedan pa Sék



Bestallningar

Uthkildningsanordnare Utbildningsprogram

|Samtliga V| | Samtliga b
Organisationsniva 1 Organisaticnsniva 2 Organisationsniva 3
|Samtliga V|

. . w
Crganisationsniva 4

Eestallare Bestallningsmottagare
|Samtliga V| | Samtliga v
Eestallningsid Ar Termin  Status
1444 ||2011 | |HT ¥| [samtiga v
i Rader i lista
ISE:k] [ Aterstall ] [ Skapa ny ] |‘|D v|
EBestallare: Samtliga Organisationsniva 3: Samtliga Utkildningsprogram: Samtliga accessbara
Bestallningsmottagare: Samtliga Organisationsniva 4:  Samtliga
Crganisationsniva 1 Samtliga Status: Samtliga
Crganisationsniva 2: Samtliga Utbildningsanordnare: Samtliga accessbara

Totalt antal poster: 1

Bestidllningsid| Avsandare Mottagare Information
1444 Utbildningsanordnare: ESH (Ersta Skandal hogskela) Organisationsnivd Karolinska A 2011
1: Universitetzsih

Termin: HT
Status: Skapad

Utbildningsprogram:  Sjuksk&terskeprogram/utbytes
Mottagare: Sevdin,

Bestallare: Foureaux, Eva -
Micaela

[ Skriv ut ] [ Exportara till Excel l

For att 6ppna bestallningen klickar man pa gulmarkerat bestallningsid. Det gar att skriva ut sidan
eller exportera den till Excel. Detta ger en lista pa sokta bestallningar.

3 KIbm_T3 forl/BB 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
g KIbm_T3 forl/EE 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
10 |KIbm_T3 forl/BB 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
11 |KIbm_T3 forl/EE 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
12 |KIbm_T3neo 1

Rad 1-6& Férl
Rad 7-11 Fdrlossning/BB H
Rad 12 Meo Huddinge f£8r 1 stud frén Sd8dertcdlie

Bestallningskommentar

Bestallningssvar

Skicka bestallningssvartill larosate ] [ Aterstall ] [ Makulera ] [ Visa utskriftslage




10

Nar verksamheten tar upp sin bestallning har den uttkats med en ruta fér kommentarer. Har kan
verksamheten kommentera bestallningen och klickar sedan pa Skicka bestdllningssvar till Idrosdte.
Laroséatets bestallare far da en E-post om att bestéllningen ar besvarad.

Aterstill Har kan man ta bort det som ar skrivet i kommentarsrutan for verksamheten om det
inte ar sparat.

Makulera Verksamhetsadministrator kan makulera bestallningen

BESTALLNINGSRADER

Rad Studerandekategori 1 2 3 4 5 6 7 & 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29
1 SHH=sk_T3Soma 3 3 |3 3 |3 3 3 3

2 |SHHssk_T4Socma 4 |4 (4 14 |14 4 14 |4

3 SHHssk_Tevalbar 11 11 1)1 1)1

4 SHHssk_T65oma 2 (2 2 (2 2 (2 |2 2 |2 2

5 SHHzsk_TE&Scma 2 |2 |2 |2 |2 |2 |2 |2 |2
6 SHH=sk_Tiaskult 3 3 3

7 |SHHssk_Tiaskult :

Rad 1 -- Onskar plats Med./Hir. »~
Rad 2 —- Onskat plats Med.
o Rad 3 —- Onskar plats pd Akutmott. resp period

Bestallningskommentar Rad 4 & av dessa veckor gdr stud. pd HUR/EIM
Rad 5 —- Tvd av dessa veckor gdr stud. pd HULR/EUM. Vecka 23 &r
e . , v

Bestallningsswvar

Skicka bestallningssvar ill Iarosate H Aterstall ” Makulera H Visa utskriftslage

RESERVERING AV PLATSER (V)

Ga in i menyn och klicka pa Placeringsmdjlighet. Ett nytt sokfalt kommer upp. Notera att det finns en
filterknapp till héger som ger en utokad sokfunktion.

Det krdvs behorighet som Verksamhetsadministrator for att hantera Reserveringar i KIiPP.
Observera Larosatesadministratorer kan inte lagga upp ny rad.

Bestallning

Administration

r v

Hislptab=ller

Placeringsmdajlighet
= Reservationar

b Blacering=r

b Rzpporter

= Byt lSdsencord

= | ogga ur
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Lagga upp rader

Placeringsmijjlighet
Arbetsplats Termin Fr.o.m. vecka T.o.m. vecka

..... & avancerat filter

Arbeteplatsinriktning Status
|Samtliga V| |A|-<liva V|
COrganisation Tillharighet Werksamhetsomrade
|Samt|iga V|
Rader i lista

| sok | [Aterstal | [10 v

Valj arbetsplats alternativt organisationsnivaer och vilken termin och ar dar man onskar lagga
reservering av platser. Det finns mojlighet att s6ka ut arbetsplatsen med hjalp av
Arbetsplatsinriktning om sadan finns kopplad till arbetsplatsen.

Klicka pa Sok.

F'Ia(eringsnu':ijlighet

Arbetsplats Termin Fr.o.m. vecks T.oc.m. vecksa

[=wd 10 | |2D13 ~| [wT [ [2012-12-37 - w1 [~]| [2013-06-24 - v26 [~ | =) avancerat filter
7 mader i lista

[Z8k] [Atsrstan | [qo -~

Arbetsplatsinrilening: Samtliga Crganisationsniva 3: Samtliga Utbildningsanordnars: Samtliga

Crganisations: Crganisationsnivd 4: Samtliga Utbildningsprogram: Samtliga
Status: Adtiva

Crganisationsniva 2: Samtliga Studerandekategori: Samtliga

Organisationsniva 1:

Totalt antal poster: 2

Arbetsplats
Avd 10

Arbetsplatsuppgifter
Organisationsniva 1: Sodertalie sjulkhus &= Inga rader
Organisationsniva 2: Medicinklinilken
Arbetsplatsinriktning: HisrtsjulewSrd

Aowd 10 (Uppwakningsawvd K<) | grganisationsnivé 1:  Danderyds sjukhus AS Tra= FmE=r

Organisationsniva 2: FowinnesjukwardsASorlossning
Arbetsplatsinriktning: Uppwvalkning/postop

[ Skoriv ut ] [ Exportaera till Excel ]

Ny bild kommer upp. Alla arbetsplatser som har sdkbegreppet i sig kommer upp i nedanstaende bild.
Leta fram den aktuella arbetsplatsen och klicka pa lanken till aktuell enhet.
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Placeringsmﬁjlighet

Arbetsplats Termin  Fr.oc.m. vecka T.c.m. vecka
lavd 10 ||2|31q v| VT v|[201212:31-v1 v |2013-06-24-v26 %] (§) voncernt filer
_ Rader i lista
[sok] [ Aterstall | [10 v
Placeringsmdijlighet vT 2013 Reservation ” Aterdamning H Placering

Avd 10 (Uppvakningsavd KK}

Kontaktpersoner: Verksamhet{\] Utbildningsprogram{U)

Foemmentar:

Arbetsveckor (w1- w26) VT 2013 n vixla termin

Nr | Studkategori |1 (2 |3 (4|5 |6 |7 |8 |9 101112 13|14 |15(16(17 |18 19|20 |21 22|23 24 25 26-

Inga rader skapade

| Tillbaka | [ Nyrad |

Ny bild kommer upp med ett tomt bokningsfalt. For att fa bokningsrader klickar man pa knappen Ny
rad.

Ligg till rad X
valj Sdk
studerandekategori | I_l

KIbm_TZneo A
Kibm_T3 f&rl/BB

KIbm_TZ3mhw

KIbm_T3neo

|KIbm_utbyte

KIbma_T3 kkl CMMS
KIbma_T53 kkil Farm
KIbma_T53 kkl Gen
KIbma_T5 kkl Imm

KIbma_T3 kkl Klke ¥
Antal rader
Ar
Termin
Startvecka [2012-12-31 - vi |»
Slutvecka [2013-06-24 - v26 |

(5o ) [5oms )

| nasta meny kan man soka/valja den studerandekategori som reserveringarna ska galla for. Valj
antal rader. Ar och termin &r redan valda sa dessa &r gramarkerade.

Observera att man ocksa kan vélja annan start och slutvecka. Om man véljer att starta eller sluta
terminen utanfér de datum som anges kommer detta att markeras med grona pilar pa raden. Nar
man ar klar klickar man pa Spara.
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Placeringsmdjlighet HT 2012 Reservation H Aterlamning H Placering

A 15b Hematologi Dagvard

Kontaktpersoner: Verksamhet(w) Utbildningspregram{U

Fommentar:

Arbetsveckor (w27- w52) HT 2012 n Vixla termin M4

Nr
IR
=
O =

Studkategori 27|28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39|40 |41 42 43 44 45|46 47 48 49 50 51 52-

EH EmT1 »

EH EmT1 -« .
EH EmTi .

Nu har 3 nya rader med den studentkategori som ar vald lagts upp. Vill man lagga upp olika
studentkategorier gérs momentet om for varje kategori.

Ta bort rad

Placeringsmdjlighet HT 2012 Reservation ][ Aterlamning H Placering

Psykiatrisk vArdenhet Nacka avd 32
Kontaktpersoner: Yerksamhet(W) Utbildningsprogram (U]

Kommentar:

Arbetsveckor (v27- ¥52) HT 2012 EH vixia termin 3
Nt | Studkategori 2728|2930 3132|3334 35|36 37 38/39|40/41 42 43 44|45 46 47 48 49 /50|51 52

O
O
O
O

Ols

e e W
s i wae

Komivop TZ2psvk ....
EEEE

[ Skriv ut H Visa summeringar ” Tillbaka ] [ My rad H Ta bortrad l

Markera den rad som ska tas bort genom att man markerar den rad som ska tas bort och sedan
klickar pa knappen Ta bort rad. Raden kommer nu att tas bort.
OBSERVERA Det gar inte i dagslaget att ta bort flera rader samtidig

Reservering av platser

Reservation HT 2013 Placeringsmdjlighet Aterlamning ][ Placering

A 22a Ortopedisk virdavdelning

Kontaktpersoner: Verksamhet(w] Utbildningsprogram (U7

Fommentar:

Arbetsveckor (v27- w52) HT 2013 W vixia termin 3
Nr Studkategori 27|28 |29 30|31 32|33 34 35 36|37 38 39|40 41 42 |43 44 45 46 47 48 49 50|51 s2 Il
[lEt BH BEmT1 L
O =z BH BEmT1 L
O = BH BEmT1 >

[ Skriv ut ][ Visa summeringar H Tillbaka ] [ Reservation
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For att reservera platser gar man in under Placeringsmojlighet och klickar pa

Reservationsknappen ovanfor rutsystemet. Knappen ”“graas” och en ny knapp for Reservation
Oppnas i undre delen av fonstret.

Klicka pa lanken (BH BmT1) pa den rad dar reservering ska ske. Ny bild kommer upp

Reservation VT 2013

Avd 10

Arbetswveckor VT 2013

Mr  Studkategori 1 2 3 4 5 [ 7 8 9 10|11 |12 |13 |14 |15 |16 |17 18 19 20|21 |22 |23 24 |25 |26

1 |ArSyOP_Ek3vbsiv

&) Reservera Utfart aw
O Ta bort reservation |E"'IE' Foureaux |

Reservera period [ Anmérkning

(& arbetsveckor () Halva arbetswveckor ODagar Ingen anmarkning noterad inom markerad weckoperiod

My anmarkning

Markera veckor

& Hel arbetsvecka

Studenterna kKommer mé-to vecka 1-5

O Forsta del av arbetsvecka
O sista del av arbetsvecka .
o 2l Handledare

B 20713-02-04 2EEEr Ingen handledare finns inom markerad veckoperiod

w7 20013-02-11 Handledare

:"’S gg::ggg;g |Gabrielsson. Gunnel -~

'J'ID 28;1-81-64 | Holmlov. Ann-Charlott

_::11 2015_05_11 Jansson, Kristina ~

w12 2013-03-18

w13 2013-03-25

vi4 2013-04-01 =

[ Spara ] [ Spara och stanna ] [ Histarik ] [ Tillbaka ]

Markera antalet veckor som ska reserveras. For att markera fler veckor haller man knappen
CTRL nere samtidigt som man klickar pa de datum man vill reservera. Har kan man dven vilja
halva arbetsveckor och dagar.

2. Det finns mojlighet att skriva en kommentar i rutan Ny anmérkning

Vilj handledare for verksamheten. Finns det fler handledare haller man ner knappen CTRL
och klicka pa de handledare som studenter och laroséte skall se. 1)

4. Valj Spara och stanna om du vill géra ytterligare reserveringar pa raden.

5. Valj Spara om du ar klar. Reservationen ar klar.

Reservation VT 2013

Avd 10

Arbetsveckor VT 2013
Nr Studkategori 1 2 3 4 5 6 7 '8 9 1011 12/13|/14/15 16/17|18 19 20|21 |22 /23|24 25 26

1 |ArEy0R_Ak3vbzjv III ' '

Nar reservationen ar klar syns ett rutnat med grona falt for den reserverade tiden. Det ar endast
studerande fran den kategorin som sedan kan placeras och publiceras.




Reserva samma veckor pad flera rader
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Reservation VT 2013 Placeringsmajlighst Aterl3mning H Placenng ]
Avd 10

Kontaktpersoner: Verksamhet(\/] Uthildningzprogram(U)

Kommentar:

Arbetsveckor (v1- v26) VT 2013 n Viixla termin M2

Nr  Studkategori 1 2 /3|45 6 7|8 9101112 13141516 17|18/19 20 21 22 23 24 25 26.

1| ]| ArGyoP Al3vbsiv

2 ||| arGyop Alkavbsiv

3| ArGyoP Alkavbsiv

lSkrivut H Visa summeringar ] [ Tillbaka H Reservation

Markera de rader som ska ha samma reservering genom att bocka i rutorna. Klicka pa knappen
reservation. Ny bild kommer .

Reservation HT 2013

A 22a Ortopedisk vardavdelning

Arbetsveckor HT 2013

Nr Studkategori 27 28 29 30|31 32 33 34|35 36 37 38|39 40 41 42 43 44 45 46 47 |48 49 50 51 |52

1 BH_BEmT1
2 BH_EmTL

3 BH_EmT1

® Reservera utfart av |Verksamhet verksamhe

) Ta bort reservation

Reservera period Anmarkning

@) Arbetsveckor () Halva arbetsveckor ODagar

Markera veckor ® Hel arbetsvecka
O Férsta del av arbetsvecka
O sista del av arbetsvecka

lC)Dagar

I AN N7 A0
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Markera de datum dar reservering ska ske och klicka sedan pa Spara. Nu kommer alla rader att fa
samma veckor reserverade.

Observera. Da terminen foérlangdes i bada andar kommer rutnatet att bli storre och de
reserveringsrader som har “normaltermin” kommer att gramarkeras pa de veckor som ligger utanfor
terminen om dessa . Detta kan ge ett odverskadligt intryck sa undvik att férédndra terminernas langd
om det gar. Ett alternativ &r att gora rader for varje termin och darefter reservera.

Reservation HT 2013 Placeringsmojlighet Reservation [ Aterlamning ] [ Placering

A 22a Ort disk vardavdel
Kontaktpersoner: Verksamhet{w) Utbildningspregramilui

Kommentar:

|Arbetsveckor (v19- v4) HT 2013 n vixla termin J

Nr Studkategori 19|20 21|22 |23 2425|2627 28 20|30/31 |32 33/ 34|35 36|37 38|30 40|41 42)a3 44|45 a6 a7|a8/a0/50/51/52| 1|2 |3 4|
Ol EH EmTi
|z EH BmT1
= EH BmTi
HIE! RKHssk T3Soma o
Ol s BkHssk T3Soma 4
s RKHssk T3Scma o
|z RKHssk T3Soma o

Historik for praktikrad

Historik fér studerandekategori: ArGyOP_Ak3vbsjv

[Arbetsveckor VT 2013

Nr | Andrad datum Hindelse Anvindare/ 1 2 |3 |4 5|6 7 8 |9
1 |2011-11-21 13:03 |Reservers Lhef
2 |2011-11-21 15:05 |Reservera 1hwf

3 |Z011-11-21 14:43 Tz bork reservation | Llwd

4 |2011-11-21 14:43 Reserverz 1lwf

5 [2011-11-18 12:58 [My rad Lhaf |

Under reservering finns det en loggfunktion som man far fram om man klickar pa Historik-knappen.
Den beskriver alla handelser och vilken anvandare som varit inloggad.

Ta bort en reservering

Reservering kan endast tas bort av verksamhetsadministrator eller systemadministrator gors genom
att man gar in under Reservationer i vanstermarginalen.
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Reservation HT 2013 Placeringsmdjlighet Aterldmning H Placering l

A 22a Ortopedisk vdrdavdelning
Kontaktpersoner: Verksamhet(w) Utbildningspregram{ll

Kommentar:

n Vixla termin M

Nr Studkategori (27 28|29 30 31 32 33 34 35|36 37 38 39 40 41 42 |43 44 45 46 47|48 49 50 51 52-

O EH EmT: .i. 3
[l = BH BmT: ... >
= B4 EmTi o ... [

[ Skriv ut ][ Visa summeringar ” Tillbaka ] [ Reservation ]

Arbetsveckor (v27- w52) HT 2013

Ga in under placeringsmoijlighet = reservation. Markera den rad eller bocka i de rutor som ska
stangas. Klicka pa Reservation.

Titta pa reservation (L)

For att hamta upp en eller flera reserveringar klickar man pa Placeringar =2 Placering i huvudmenyn.
Fall ut filternappen sa blir det mojligt att i sokféltet valja specifika sokomraden for larosaten. Detta
satt att soka rekommenderas for Larosatesadministrator. Administrator fran larosate ar dven behorig
att ta fram Reserveringar via placeringsmojlighet och Reserveringar men da ges det ingen majlighet
att soka ett specifikt larosate, kursprogram eller studerandekod.

+* Placeringar

" Placering

Placeringar
Arbetsplats Ar Termin Fr.o.m. vecka T.o.m. vecka
| | (2012 \w| [HT || [2012-07-02 - v27 |w [2012-12-24 - v52 ||

=) Avancerat filter

Arbetsplatsinriktning Status

|Samt|iga V| |A|-<tiva V|

QOrganisation Tillhérighet werksamhetsomrade

|Samt|iga V|

Utbildningsanordnare Utbildningsprogram Studerandekategori
|Samtliga v | |Samtliga v | [ESHssk_T4Med v

Rader i lista

Sak | | Aterstall | [10 v

Arbetzplatsinriktning: Samtliga Tillharighet: Samtliga
COrganisation: Samtliga Utbildningzanardnare: Samtliga
Status: Aktiva Utbildningsprogram: Samtliga

Studerandekategori: ESHssk_T4Med Verksamhetsomrade: Samtliga
Totalt antal poster: 14
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PLACERING AV STUDENTER (L)

Placera

Det ar endast anvandare som ar behoriga som Larosatesadministratorer som kan placera studenter
pa reserverade platser. FOr att placera klickar man pa Placeringar och sedan pa underrubriken
Placering. Sokfalt kommer upp och om man filtrerar sa finns det maéjlighet att soka ut en hel
kurs/kategori for att lattare se var rader med den studerandekategorin finns.

I<L‘| PP

ou

Je
[1}] |'|'|
il |1|
m T
i H

=a U

= Bestallning

F Administration

r Hjislptabellar

= Placeringsmdajlighet
= Resarvationer

» Placeringar

¢ Rapporter

= Byt lésencrd

= Logga ur

Placeringar
Arbetzplats Termin Fr.o.m. vecka T.o.m. vecka

| ||2u12 v | [HT v [2012-07-02-v27 | | 2012-12-24 -v52 | iz

..... Avancerat filter

Arbetsplatsinriktning Status

|Samtliga Vl |Aktiva Vl

Qraganisation Tillharighet Verksamhetsomrade

|Samtliga V|

Utbildningsancrdnare Utbildningsprogram Studerandekategori

|Samtliga V| |Samt|iga V| |Samtliga e
Rader i lista

Sok | | Aterstall | [10 v

Ny sida kommer upp med resultatet av utsékningen. Valj den arbetsplats dar placering ska ske
genom att klicka pa den bla lanken.
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Uthildningsanordnare Utbildningsprogram Studerandekategori
|Sam1liga Vl |Samt|iga V| |KI55k_T5 D soma b

Rader i lista

sék | | Aterstall | [10 v

Arbetsplatsinrikining: Samtliga Tillh&righet: Samtliga
Crganisation: Samtliga Utbildningsanordnare: Samtliga
Status: Alktiva Utbildningsprogram: Samtliga

Studerandekategori: KIssk_T5 D soma Verksamhetsemrade: Samtliga

Totalt antal poster: 7

Arbetsplats Arbetsplatsuppgifter Studkategoriuppgifter

B 87 Transplantation CAST Drganisation: Karolinska Universitetssih StudKategori: Klssk_TS D
wardavdelning Tillhdrighet: Cnkologi Thorax divisicnen soma
Verksamhetsomrade: Centr. Allcgen Rader: 2
stamcellstransp Resv veckor: 10
Arbetsplatsinriktning: CAST Flac veckor: Inga plac
K41-43 AVA Organisation: Karolinska Universitetssjh StudKategori: Kissk TS D
Tillhdrighet: Akutdivisicnen soma
Verksamhetsomrade: Alkutkliniken Huddings Rader: L
Arbetsplatsinriktning: Kirurgi Resv veckor: 5
Neurologi Plac veckor: Inga plac
Ortopedi
¥ 84 Lungmedicinsk wardavdelning Organisation: Karolinska Universitetssjh StudKategori: KIssk_TS D
Tillhérighet: Cnkolegi Thorax divisicnen . soma

Har kommer man att se alla reserveringar men kan bara placera/publicera pa de som man ar behorig
till.

Placering VT 2012 Placeringsmajlighet ” Reservation H Aterlamning

Avd 23
Kontaktpersoner: Verksamhet{\) Uthildningspregram (U]

HEommentar:

n Vixla termin M

Mr Studkategori 1 23| 4|56 |7 8|9 /|10/11|12 13 14 |15|16 |17 18 19|20|21 (22 23 24 25 26-

Y i i N

Arbetsveckor [vl- v26) VT 2012

2 ESH=zzk T3Med

N | [P BEEEEE

[ Skriv ut ” WVisa summeringar ” Tillbaka ] [ Publicera studerande ” Visa studerande l

Klicka pa lanken pa den rad dar placeringen ska goras. En ny sida 6ppnas.
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® Placera Utfart av |Maritta Ahola

O Ta bort placering

Placera period

& arbetsvecker O Halva arbetsveckor O Dagar

Markera veckor
v162012-04-16
v17 2012-04-23 O Farsta del av arbetsvecka
O sista del av arbetsvecka

w20 2012-05-14 O pagar

v24 2012-06-11

® Hel arbetsvecka

(sl = .
2] Anmérkning

Ingen anmarkning noterad inom markerad veckoperiod

Ny anmarkning

TEST

]

(% Studerande

Ingen studerande finns inom markerad veckoperiod

Klass

WVI1TESHSSK # | Studerandegrupp ]

Studerande

ANDERSSON, CARINA -

ERIKSSON, ANNIKA
FREDRIKSSON, LISELOTTE -
WEIRLIST AMANNA b/

fral
2l Handledare

Ingen handledare finns inom markerad veckoperiod

Handledare

Taborthandledare »
hedgren, ann
Levin, Ingrid

RAare SN FEria

l Spara ][ Spara och stanna ” Historik ” Tillbaka ]

Markera vilket datum placering ska ske, markera student samt ev anmarkning. Det finns ocksa

mojlighet att lagga till den handledare som studenten ska félja. Klicka pa Spara

Placering HT 2012 [ Placeringsmojlighet H Reservation H Aterlamning

Avd 23

Kontaktpersoner: Verksamhet() Utbildningsprogram{U

FKommentar:

Arbetsveckor (v27- w52) HT 2012

n Vixla termin

-

Nr Studkategori 27 28 29 30|31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42|43 44 45 46 47 48|49(50 51 52-

i CasWOFP TI3sjvpw
el ESHssk T3Med
3 ESHs=k T3Med

ar placerad.
For att se studenter klickar man pa

pc pc pc pc pc

Placeringen markeras nu med rosa farg. Klickar man pa den rosa rutan visar den vilken student som

OBSERVERA | detta ldge kan verksamhet och student inte se placeringen i KIiPP. Placeringen maste

vara publicerad for att synas. (se Programfel)

Bortag av placerad student (L)

For att ta bort en placerad student maste man ga in under Placeringar = Placering.



Placering HT 2012 Placeringsmajlighet ” Reservation ” Aterlamning

Avd 23
Kontaktpersoner: Verksamhet{\V) Utbildningspregram{lU]
Kommentar:

-
Studkategori 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36|37 38|39 40|41 42|43 44 45 46 47 48 49 50 51 52-

1 CasVOP T3sjvpw ...

2 ESHszzk T3Med

2 ESHszzk T3Med .....

Arbetsveckor (v27- w52) HT 2012 n Vixla termin
MNr

b
b
b
b
b
| ]

Markera den rad som studenten ska tas bort ifran genom att klicka pa lanken.

21

Placering HT 2012

Avd 23

Arbetswveckor HT 2012

Nr Studkategori|27 28 29 30 31 32 33 34 35 36|37 38 39 40|41 42 43 44|45 46 47 48 49 50|51 52

2 |ESHssk_T3Med pc pc pc pc pc

O Placera Utfart av |Maritta Ahola

® Ta bort placering

Ta bort placeringsperiod & Anmérkning

Qe merednr el srrsmesd ODagar Ingen anmarkning noterad inom markerad veckoperiod

# Studerande
Markera veckor

© Hel arbetsvecka Studerande inom markerad veckoperiod
(O Forsta del av arbetsvecka ABDALL ISRAA 465 47 48 43 50

(O sista del av arbetsvecka

ODagar

¥/ Handledare

Markera “Radioknappen” Ta bort placering och de veckor dar placeringen ska tas bort. Klicka pa
spara.
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Placering HT 2012 [ Placeringsmajlighet ] [ Reservation ] [ Aterlamning Placering
Avd 23

Kontaktpersoner: Verksamhet(V] Utbildningsprogrami{l

Eommentar:

Arbetsveckor (v27- w52) HT 2012 n Vixla termin M

MNr Studkategori |27 28 29 30 31 32|33 34 35 45 EE’;’EET

1 CasVOP T3sjvpw
2 ESHssk T3Med .....
3 ESHssk T3Med . .

Raden visas aterigen som reserverad.

Placera grupper (L)
Det gar att placera personer i grupp. Exempelvis vid studiebesék. OBSERVERA om man vill ta bort en
person ur en grupp som ar placerad maste hela gruppen I6sas upp.

Placering HT 2012 [ Placeringsmaojlighet ] [ Reservation ”_ Aterlamning Placerin

Avd 23
Kontaktpersoner: Verksamhet(\] Uthildningsprogram (U]

HKommentar:

Arbetsveckor (v27- v52) HT 2012 W v:xia termin
Nr  |Studkategori |27 28|29 30 31 32 33 34 35 |36/37 4344 45 ’;’;’;’;’;’5_ 52_

I

1 CasVOP T3sjvpv
et ESH=sk T3Med
2 ESHssk T2Med
< ESH=zk T3Med
3 ESHssk T3Med

Klicka pa lanken pa den rad dar gruppen ska placeras.



Placering HT 2012
Avd 23

Arbetswveckor HT 2012

Nr Studkategori 27 28 295 30 31 32 33|34 35|36 37|38 39|40 41|42 43|44 45|46 47|48 49|50 51|52

Py E—— EEEEE

23

® placera Utfart av |Maritta Ahola

O Ta bort placering

Placera period %] Anmé&rkning
(Ol errmreanr LIEale srre e e L Dagar Ingen anmarkning noterad inom markerad veckoperiod
Ny anmarkning
Markera veckor & Hel arbetsvecka - = i . .-
tudieb k man 10-1
v46 2012-11-12 EEassRestE marn ‘
w47 2012-11-19 O Forsta del av arbetsvecka
ng gg:}g:‘l;ﬁg O sista del av arbetsvecka —
v % studerande
w50 2012-12-10 O pagar
Ingen studerande finns inom markerad veckoperiod
Klass
Studerandegrupp
Studerande

ANDERSSON. CARINA
ANDERSSON, CARINA

ANDERSSON, EMELIE
ANNERSSNK IESSICA b’

¥ Handledare

Markera i rutan for studerandegrupp. Valj datum och vilka studenter som ska inga i gruppen. Klicka
pa Spara.

Placering HT 2012 ’ Placeringsmaojlighst H Reservation ” Aterlamning l

Avd 23
Kontaktpersoner: Verksamhet(v] Utbildningsprogram{lU]

Hommentar:

Arbetsveckor (w27- w52) HT 2012 n Vixla termin M

MNr Studkategori 27 28 29|30 31 32 33 34|35 36|37 38 39 40 41 42 43|44 45 |46 47 48 49 5051 52-

1 CasVOP T3sjvpw ... .
2 ESH=zzk T3Med pc .... .
L

Rutan blir markerad Rosa men OBSERVERA att man inte kan se att det ar en grupp férrdn man lagger

musen overrutan och klickar.

Detaljuppgifter vecka

o
Veckonummer: 45
Startdatum: 2012-11-12
Studerandekategori: ESHs=sk_TZMed
Radnummer: 2
man - Placerad - ej publicerad|Maritta Ahola|Studiebesdk man AMNDERSSON, CARIMNA maritta
fre 10-12 0733 - 96 35 88 {2012-10-

carina.andersscon@erstadiakoni.se |09)
ANDERSSOM, CARIMNA

08-53038981, 0704533865
carina.andersson@student.esh.se
ANDERSSOM, EMELIE

8868412
emelie.andersson2@student.esh.se




Borttag av Placerad Grupp (L)

Placering HT 2012

Avd 23

Kontaktpersoner: Yerksamhet{W) Utbildningspregram (U]

Hommentar:

Arbetsveckor (w27- w52) HT 2012

[ Placeringsmajlighet ][ Reservation ][ Aterlamning

n Vixla termin M4

Studkategori (27 28 29|30 31 32 33|34 |35 36|37 38 39 40 41 42 43|44 45 46 47 48 49 5051 52-

Nr
1 CasVOP T3sjvpw
2 ESHssk T3Med

~-HHEE B
[N N I S — L

For att ta bort en grupps placering klickar man pa lanken pa den rad dar gruppen finns.

Placering HT 2012
Avd 23

Arbetsveckor HT 2012

Nr Studkategori 27 28|29 30|31 32 33 34 35|36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47|48 49 |50 51 52

Z |ESH=sk_T3Med

O Placera Utfart av |Maritta Ahola

® Ta bort placering

Ta bort placeringsperiod
@ arbeteveckor (O Halva arbetsveckor ODagar

Markera veckor (& Hel arbetsvecka
vid6 2012-11-12

(O Forsta del av arbetsvecka

O sista del av arbetsvecka
l:)I:Jagar

Markera Radioknappen Ta bort Placering . Markera datum och klicka pa Spara. OBSERVERA att hela

gruppen nu tas bort

PUBLICERING (L)

2] Anmé&rkning

Anmarkningar inom markerad veckoperiod
Studiebesck man 10-12 (48

frsl

2] Studerande

Studerande inom markerad veckoperiod
StudGrupp 48

¥ Handledare

For att studenter och handledare ska kunna se placeringarna maste de publiceras. Detta kan

larosdtesadministratéren gora pa tva satt.

Publicering via Placeringar - Placering
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Placering HT 2012 Placeringsmaojlighst ][ Reservation ][ Aterlamning

Akutmottagning
Kontaktpersoner: Verkzamhet(v] Utbildningspregram(U)

Kemmentar:

Arbetsveckor (v27- w52) HT 2012 N v:xia termin B
Nr Studkategori |27 28 29|30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41|42 43 44|45 46 47 48 49|50 51 52-

1 DiGyOP Ak3sjv .... .

—
2 ESHssk TSKUA pc pc pc pc
— — — — —

[ Skriv ut H Visa summeringar ” Tillbaka ] [ Publicera studerande H Visa studerande ]

Ga in under Placeringar = Placeringar. Klicka pa knappen Publicera studerande. Ny sida kommer

upp.

Placering HT 2012

Akutmottagning

® publicera Utfart av | Maritta Ahola

O Ta bort publicering

Placerade samt publicerade studerande

ESHssk_TSKUA | ANDERSSON, JOHAN | BEVE0IESEE

[ Spara H Spara och stanna ” Tillbaka ]

Markera den/de personer som ska publiceras genom att satta kryss i rutan. Klicka pa Spara.

Placering HT 2012 l Placeringsmaojlighet H Reservation H Aterlamning ]

Akutmottagning
Kontaktpersoner: Verksamhet(V] Utbildningzprogram (U]

Kommentar:

Arbetsveckor (v27- w52) HT 2012 n Vixla termin M4
Nr Studkategori (27 28 29|30 31|32 33 34(35 36 37(38 39 40 41 42|43 44 45|46 47 48|49 50|51 52-

1 DiGyOP Ak3siv .... .

z ESH=sk T3KUA pc | pc pc | pc

Placeringsrutan blir nu ljusbla och placeringen ar fullt synlig i KIiPP.
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Borttag av publicering via Placeringar ->Placering
Placering HT 2012 ’ Placeringsmaojlighst ][ Reservation ][ Aterlamning

Akutmottagning
Kontaktpersoner: Verkzamhet(v] Utbildningspregram(U)

Kemmentar:

Arbetsveckor (v27- w52) HT 2012 n Vixla termin M
Nr Studkategori |27 28 29|30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41|42 43 44|45 46 47 48 49|50 51 52-

1 DiGyOP Ak3sjv .... .

2 ESHssk TSKUA pc pc pc pc
— — — — —

[ Skriv ut H Visa summeringar ” Tillbaka ] [ Publicera studerande H Visa studerande ]

Klicka pa Publicera studerande.

Placering HT 2012

Akutmottagning

O publicera Utfart av |Maritta Ahaola

Ta bort publicering

Placerade samt publicerade studerande

ESHssk_TSKUA | ANDERSSON, JOHAM| 39 40 45 46

[ Spara H Spara och stanna ” Tillbaka ]

Markera rutan for den person som ska avpubliceras. Klicka pa Spara. Nu ar studenten fortfarande

placerad men syns inte i KIiPP

Publicering via Placeringar - Publicering
Har kan larosatet placera manga studenter samtidigt och samtidigt skicka E-post.

Publicera studerande

Utbildningsanordnare Utbildningsprogram Studerandekategori
|ESH (Ersta Skondal hagskala) V| |Samt|iga accessbara V| |Samtliga accessbara ¥
Crganisation Tillhdéirighet Werksamhetzsomrade
|Samtliga hd

Termin Fr.o.m. vecka T.0.m. vecka Status

|2n12 v | |HT v ||2012-07-02 - v27 v | | 2012-12-24 - v52 | |Placerad &j publicerad | & avancerat filter

Arbetzplats Klass Fornamn Efternamn Grupp/Individ
|| | | | [Samtiga v

Rader i lista

Lsok | [Merstan ] [s0  +
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Skicka e-post [] (Kryssa i fér att E-post ska skickas ivig)

Rubrik |RL|brikfdre-post

E&8ra studerande, 5

Du har nu klivit placerad pd denna plats.
Meddelande
mvh -

[ Markera alla H Avmarkera alla H Publicera ]

m Studerande Arbetsplats Placeringsstatus

[] | ABDALI, ISRAA Organisation: Karclinska Universitetesjh Studerandekategori: ESHszk_T4Kir
izraa.abdali@student.esh.ze Tillhcrighet: Medicin/Kirurgi 2 -div Utbildningsprogram: Sjulskoterskeprogrammet
W11SSK Verksamhetsomrdde: Cricpedkliniken Ar: w2012

K 83 Criopedisk vardavdelning Period: w40 - yad
veckor: 5 (200timmar)

[ | ABIED, JUDELL Organisation: Karolinska Universitetssjh Studerandekategori: ESHszk_T4Med
jucell.abied@student.esh.se TillhGrighet: Medicin/Kirurgi 2 -div Utbildningsprogram: Sjuksk&terskeprogrammet
H11ESHSSK Verksamhetsomride: Infektionskliniken Ar: v2012

E 24-834 Infelktionzavdelning Period: a0 - vdd
Veckor: 5 (200timmar)

For att skicka E-post ska rutan for e-post markeras. Rubrik ska skrivas samt meddelande. OBSERVERA
om inget skrivs och man klickar i rutan skickas den forifyllda texten ut.

Publicering sker genom att man markerar de studenter som ska publiceras och sedan klickar pa
Knappen Publicera.

ATERLAMNING AV PLATSER (L) (V)

Stianga veckor (V)

Om verksamheten inte kan ta emot studenter under utlovad period kan Verksamhetsadministratéren
markera detta genom att stdnga dessa veckor. Ex. att en vardavdelning eller att verksamheten av
nagon annan anledning inte kan ta emot studenter under en viss period.

Den stangda arbetsplatsen kan ateréppnas om forutsattningarna forandras.



Reservation HT 2013 Placeringsmajlighet Aterlamning ” Placering

A 22a Ortopedisk vardavdelning
Kontaktpersoner: Verksamhet{w] Uthildningsprogram (U]

Kemmentar:

n\'ﬁxla termin M
Nr Studkategori 27 28|29 30|31 32|33 34|35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45|46 47 /48 49|50 51 52-

Arbetsveckor (w27- w52) HT 2013

e EH EmTLr >
= EH BmTi 4 »>
[l = EH EmTL >

[ Skriv ut ][ Visa summeringar ][ Tillbaka ] [ Reservation ]

Klicka pa studentkategorin pa den rad som ska stéangas. Ny bild kommer upp.

A 22a Ortopedisk vdrdavdelning

Arbetsveckor HT 2013

Mr Studkategori 27 |28 29 30 |31 32 33 34|35 36 |37 38|39 40 41 42 43 44 45 46 47 |48 49|50 51 |52

+ [or_srms = | HHE

o Gppna Utfért av
Verksamhetverksamhe
® stang
Stang period 2] Anmirkning
@) arbetsvecker O Halva arbetsvecker O Dagar Anmarkningar inem markesrad veckopsriod
=vdelningen stanger 34 |35

Markera veckor @ Hel arbetsvecka - = -

v19 2013-05-06 |~ Redigera anmarkning

w20 2013-05-13 O Férsta del av arbetsvecka avdelningen stinger

v21 2013-05-20
w22 2013-05-27
w23 2013-06-03 O Dagar
v27 2013-07-01
V23 2013-07-06 —
v29 2013-07-15
v30 2013-07-22
v31 2013-07-29
v32 2013-08-05
v33 2013-08-12
v34 2013-08-19
v35 2013-08-26 ¥

O sista del av arbetsvecka

[ Spara H Spara och stanna H Historik H Tillbaka ]

Markera radioknappen Stédng och vilka veckor det galler. Ange eventuellt orsak i anteckning. Klicka
sedan pa Spara. Veckorna gramarkeras och kan endast 6ppnas av Verksamhetsadministrator.

Ateroppna stingda veckor (V)
Det gar att Oppna en stdangd plats genom att ga in under Placeringsmojlighet och markera lanken pa
den rad som veckor skall 6ppnas.
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Placeringsmdjlighet HT 2012 Reservation ” Aterlamning H Placering l

A 23a Kirurgavdelning endokrin/brést
Kontaktpersoner: Verksamhet{W) Uthildningsprogram({U]

Kommentar:

Arbetsveckor (v27- w53]) HT 2012 n vixla termin M

Mr Studkategori (27 28 29 30|31 |32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44|45 46 47 48|49 50 51 52-

] Klssk T1 . .
O 2 |1 |kIssk Tt . .
Ol = RKHssk T3Scms ...... .
|+ RKHssk T3Soma ...... .
s RKHzzk T4Psvk st | =k | st | =t .
s RKHzzk TeScmaz ....... .
|z RKHzzk T65cma ....... .

[ Skriv ut ” \isa summeringar ” Tillbaka l [ My rad ” Ta bort rad ]

Ny bild kommer upp dar radioknappen “6ppna ” ar forifylld. Markera de veckor som ska 6ppnas och
klicka pa spara.

Placeringsmdéjlighet HT 2012

A 23a Kirurgavdelning endokrin/brist

Arbetsweckor HT 2012

Nr | Studkategori |27 28|29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 4243 44|45 46 47 48 |49 50 51|52

5 |RKHzsk_T4Psvk st | st | st | st

® Oppna Utfért av
|Eva Foureaux

C stang

Oppna period %] Anmarkning

® Arbetsveckor &) Halva arbetsveckor ODagar Ingen anmarkning noterad inom markerad veckoperiod
Markera veckor @ Hel arbetsvecka

O Forsta del av arbetsvecka

O sista del av arbetsvecka

C‘Dagar

[ Spara ” Spara och stanna ][ Histarik ” Tillbaka
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Placeringsmdjlighet HT 2012 Reservation ” Aterlamning H Placering

A 23a Kirurgavdelning endokrin/brést

Kontaktpersoner: Verksamhet{w] Uthildninaspregram{J)

Fommentar:

Arbetsveckor (w27- w52] HT 2012 ll vixla termin

MNr Studkategori |27 |28 29|30 31 32 33 34|35 36 |37 38 39 40 41 42 43 44 45 46|47 48 49|50 51 |52 -

I Klssk T1 . .
O= Klssk T1 . .
Ol = RKHzsk T3Soma ...... .
HIE: REHzzk T3Soms ...... .
Ols RKHzslk T4Psyk .
(e RKHzzk TéSoms ....... .
Ol- RKHssk T6Sems ....... .

[ Skriv ut ” \isa summeringar H Tillbaka ] [ My rad ” Ta bortrad ]

Veckorna ar nu ater 6ppna for reservering.

Aterlimna platser (L) (V)

Om larosatet har bestallt fler platser an de har behov fér kan dessa aterlamnas. Om aterlamning sker
<14 dagar innan studenten skall vara pa plats sa debiteras ldroatet for detta och den dterlamnade
platsen visas som rod i rutnatet.

Aterlamning kan dven goras av verksamhet dér finns ingen tidsgrans for aterlimning utan den kan
ske samma dag.

For att skilja pa de aterlamnade platserna sa visas de i rutnatet med olika farg gul fér verksamhet och
ljusgron for larosate.

Nar ldrosate skall aterlamna gar man in under Placeringar = placering och viljer den arbetsplats dar
platsen skall aterlamnas. OBSERVERA Om en student redan &r placerad pa platsen maste den tas
bort innan aterlamning kan ske

Verksamhet aterlamnar platser genom att ga in under Reservationer och soka arbetsplatsen.

Placeringar
Arbetzplats Ar Termin Fr.o.m. vecka T.o.m. vecka

| | (2012 || [HT (%] |2012-07-02- v27 (% | |2012-12-24-v52 | (3

2] pyvancerat filter

Arbetsplatsinriktning Status

|Samt|iga V| |Aktiva V|

Crganisation Tillhorighet verksamhetsomrads

|Samt|iga V|

Utbildningsanordnare Uthildningsprogram Studerandekategori

|ESH (Ersta Skandal hogskola) v | |samtliga v | |samtiga v
Rader i lista

[ sck | [[Aterstall | 10 v

Sokbild for larosate



Aterlamning HT 2012 Placeringsmijlighet ] [ Reservation

Akutmottagning
Kontaktpersoner: Verksamhet{\v] UthildningsprogramiU])

Kommentar:

Arbetsveckor (v27- w52) HT 2012 BN vida termin D

Nr Studkategori 27 28 29|30|31 32 33 34 |35 36|37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 |48 49|50 51 52-

- lose s EEEE B

2 ESHssk TSKUA

pc | pc pc | pc

Ny | [E—— ]l el B
1 el o]l B

For att kunna aterlamna klickar man pa knappen Aterlamning och sedan pa lianken till den rad som
ska aterlamnas. Ny bild kommer upp.

Aterlamning HT 2012

Akutmottagning
Arbetsveckor HT 2012

Nr Studkategori| 27 28|29 30|31 32|33 34 35|36 37|38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52

3 ESHssk_T3KUA .. ..

O werksamhet Utfart av |Maritta Ahola

& Uthildning
Aterlamna period [z Anmérkning
O e e LR el e e ODagar Ingen anmarkning noterad inom markerad veckoperiod

Ny anmarkning
Marlera veckor

&) Hel arbetsvecka
v392012-09-24
w40 2012-10-01 O Forsta del av arbetsvecka
w45 2012-11-05 ) ) -
V4B 2012-11-12 O sista del av arbetsvecka

lC)Dagar

Markera om det ar utbildning eller verksamhet som utfor aterlamningen. Klicka pa spara

Aterlamning HT 2012

Akutmottagning
pebeteveckor oz

Nr Studkategori|27 |28 29 30 31 32|33 34 35 36 37 38 39 40|41 |42 43 44 45 46|47 |48 49 50 51 52

3 |ESHssk TIKUA .. 3t | 8t

Larosatet som aterlamnat 2 veckor forsent och 2 veckor i tid.
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A 15b Hematologi Dagvard

Arbetswveckor HT 2012

Mr Studkategori 27 28 29 30 31 32|33 34|35 36 37 38 39 40 41 42 43 44|45 46|47 |48 49 50 51 52
7 |RKHzzk TESocma ... at | &t . at

Verksamheten har aterlamnat vecka 41 och 42 som markeras med gulgron farg.

STUDERANDE (L)

Studerande kan gruppvis importeras via excelfil till KIiPP eller ldggas in manuellt. For att ldgga in den
studerande sa ska den ha ett svenskt personnummer. Personer som i LADOK (akademiska
betygssystemet) har fingerade uppgifter med anledning av sekretess kan inte ldggas in KIiPP,
detsamma galler utbytesstudenter.

Studerande som laggs in Klipp och placeras pa sin VFU kan sjalva logga in applikationen for att se sina
kommande placeringar. Behorighetshanteringen till KIiPP sker via importen till Ladok eller Larosatets
kursadministrator.

Import av studenter

Lirosatet kan importera studenterna genom att ga in under Administration = importera studenter.
Administratoren har enbart tillgang till de Utbildningsprogram som finns upplagda i personens
behorighet.

Importera studerande

Importen av studerande sker i 2 etapper:

Etapp 1

1. Hamta excelmallen (lank nedanfér instrukticnstexten) och spara den lckalt pa din egen dator.

2. Lagg in studerande i mallen som har samma starttermin, utbildningsanordnare och utbildningsprogram.
3. Lagg in en studerande per rad i exceldokumentet. Kolumner markerade med * &r obligatoriska.

4. Spara det uppdaterade exceldokumentet pa din dator.

Etapp2

5. P2 denna sida, v&lj den starttermin, utbildningsancrdnare och uthildningsprogram som du matat in | exceldokumentst.
6. Hamta ditt exceldokument genom att klicka pa knappen "Eldddra..”.

7. Klicka pa knappen Verkstall.

Hamta excelmall

lG’}L'Eil_:lg upp nya studerande lO‘Uppl:latera befintliga studerande

Uthildningsanordnare/program |\IE"||I' "

Starttermin © \.ré“' w

Kursandelse (Ex S5P) = |

Excelfil att importera fran * | |[ Bladdra... ]

Underlag till importen tas fram genom att fylla i blanketten under Hamta excelmall.

~ U w U = ' a 1l

Personnummer* Losenord
11 tecken Efternamn® Farnamn® Telefon E-postadress Ovriga anteckningar AnvandarlD max 50
(AAMMDDNNNN)  max 100 thn max 100 tkn ~ max 50 tkn max 100 tkn max 500 tkn max 50 tkn thn
’3212019009 Testsson Test test testssoni@sll se

"3910126902 Testdotter Test test testsson(@sll se
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Fyll i obligatoriska uppgifter personnummer (utan bindestreck), efternamn och fornamn. Det ar en
fordel att dven fylla i E-postadressen eftersom den da kommer att bli studentens inloggnings-ID.
Losenordet blir i detta lage automatiskt bytut som studenten sedan far ga in och byta.

Spara ner filen for att kunna hdmta upp den vid import. OBSERVERA att det maste vara XLS-format
for att importen ska fungera.

Fyll sedan i nedanstaende formular och hamta upp den nedsparade excelfilen. Klicka pa verkstall. Det
tar ndgon minut beroende pa hur manga som importeras. Nar allt ar klart visas en text i 6vre kanten
pa sidan att importen har lyckats.

Om en student redan finns i systemet sa kommer inte importen att ga igenom utan det kommer upp
en rutan med namn pa de personer som inte gar att importera.

Atgard: ta bort dessa personer fran excelfilen och spara om den pa nytt. Gér om importen.

De personer som kom upp pa fellistan soker man upp under studerande eller/och anvandare.
OBSERVERA att anvanda sokbegreppet alla eftersom det kan vara personer som &r avslutade pa
annan utbildning.

® Lagg upp nya studerande C‘Uppdatera befintliga studerande

L_Itbildningsannrdnare;’program Wl [

Starttermin © \.ré” -

Kursandelse (Ex SSP) *

Excelfil att importera frdn * Bladdra...
Werkstall

Startermin Den terminen borjar sin utbildning

Kursandelse Blir tillagg till Startermin for att man latt ska hitta sin egen
studengrupp. Ex. H12SSK  V13LAK

Uppdatering av studenter

OLi‘:igg upp nya studerande ppdatera befintliga studerande

l._ltbildningsanordnarefprogram VAl I

Starttermin * \‘.ré” w

Kursandelse (Ex S5P) *

Excelfil att importera fran * Bladdra...
Werkstall

OBSERVERA for att uppdatering ska ske maste startterminen var den samma som den studenten fick
vid importen.
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Upplagg av student manuellt
For att lagga upp en student manuellt gar man in under Administration = Studerande. Klicka pa

Skapa Ny.

OBSERVERA Det ar viktigt att gora det i denna ordning for att anvandar—ID och |6senord ska kunna

styras. Gar man in under anvandare och lagger upp student sa blir det fel.

Ny studerande
Personnummer *
Fdrnamn *
Efternamn *
Telefon

Epost

ﬁvrigt

Utbanordn-program

Starttermin =

Kursdandelse*™
(Maxlangd 7 thkn) Ex
S5P

Status

Personlig notis
[1hnf)

\Val =

|E|I-cti'..r V|

| Spara || Aterstall || Tillbaka

Fyll i obligatoriska uppgifter. Anvand garna rutan for E-post som da kommer att bli studentens

Anvandar-ID. OBSERVERA om man inte fyller i detta kommer KIiPP att slumpmadssigt valja ett

anvandar-ID. Klicka sedan pa Spara.

Studenten ldggs nu upp och efter det kan man séka personen under Administration > Anvandare.

Startermin

Kursandelse

Status

Den terminen studenten bdrjar sin utbildning

Blir tillagg till Startermin for att man latt ska hitta sin egen
studengrupp. Ex. H12SSK  V13LAK

Aktiv = pagaende utbildning

Examen = avslutad utbildning

Studieavbrott = slutat innan genomford utbildning
Studieuppehall = uppehall for att komma tillbaka
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Personlig notis Har kan man skriva kommentar. Det ar bara den som skrivit som
kommer at texten (exklusive systemadmin). Var férsiktig med vad som
skrivs i rutan inga personliga kommentarer

Redigera en student
Studenten finns upplagd bade under anvindare och som student. Redigering sker enligt forljande:

Férnamn Andras manuellt bade under Student och Anvindare
Efternam Andras manuellt bade under Student och Anvindare
E-postadress Andras manuellt bdde under Student och Anvindare
Utbildningsanordanre Andras manuellt bdde under Student och Anvindare
Anvandar-ID Andras under anvandare och slar automatiskt igenom under student
Losenord Andras under anvindare och slar automatiskt igenom under student

OSERVERA nar statusraden dndras under Studerande till: examen, studieavrott eller studieuppehall
sa maste man ga in och satta tom datum under anvdandare. Gor man inte detta ar studenten
fortfarande behorig att ga in i KIiPP.

KONTAKTPERSON (L) (V)

Bade larosate och verksamhet har mojlighet att lIagga upp kontaktpersoner och handledare pa
arbetsplatser. Dessa visas under lankar i rutnatet och i studenternas placeringslistor mm

Detta gors under Administration = Kontaktperson. Behérigheten styr vad man kan lagga upp.

Kontaktperson for larosite (L)
Ga in under Administration > Kontaktperson. Klicka pa skapa ny.



Ny kontaktperson

Typ av kontaktperson Uthildning
PERSONUPPGIFTER

Farnamn®

Efternamn®

Adress

Postadress

Tel*
(Skriv med bindestreck)

Mobiltelefon

Fax

E-post™

|
|
|
Postnr I:I
|
|
|
|
|

KONTAKTPERSONEN TILLHOR LAROSATE

Utbildningsanordnare* v

wad &r detta?

OVRIGA UPPGIFTER

Befattning |‘-,,-f;§||j

Galler fr.o.m |2|:|-|2_-||:|_-||:| |ﬁ
Giller t.o.m |Ti||5‘u’idE|rE! |ﬁ
ﬁvrigt

Arbetsplatser |Inga registrerade pnster|

[ Lagqg till arbetsplatser ]

Utbildningsprogram  [[nga registrerade poster|

[ Lagg till utbildningsprogram ]

Skapa anvindarkonto [

| Spara || Aterstall | [ Tillbaka |

Obligatoriska uppgifter ar markta med *. Anvandaren kan bara ldgga upp personer som finns inom

36

det egna behorighetsomradet. OBSERVERA det ar viktigt att valja vilken befattning kontaktpersonen

har sa studenterna kan kontakta ratt handledare/kontaktperson.

Viljer jag att inte fylla arbetsplatser och utbildningsprogram kommer personen inte att synas i KIiPP.
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Under Kontaktperson kan man vilja att skapa ett anvandarkonto till kontaktpersonen. Klickar man i

rutan for Skapa anvandarkonto skapas samtidigt ett konto under menyn Anvdndare

Skapa anvandarkonto

ANVANDARUPPGIFTER

Anvandarnamn®

Losenord™®

FUNKTIONSACCESS

Anvandargrupp®

wad &r deftta?

Tillaggsrattigheter

Vad ar detta?

NIVAACCESS

ACcess genom
larosate
wad ar defta?

putte
brytut

Lasare larosate b

|Inga registrerade poster

'3 ESH (Ersta Skdndal higskola)
'@ Sjukskiterskeprogrammet

[ Andra access ]

| spara || Aterstall || Tillbaka |

Anvdnadarnamn
Lésenord

Anvandargrup

Tillaggsrattigheter

Nivaaccess

VIKTIGT !

Ifylls
ar med automatik bytut

ger behorighet till KIiPP som adminstrator for larosate,
lasare for larosate eller student

gar att komplettera med ytterligare behorighetsroll

har styrs vilka utbildnings-program anvandaren har ratt
att titta/administrera

Om Kontakptersonen ar anvandare maste nivaaccessen
uppdateras pa sidan for kontaktperson.
Alla 6vriga uppgifter slar igenom fran bada sidor



Kontaktperson verksamhet (V)

38

Upplagg av kontaktperson i verksamhet fungerar pa samma satt som for Larosate. Enda skillnaden ar

att har véljer man organisation fran KliPP:s verksamhetstrad.

Ga in under Administration = Kontaktperson. Klicka pa skapa ny.

Ny kontaktperson

Typ av kontaktperson verksamhet

PERSONUPPGIFTER

Fornamn®™

Efternamn®

Adress

Postadress

Tel™
(Skriv med bindestreck)

Mobiltelefon

Fax

|
|
|
Postnr I:I
|
|
|
|
|

E-post™

KONTAKTPERSONEN TILLHOR VERKSAMHET

E 3

wad &r detta?

[ Walj fran verksamhetstrad

OVRIGA UPPGIFTER

Soka ut kontaktperson

For att ta fram kontaktpersoner gar man in under Administration = Kontaktperson

For att begransa sokningen till ett specifikt larosate valjer man Utbildning i faltet Typ da 6ppnas

ytterligare sokfalt till utbildningsanordnare.

Kontaktperson
Efternamn F&rnamn Eefattning
| | | |Samt|iga
Status Urwal Tvp
[ Aktiva ~| [samtliga ~ | [Utbildning [~

Utbildningsancrdnares
|Samt|iga V|

Rader i lista

[sok | [ Aterstall | [ Skapany | [Samiiga ~

Detsamma géller for verksamhet. Valj Verksamhet som Typ och ytterligare sdkalternativ 6ppnas.



Kontaktperson
Efternamn Farnamn Eefattning
| | |Samtliga it
Status Urwval Tvp
|Al-cliva V| |Samt|iga V| |Verksamhet V|

COrganisation Werksamhetsomride

|Karo|lnska Universitetssih h |Samt|iga

Rader i lista

I Sok ] [ Aterstall ] [ Skapa ny ] Samitliga [+

Om man vill skriva ut en excelfil sa bor man klicka i Samtliga i faltet Rader i listan.

E-post till Kontaktperson

Epost kontaktperson

Utbildningsanordnare Utbildningsprogram Studerandskategori
|Samtliga V| |Samtliga V| |Samt|iga
Kontaktpersonens befattning Tvp Ar Termin

|Samtliga V| |Samt|iga V| |Samt|iga V|

Crganisation Tillharighet verksamhetsomrade

[Frésunda LSS AB v

Rader i lista

Sok | [(Aterstall | |Samtiga v

COrganisation: Frosunda LSS AB Utbildningsancordnare: Samtliga
Tillhérighet: Samtliga Studerandskategori: Samtliga
werksamhetzomride: Samtliga Kaontaktpersonens befattning: Samtliga
Utbildningsprogram:  Samtliga Typ: Samtliga

Totalt antal poster: 2

[ Markera alla ” Avmarkera alla ” Skriv e-post ]

[¥] Johansson, Annie Befattning: Verksamhetschef
Typ: Verksamhst
Organisation: Frosunda L35 AB
Adress:
Telefon: 08-50523431
Epost: annie.jchansson@frosunds.se
Status: Alctiv
Anvandarnamn: jocan
Westerlund, Mona Befattning: Arbetsterapeut
Typ: Verksamhet
Organisation: Frozunda LSS AB
Adress:
Telefon: 08-823278
Epost: mona.westerlund@frosunda.se
Status: Altiv

Anvandarnamn: wemao

I Clrria e ook ]I Carrmmrtm s il Cacn-d ]
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SOk ut den organisation som ska fa utskick. Markera sedan de personer som E-posten ska skickas till.

Klicka pa knappen E-post.
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Skriv e-post

|J|:|I'|E|n55|:unr Annie |annie.johanssen@frosunda.se

|'|."'|I'EEtEI'|LII'Id,- Maona mona.westerlund@frosunda.se

Arendetext®

Meddelandetext™

Avs'zindarad_!"ess epost®
Avszandaren far alltid en kopia av mailet.

eva foursaux@sll se

Kopia till
Separera epostadreszer med semikolon.

Bifoga dokument

[ Bladdra... ]

| Skicka e-post | | Aterstall || Tillbaka |

Overst syns en lista pa vilka som utskicket gar till. Fyll i &rendetext samt meddelande. Den anvdndare
som ar inloggad far automatiskt en kopia av mailet. Det finns mojlighet att bifoga dokument genom
knappen Bladdra. Klicka pa skicka E-post

ANVANDARE (L) (V) (S)

Hanteras under Administration = anvandare. Vilken behdrighet man lagga beror pa den
behorighetsniva man sjalv befinner sig. Ingen kan lagga hogre behorighet dn vad man sjalv har.
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Lagga upp ny anvindare

Ny anvandare

PERSONUPPGIFTER

Farnamn* | |

Efternamn® | |

Epost | |

ANVANDARUPPGIFTER

Anvandarnamn® | |

Lisenord® | bytut |

FUNKTIONSACCESS

Anvandargrupp™
Wad ar detta?

Tillaggsrattigheter
Vad &r detta?

OVRIGA UPPGIFT Studerande

Galler fr.o.m Systemadministratar
Systemforvaltare

Galler t.o.m Verksamhetsadministratr

ﬁvrigt

Larosatesadministrator

Lasare handledare
Lasare larosate
Lasare verksamhet

| Spara || Aterstall || Tillbaka

Beroende pa vilken Anvandargrupp som viljs 6ppnas ytterligare falt som ar specifika for just

den anvandarrollen
Alla stjarnmarkerade falt ar obligatoriska.
Nedan beskrivs de omraden som behdrigheten kan innefatta:

A.

mmo 0w

Vilken verksamhet anvandaren tillhor

Vilken access anvdndare ska ha, vilka personer ska man fa se och arbeta med
Utbildningsanordnare anvéandaren tillhor

Vilka utbildningsanordnare/program man ska fa se och arbeta med
Systemforvaltare har full access

Systemadministrator har full access

Soka anvdndare
Anvandare kan sdkas bade i organisation och genom larosédte. Nar man valjer typ i rullningslisten

kommer ytterliggare sokfunktioner upp i bilden.
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Anvdndare
Efternamn Farnamn Anvandarnamn
Anvandargrupp Status Typ
|Samtliga V| |Aktiva V| |55mtliga V|
. Samtliga
Rad li=t I
acer | e Uthildning

[ Sok l [ Aterstall ] [ Skapa ny ] |5|j|—v|

Verksamhet

STUDERANDEKATEGORI (L) (S)

For att kunna lagga upp rader i rutsystemet finns det Studerandekategorier som ar kopplade till
Larosate och ett utbildningsprogram. Alla larosatesadministratérer kan lagga upp sadan kod och skall
da félja en bestamd standard. Anvandaren kommer at att géra ny kod for sitt larosate

For att lagga upp den gar man in under Administration = Studerandekategori 2 Skapa ny

Ny studerandekategori

Studerandekategori® | |
(Maxlangd 15 tkn)

Utbildningsanordnare- |"u’é||j .
program™
Kurstyp* |F§egu|jér V|

Terminsinformation | |

Antal veckor I:I

Placeringsinrilktning® |Vé|j V|
Galler fr.o.m |2|:|-|2-||:|-||:| |ﬁ
Galler t.o.m |Tillsvidare |ﬁ

Anmarkning

| spara || Aterstall || Tillbaka

Studerandekategori* KI_SSK_T5soma
Utbildningsanord/program* Viljs ur rullningslisten
Kurstyp* Reguljar utbildning ar forvald men det gar dven att vélja

uppdragsutbildning
Terminsinformation

Antal veckor



Placeringsinrikning* Valjs ur rullningslisten

ARBETSPLATS (V) (S)

Verksamhetsadministrator har mojlighet att lagga upp nya arbetsplatser inom det
verksamhetsomrade som behorigheten géller.

Ny arbetsplats ldggs upp under Administration = Arbetsplats Klicka pa skapa ny

Ny arbetsplats

Arbetsplats*® |

PLATS I VERKSAMHETSTRAD*

[ Walj fran verksamhetstrad

ADRESSUPPGIFTER

Besdlksadress

Adress

|
|
Postnr I:I

Postadress

Tel
(Skriv med
bindestreck)

Fax

E-post

Hemsida
(Skriv ej http://)




OVRIGA UPPGIFTER

Hanterar Klipp [l

Galler fr.o.m |2|:|-|2-||:|-||:| |ﬁ
Galler t.o.m |Ti||5‘u’idElFE |ﬁ
ﬁvrigt

Personlig notis
(verksamhet)

ArhEtSplﬂtSilll‘iktllillg |I"ga registrerade pnster|

[ Lagg till inriktningar ]

Kontaktpersoner lInga registrerade poster|

[ Lagg till kontaktpersoner ]

| Spara || Aterstall || Tillbaka |

Enda uppgiften som ar obligatorisk ar Arbetsplatsens namn

Utsokning av arbetsplats

Arbetsplats

Arbetzplats Arbetsplatsinriktning Status
| |Samt|iga V| |Aktiva ¥
COrganisation Tillharighet werksamhetsomrade
|Samt|iga _V|
Rader i lista

[ Sok I [ Aterstall ] [ Skapa ny ] "Ilj—v|

Sokning kan ske direkt pa arbetsplatsens namn eller via organisation. Organisationssdkning kan ske
pa tre nivaer.

Hjalptabeller (S)

Hanteras endast av system forvaltningen. Beskriver kort tabellernas funktion

Arbetsplatsinriktning
Kopplas till arbetsplatsen for att beskriva vilken specialitet som bedrivs. Det dr enkelt att ta bort en
inriktning dven om den ar kopplad till en arbetsplats
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Redigera arbetsplatsinrikining

Arbetsplatsinriktning* |Avancerad 5jv | hemmet (ASIH)

ﬁvrigt

Skapat av ZHEE
Skapat datum 2011-05-12
Andrat av ZXEE
Andrat datum Z011-09-1Z

[ "Spara | [ Aterstall | [ Radera || Visa utskiifislage || Tillbaka

Befattning
Befattning ska anges pa handledare, chefer och studentansvariga. Det &r enkelt att ldgga upp men

mer komplicerat att redigera eftersom den ar kopplad till kontaktperson eller anvandare.

Posten kunde inte raderas eftersom koppling till en eller flera kontaktpersoner existerar. Ta bort

dessa kopplingar forst

Redigera befattning

Befattning® |A|{A Kurator, Kl

Skapat av 1ger
Skapat datum 200%-02-11
Andrat av 1g8r

Andrat datum z005-02-11

[ Spara| [ Aterstall | [ Radera || Visa utskiifislage | [ Tillbaka

Huvudman
Har laggs den en 6vre gren som tradets organisationsnivaer sedan kopplas mot. SLL har valt att lagga

begreppen SLL, Privata Vardgivare. Alternativ ar att ldgga de Privata Vardbolagen som Huvudman och
sedan koppla underliggande organisationer. Nuvarande trad ar migrerat fran gamla Klipp och det ar

svart att andra.



Posten kunde inte raderas eftersom koppling till en eller flera organisationer existerar. Ta bort dessa

kopplingar féorst

Redigera huvudman

Huvudman® |Gamr‘na|t skrap |
Huvudmantyp®

Lin* | Stockholm |

Land |Sverige |
Slkapat av 1LWF

Skapat datum 2011-06-10

Andrat av 1lwf

Andrat datum 2012-08-07

“Spara § | Aterstall ” Radera ][ Visa utskriftslage H Tillbaka

Huvudmannatyp
Sorteringsbegrepp

Posten kunde inte raderas eftersom koppling till en eller flera huvudméan existerar. Ta bort dessa

kopplingar forst
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Redigera huvudmantyp

Huvudmantyp*® | Privat

Skapat av Gamlaklipp
Skapat datum 2012-02-23
Andrat av Gzmlzklinp

Andrat datum 2012-02-23

| Spara | [ Aterstall | [ Radera | [ Visa utskiifislage | | Tillbaka

Kurstyp

Anvands for att markera vilken sorts utbildning som ges.

Totalt antal poster: 2

Kurstyp

|Reguljar Detalier
|Uppdragsutbi|dning Detaljer

[ Skriv ut ” Exportera till Excel




LAN

Anvands ej

Totalt antal poster: 21

Ldn Linsbokstawv -

Blekinge k-lan Cetalier
Dalarnas |W-lan Cetaljer
Gotlands |I-lan Cetaljer
Gawvleborg | ®-l1an Detalier
Hallands= M-l1an Cetaljer
Jamtland |Z-lan Cetaljer
Jonkaping |F-lan Cetalisr
Kalmar H-lan Detaljer
Kronoberg | G-lan Cetalier
Morrbotten | BD-1&n Cetalier
S ——
Skriv ut ” Exportera till Excel ]
Organisationsnivaer

Totalt antal poster: 3

|Drganisati|:|n 1 Cetalier
|Ti||h|':|righet 2 Cietaljer

Verksamhetsomrade | 3 Detalier

[ Skriv ut ” Exportera till Excel ]

Placeringsinriktning
Anvands av larosate for att markera vilken inriktning kursen har. Motsvarighet till
arbetsplatsinriktning for verksamheten



Totalt antal poster: 34

Placeringsinriktning -

Aleutsiubkowdrd Cetalier
Ambulanssjuloydrd Cetalier
Anestesi Cetalier
Arbete/fritid Cetalier
EBarnhalsowvard Detaljer
EBarnsjulosard Cetalier
Demensvard Cetalier
Dhialys= Cetalier
Fyesiologisk metodik Cetalier
Faltstudier Detaljer
1 2 3 4

[ Shkariv ut ][ Exportera till Excel ]

Systemadministration

[ Uppdatera begreppscache ] [ Uppdatera databas cache

Oklart vad denna sida har for funktion ?

Utbildningsanordnare
Innan man kan lagga upp en utbildningsanordnare maste det utbildningsprogram som ska vara
kopplat vara upplagt.
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Ny utbildningsanordnare

Utbildningsanordnare™

|
Adress |

Postadress

(Skriv med bindestreck)

E-post

Hemsida

|
Tel |
|
(Skriv g http://) |

Utbildningsprogram |Inga registrerade pnster|

[ Lagg till utbildningsprogram ]

| Spara || Aterstall || Tillbaka |

Utbildningsprogram

Totalt antal poster: 61

uUtbildningsprogram Forkortning -

Aambulanssjulkskoterskeprogram Cetalier
Ambulanssjulkevard Cetalier
Apotelkare Cetalier
Arbetsterapiprogrammet Cetalier
Audionomprogrammet Cetalier
Earn- occh Ungdomssjulkwvard Cetalier
Barnmorzkeprogrammet Cetalier
EMA inriktning fysiologi Cetalier
EMA Laboratoriemedicin Detaljer
Brand och raddning Cetaljer

[ Skriv ut ][ Exportera till Excel

Verksamhetstrad

Verksamhetstrad

Mamn Organisation Tillhdrighet

| ~ |Samtliga b

Rader i lista

[ Sok ] [ Aterstall ] [ Skapany ] |‘||j|—v|

Craanisation: Samtlioa
Har laggs grunden for organisationsstrukturen i KIiPP.
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